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RESOLUCAO-TCU N° 259 DE 7 DE MAIO DE 2014(*)

Estabelece  procedimentos para  constituicdo,
organizacdo e tramitacdo de processos e documentos
relativos & area de controle externo.

O TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO, no uso de suas atribuicbes legais e regimentais,
considerando os estudos e os pareceres constantes do processo TC 044.513/2012-7, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Os procedimentos que tratam da constitui¢do, organizacao e tramitagdo de processos e
documentos relativos ao controle externo observardo as disposicdes contidas nesta Resolugéo.

Art. 2° Para efeitos desta Resolucdo, considera-se:

| - apensamento definitivo: unido definitiva de um ou mais processos a outro processo
(considerado principal), desde que seus objetos sejam comuns, total ou parcialmente ou que possua
relacdo de dependéncia, conexao ou continéncia;

Il - apensamento provisorio: unido provisoria de um processo a outro, com a finalidade de
propiciar estudos, opinides, informacdes e decisdes;

Il - assinatura eletrénica: registro eletrénico realizado por pessoa fisica de modo a garantir
autenticidade, integridade e validade juridica a documentos ou opera¢6es em formato eletronico;

IV - autuagéo: operacgdo realizada em sistema informatizado por meio da qual um processo
externo ou documento recebe numeracdo especifica, passando a constituir processo no ambito do
Tribunal;

V - certificacdo digital: conjunto de procedimentos que asseguram a integridade das
informagdes e a autenticidade das agdes realizadas em meio eletronico, mediante assinatura eletronica;

VI — classificacdo da informacdo quanto a confidencialidade: acdo que define o grau de
confidencialidade, os grupos de acesso atribuidos a informagdo e demais elementos previstos em ato
normativo especifico do Tribunal;

VIl — conexdo: quando dois ou mais processos tiverem o mesmo objeto (pedido final contido
nos autos) ou a mesma causa de pedir (relagdo juridica que fundamenta o pedido final);

VIII - continéncia: relacdo existente entre dois ou mais processos, quando as partes forem as
mesmas, seus objetos forem comuns, total ou parcialmente, e um dos processos for de maior abrangéncia
que 0 outro;

IX - correspondéncia: comunicacdo em papel ou em qualquer meio eletrénico, recebida ou
expedida pelo Tribunal, apresentada sob véarias formas, podendo ser interna ou externa, oficial ou
particular, ostensiva ou com restri¢cao de acesso;
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X - desentranhamento: retirada de pecas do processo, mediante autorizacdo da autoridade
competente;

XI - documento: registro de uma informacdo oficial, com finalidade institucional,
independentemente da natureza do suporte que a contém;

XIl - evento: ato ou fato administrativo ou processual que determina modificacdes no
andamento do processo ou do documento no &mbito no TCU,

XIII - exame de admissibilidade: andlise realizada em expediente apresentado ao Tribunal,
com o objetivo de verificar a existéncia dos requisitos genéricos e especificos referentes a matéria a que
se refira, de forma a subsidiar a decisdo quanto ao conhecimento ou nao pelo relator ou colegiado;

XIV - juntada de documento: operagdo por meio da qual um documento é incluido em um
processo, passando a constituir peca processual;

XV - peca processual: documento juntado aos autos do processo;
XVI - processo: conjunto de pecas que documentam o exercicio da atividade do Tribunal,

XVII - processo apartado: processo de qualquer natureza formado a partir da extracdo de
elementos de outro processo, com o objetivo de dar tratamento a assunto cuja apuracdo e apreciacdo nao
tenham relacdo de dependéncia com os assuntos tratados no processo originador;

XVIII - processo principal: processo que possui um ou mais processos que lhes sdo
associados mediante apensamento ou vinculagéo;

XIX - processo vinculado: processo criado a partir de outro para tratamento de
desdobramentos posteriores a deliberacdo de mérito;

XX - responsavel por agir: unidade do Tribunal ou pessoa a quem incumbe realizar
determinado ato, em um dado momento, relativamente a um processo ou documento;

XXI - sobrestamento: suspensdo do julgamento ou apreciacdo de um processo em razdo de
surgimento de matéria ou fato que obste seu regular prosseguimento, sem prejuizo da continuidade de sua
instrucdo no que for possivel;

XXII - tramitacdo: alteracdo da responsabilidade por agir em relacdo a processo ou
documento; e

XXII1 - usudrio interno: autoridade ou servidor ativo do Tribunal que tenha acesso autorizado
a informacdes produzidas ou custodiadas pelo TCU.

CAPITULO II
DISPOSICOES GERAIS

Secéo |
Da gestdo eletronica de processos e documentos

Art. 3° A autuacdo, a tramitagdo e a gestdo documental e processual, no ambito do TCU,
serdo realizadas em meio eletrénico, ressalvadas situagbes excepcionais previstas em normativo
especifico.

81° Todos os eventos e tramitacOes relativos a processos e documentos serdo registrados em
sistema informatizado, com identificacdo do responsavel pelo ato em nivel pessoal ou de unidade,
conforme o caso, resguardadas a integridade e a confiabilidade dos dados.

82° O funcionamento da solucéo de tecnologia da informacdo que da suporte aos atos e as
atividades descritas no caput, denominada TCU-Eletrénico (e-TCU), observara os principios, diretrizes e
requisitos dispostos na Resolugéo - TCU n° 233, de 4 de agosto de 2010.
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Art. 4° Os responsaveis por instrugdes, despachos ou pareceres, bem como pelo registro dos
eventos e pela tramitacdo de documentos e processos obedecerdo a procedimentos especificos e
padronizados para a alimentacdo dos sistemas informatizados.

Secéo 11
Salvaguarda de informacdes com restri¢céo de acesso

Art. 5° Deverdo ser adotadas medidas de seguranca e salvaguarda na constituicdo,
organizacdo e tramitacdo de documentos e de processos que contenham informacGes com restricdo de
acesso, nos termos da lei e da Politica Corporativa de Seguranca da Informacdo (PCSI/TCU).

Paragrafo Unico. Ficardo responsaveis por resguardar a confidencialidade de matérias em
tramitacdo no Tribunal todas as pessoas que tiverem sua identificagdo de acesso ao processo ou ao
documento, as quais deverao ter sua identificacdo registrada.

Art. 6° No tratamento de informagdes com restricdo de acesso, as unidades deverdo,
observados 0s normativos vigentes, adotar os seguintes procedimentos:

| - conceder o acesso a informacao apenas a pessoas autorizadas;

Il - registrar nos sistemas informatizados a classificacdo da informacdo quanto
aconfidencialidade; e

I11 - no caso de documentos em papel:

a) armazenar ¢ tramitar em envelope lacrado, feito de papel opaco com a indicagdo “Este
envelope somente poderd ser aberto pelo destinatario, que ficara responsavel por resguardar a
confidencialidade de seu conteido”;

b) manter registro de todos aqueles que tiveram acesso a informacdo, com a indicacéo, no
minimo, do nome, documento de identificagdo, data e horario do acesso; e

¢) no caso de descarte, fazé-lo de modo que a informacéo nao possa ser recuperada.

Art. 7° Quando da obtencdo de informacgGes junto a entes jurisdicionados, havendo alegacgéo
do gestor publico de que tais informacdes possuem restri¢cdo de acesso publico, devera ser-lhe solicitada a
indicacdo, mediante termo circunstanciado, de quais partes devem ser protegidas, do grau de
confidencialidade, dos motivos e fundamentos legais que justifiqguem a restri¢do, sem prejuizo das demais
informacdes exigidas em ato normativo especifico do Tribunal.

CAPITULO I N
RECEBIMENTO DE DOCUMENTOS E AUTUAGAO DE PROCESSOS

Secéo |
Recebimento de documentos

Art. 8° Os documentos serdo recebidos pelo Tribunal, preferencialmente em meio eletrénico,
atendidos os requisitos de autenticidade, integridade e validade juridica preconizados pela Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), bem como outros parametros estabelecidos pelo Tribunal.

Art. 9° Os documentos em papel recebidos pelo Tribunal serdo digitalizados, devendo a
versdo eletronica resultante, apds conferéncia, ter sua fidedignidade atestada por meio de assinatura
eletronica de usuario interno, com certificagéo digital.

81° Os documentos eletrénicos resultantes do procedimento de que trata o caput, bem como
aqueles originalmente produzidos em meio eletrénico, com assinatura eletronica, serdo considerados
auténticos para todos os efeitos legais.

82° O documento em papel objeto de digitalizacdo sera mantido pela unidade competente por
prazo determinado, com posterior descarte, conforme disciplinado em ato do Presidente.
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83° Objetos cuja digitalizagdo nédo seja tecnicamente possivel devem ser representados em
arquivo eletrénico por meios alternativos, tais como captura de video, imagem fotogréfica ou audio, de
modo a viabilizar a juntada aos autos eletronicos, e devolvidos a quem 0s apresentou.

84° Na hipdtese de o arquivo eletronico a que se refere o parégrafo anterior apresentar
formato que inviabilize a sua insercdo nos autos eletronicos, o objeto deve ser identificado como
documento fisico vinculado ao processo e enviado a unidade competente.

Art. 10. Os documentos encaminhados ao Tribunal seréo recebidos pelo Servico de Protocolo
e Producdo Gréfica (Seprot) ou pelos Servigos de Administracdo (SAs) das unidades técnicas situadas nos
estados, os quais providenciardo o registro de entrada no e-TCU, a digitalizacdo, se for o caso, e a
remessa a unidade técnica competente, observada a natureza do assunto e a vinculagdo da clientela.

Paragrafo unico. Caso o documento seja referente a processo ja autuado, devera, apos as
providéncias de que trata o caput, ser encaminhado & unidade em que se encontre 0 respectivo processo
para juntada.

Art. 11. A correspondéncia oficial recebida com indicacdo de restricdo de acesso ou dirigida
a autoridade serd encaminhada fechada ao respectivo destinatario, com aposicdo, no envelope, do nimero
de registro no sistema informatizado, cabendo a unidade do destinatario, se for o caso, a conversdo para o
meio eletrbnico.

Paragrafo Unico. Caso ndo seja possivel a identificacdo da unidade destinataria, compete a
chefia dos setores de que trata o art. 10 desta Resolucdo a abertura da correspondéncia para fins de
identificacdo do destinatario e o seu reacondicionamento em envelope lacrado.

Art. 12. As dendncias, declaracbes de bens e rendas e outros documentos, que, por sua
natureza, devam ser de conhecimento restrito e requeiram tratamento especial, serdo recebidos e
identificados como informacdo sujeita a sigilo e observardo procedimentos especificos de tramitacdo
definidos para esse fim.
Secéo Il
Autuacao de processos
Art. 13. Apds a triagem dos documentos recebidos e, quando for o caso, da digitalizagdo,

conferéncia e assinatura da versdo eletrbnica resultante, as unidades promoverdo, em cumprimento a
determinacéo do Tribunal, do relator ou do dirigente, a autuacéo do processo.

81° A autuacdo é realizada mediante operacdo no e-TCU, na qual se d& a inser¢do dos dados
relativos ao processo, tais como o cadastramento das partes processuais, representantes legais, unidade
jurisdicionada, dentre outros.

82° A presidéncia poderé expedir ato disciplinando os dados a serem inseridos no momento
da autuacdo, observadas as peculiaridades de cada tipo processual, com vistas a melhoria da qualidade e
gerenciamento das informacoes.

83° Apos a autuacdo, a responsabilidade por agir sobre o processo serd da unidade que o
autuou.

Art. 14. Os desdobramentos posteriores a deliberacdo de mérito proferida pelo Tribunal seréo
tratados mediante a autuagéo de processos vinculados, dentre outros:

| — recurso;

I1 — monitoramento;

I11 — parcelamento de divida;
IV — cobrancga executiva.

8 1° Os processos vinculados serdo autuados a partir do processo no qual a deliberagdo de
mérito houver sido proferida.
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82° Os processos vinculados terdo o mesmo numero identificador do processo principal,
acrescido de sufixo que o identifique univocamente, conforme padrdo a ser estabelecido em normativo
especifico.

83° A responsabilidade por agir no processo vinculado poderd ser distinta daquela do
processo principal, de modo a permitir ages simultaneas, desde que ndo comprometam o rito processual
e 0 devido processo legal.

84° O e-TCU deve controlar automaticamente as situacbes em que a responsabilidade por
agir nos processos vinculados e no principal for atribuida a unidades ou pessoas distintas.

85° Em nenhuma hipotese podera ser desfeita a vinculagéo entre processos.

Secéao 111
Constituicdo e organizacao dos processos

Art. 15. O processo de controle externo sera organizado de maneira cronoldgica e sequencial,
com numeracdo continua de pecas, e constituido de forma integralmente eletrénica, ressalvada a
existéncia de documentos fisicos a ele vinculados, nos termos do artigo 9°, § 4°, desta Resolucao.

Art.16. A juntada de documentos ao processo sera realizada exclusivamente por usuario
interno ou de modo automatico pela solugdo de tecnologia da informacéo do e-TCU.

§1° A excecdo de pecas juntadas de modo automatico, o responsavel pela juntada devera
assinar eletronicamente o documento, com o fim de atestar a autoria, a concordancia ou a conferéncia do
documento com o original.

82° A juntada sera precedida do cadastramento de informagfes acerca do documento, tais
como natureza, tipo, assunto e classificacdo da informagdo quanto a confidencialidade.

83° O usuario interno, antes de proceder a juntada, realizard a conferéncia e, se for o caso, a
retificacdo e/ou complementacdo das informagdes relativas ao documento anteriormente cadastradas.

84° Em caso de juntada indevida e desde que ndo haja ato processual ou pega posterior, 0
responsavel pela inclusdo da peca podera reverter a acao, sendo esse ato registrado de modo automatico
no histérico do processo.

85° Identificada a juntada indevida e ndo se configurando a situacéo de que trata o paragrafo
anterior, a unidade devera adotar providéncias com vistas ao desentranhamento da peca.

Art. 17. O desentranhamento de peca processual seré realizado por usuario interno, mediante
prévia autorizacao da autoridade competente.

81° Desde que ndo se trate de peca que tenha subsidiado manifestacdo de relator ou de
colegiado do TCU, a competéncia para autorizar o desentranhamento pode ser objeto de delegacéo.

82° A autorizacdo de que trata 0 caput deve estar inserida eletronicamente no processo do
qual foram desentranhadas as pecas.

83° Cada peca desentranhada deve ser substituida por termo de desentranhamento em que
conste referéncia ao ato de autorizacdo e outras informagdes relativas a esse evento, de modo a manter a
integridade dos autos e a numeracédo sequencial e continua das pegas processuais.

84° A peca desentranhada dos autos deve permanecer disponivel no e-TCU como documento
Ou como peca juntada a outro processo, observada a classificacdo quanto a confidencialidade atribuida as
informagdes, em consonancia com os normativos do Tribunal.

85° O desentranhamento de peca que tenha subsidiado manifestacdo de colegiado devera ser-
Ihe comunicado de imediato.
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CAPITULO IV
TRAMITACAO

Secao |
Tramitacdo apds autuacéo

Art. 18. A tramitacdo do processo ensejara a alteracdo da responsabilidade por agir, a qual
passara a ser da unidade, subunidade ou pessoa que o receber.

Secéo Il
Tramitacéo apoés instrucdo

Art. 19. O processo que contiver proposta de decisdo preliminar serd encaminhado pela
unidade técnica diretamente ao relator, salvo na hipdtese de existéncia de delegacdo de competéncia.

81° Proferida a decisdo preliminar, o processo devera ser devolvido a unidade competente,
para efetivacdo das medidas nela determinadas.

82° Apos o atendimento das medidas preliminares ou 0 esgotamento do prazo nelas fixado, o
que ocorrer primeiro, a unidade competente dara prosseguimento a instrucdo do processo.

Art. 20. Apos instrugdo que contenha proposta de deliberacdo definitiva, a unidade técnica
submeterd o processo diretamente ao relator, exceto nos casos em que a audiéncia do Ministério Publico
junto ao Tribunal for obrigat6ria, nos termos do art. 62, inciso Ill, do Regimento Interno, ou quando
houver determinacéo expressa do relator nesse sentido.

Secao 111
Processos com medida cautelar proposta ou adotada

Art. 21. As unidades técnicas e os gabinetes deverdo dar tratamento prioritario aos processos
nos quais deva ser apreciada a ado¢do ou manutencao de medida cautelar.

Paragrafo Unico. O e-TCU provera identificacdo propria para 0s processos gque se encontrem
na situacdo especificada no caput deste artigo, devendo ser retirada logo que ndo mais persistirem esses
motivos.

Art. 22. A manifestacdo da unidade técnica quanto a ado¢do ou ndo de medida cautelar deve
ser encaminhada diretamente ao relator, no prazo maximo de cinco dias Uteis apds o recebimento do
pedido pela unidade.

Paragrafo Unico. Na manifestacdo de que trata o caput deste artigo, a unidade técnica incluird,
necessariamente, analise conclusiva sobre a presenca ou ndo dos pressupostos da plausibilidade juridica e
do perigo da demora, sob a Gtica exclusiva do interesse publico, bem assim esclarecera sobre a incidéncia
de eventual perigo da demora inverso.

Art. 23. Realizada oitiva prévia, nos termos do art. 276, 8 2° do Regimento Interno, a
unidade técnica devera encaminhar ao gabinete do relator analise conclusiva sobre os fundamentos da
medida cautelar, no prazo maximo de dez dias.

Paragrafo Unico. O prazo de que trata o caput serd contado a partir do recebimento da
resposta da oitiva prévia ou, em caso de auséncia de manifestacdo, do término do prazo para resposta.

Art. 24. Independentemente dos prazos fixados nos arts. 22 e 23 desta Resolucdo, a unidade
técnica devera observar situagdes em que a iminéncia da ocorréncia do evento exija maior celeridade na
adocdo de providéncias de forma a possibilitar a concessdo da medida cautelar em tempo habil.

Art. 25. Na impossibilidade de cumprimento dos prazos de que tratam os arts. 22 e 23 desta
Resolugdo, a unidade técnica devera cientificar o relator acerca das razfes que inviabilizam o seu
cumprimento, indicando, ainda, o prazo necessario a concluséo dos trabalhos.
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Art. 26. Concedida a medida cautelar, a unidade técnica devera, imediatamente, providenciar
a expedicdo das comunicacdes pertinentes.

Art. 27. Apo0s o recebimento da resposta da oitiva obrigatdria de que trata o art. 276, § 3°, do
Regimento Interno, ou, findo o prazo concedido sem que tenham sido apresentadas as manifestacdes das
partes, a unidade técnica devera submeter o processo a apreciacdo do relator com:

| - andlise e proposta tdo somente quanto aos fundamentos e a manuten¢do ou ndo da cautelar; ou
Il - analise e proposta de mérito quando o estado do processo assim o permitir.

81° A manifestacdo da unidade técnica prevista no caput deste artigo deverd ocorrer, no
maximo, em quinze dias do recebimento da resposta enviada pelas partes ou no prazo fixado pelo relator
ou por colegiado deste Tribunal.

82° Na impossibilidade de cumprimento do prazo de que trata o paragrafo anterior, a unidade
técnica devera informar ao relator sobre os elementos que inviabilizaram o seu cumprimento, indicando,
ainda, o prazo necessario a conclusdo dos trabalhos, com vistas a analise da conveniéncia da manutencédo
da cautelar, ante a possibilidade da ocorréncia do perigo da demora inverso.

Art. 28. O processo ndo mais estard sujeito a prioridade estabelecida no art. 21 desta
Resolugdo nas seguintes hipoteses:

| - revogacdo da medida cautelar;

Il - revogagdo ou anulagdo do procedimento licitatério ou do ato ou contrato objeto da
cautelar; ou

I11 - ocorréncia de qualquer outro fato que possa levar a perda de objeto da cautelar.

Paragrafo Unico. As ocorréncias de que tratam os incisos Il e I11 deverdo ser comprovadas por
documentacao juntada aos autos e comunicadas, de pronto, ao relator.

Secéo IV
Tramitacdo apds apreciacao

Art. 29. Os processos apreciados de forma unitaria, apos a deliberagdo do Tribunal e a ado¢ao
das providéncias a cargo da unidade responsavel pelo secretariado nas sessfes colegiadas, serdo
tramitados a unidade técnica competente para fins de efetivacdo das comunicagdes, monitoramento do
cumprimento da deliberacdo, quando for o caso, e demais providéncias necessarias.

Art. 30. Os processos submetidos a deliberacdo do Tribunal mediante relacdo e os que forem
apreciados em decisdo monocratica serdo remetidos pelos gabinetes as unidades técnicas competentes
para os fins previstos no artigo anterior.

Art. 31. Os processos referentes a admissdo de pessoal e concessao de aposentadoria, reforma
ou pensdo, apos apreciacao, serdo encaminhados a Secretaria de Fiscalizacdo de Pessoal (Sefip) para fins
de registro e demais providéncias que se fizerem necessarias.

CAPITULO V N
PROVIDENCIAS APOS DELIBERACAO

Art. 32. No caso de contas julgadas irregulares, as unidades técnicas competentes devem
providenciar, no momento oportuno e nos termos da regulamentacao prépria, o registro das informacdes
requeridas no Cadastro de Responsaveis por Contas Julgadas Irregulares (Cadirreg).

Art. 33. O processo sera encerrado no e-TCU, mediante despacho do dirigente da unidade
técnica, nas hipdteses previstas do art. 169 do Regimento Interno.

Paragrafo unico. O despacho autorizando o encerramento de processo podera ser objeto de
delegacdo de competéncia.
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Art. 34. Em caso de decisdo definitiva transitada em julgado, havendo débito ou multa, a
unidade técnica deverd autuar processo vinculado para a cobranca executiva ou acompanhamento de
pagamento parcelado, se for o caso, e arquivar o processo originador.

81° Havendo o pagamento integral da divida, a unidade técnica formulard proposta de
expedicdo de quitacdo nos autos do processo vinculado aberto para o acompanhamento.

82° Na hipdtese de inadimplemento no pagamento de parcela, a unidade técnica autuara
processo de cobranga executiva que contera informacGes acerca do valor original do débito e das
eventuais parcelas ja adimplidas.

Art. 35. No caso de monitoramento para verificar o cumprimento de deliberac6es do Tribunal
e os resultados delas advindos, a unidade técnica devera, se for o caso, providenciar a autuagdo de
processo vinculado para esse fim.

81° Na hipotese de que trata o caput, 0 processo principal podera ser encerrado, observado o
disposto no art. 33 desta Resolugéo.

82° Nos casos em que ndo for necessaria a autuacao de processo vinculado, o monitoramento
devera ocorrer no processo em que foi proferida a deliberacgéo.

83° A unidade técnica deve circunscrever o objeto do monitoramento aos itens de deliberacéo
transitados em julgado.

CAPITULO VI )
APENSAMENTO DE PROCESSOS E FORMACAO DE APARTADOS

Secéo |
Apensamento de processos

Art. 36. Processos que tenham relacdo de dependéncia, conexdo ou continéncia poderdo ser
apensados definitivamente ou temporariamente, desde que seja conveniente a tramitagcdo conjunta.

Paragrafo Gnico. O apensamento de processo em papel a autos eletrdnicos deve ser precedido
da conversdo do processo para meio eletronico, conforme procedimentos descritos em normativo
especifico.

Art. 37. O apensamento de um processo a outro, quando definitivo, implica o encerramento
do processo apensado e, quando provisorio, requer a manuten¢do de ambos 0s processos como “aberto”.

Art. 38. Sempre que for necessario ou conveniente, poderd ocorrer 0 desapensamento de
processo, 0 qual, na hipotese de apensamento definitivo, sera reaberto, fazendo-se nele incluir os atos
processuais a ele relativos, praticados nos autos do processo ao gqual estava apensado.

Paragrafo Unico. A responsabilidade pela instrucdo e a relatoria do processo desapensado
caberdo, respectivamente, a unidade técnica e ao relator que detinham essa condicdo anteriormente ao
apensamento.

Art. 39. O apensamento e o0 desapensamento serdo registrados nos processos envolvidos
mediante termos a eles juntados.

Art. 40. O apensamento ou desapensamento de processos pode ser determinado:
| — pelo Plenario, em qualquer caso;

Il — pelas Camaras, desde que os processos envolvidos sejam da relatoria de membros da
mesma Camara;

I11 — pelos relatores, desde que se trate de apensamento definitivo.
81° A competéncia para determinar o0 apensamento provisorio é privativa dos Colegiados.
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82° No caso de apensamento a processo de relator diferente, cabera a relatoria ao relator do
principal.

83° Eventual discordéancia de relator quanto a conveniéncia do apensamento definitivo
determinado por decisdo monocratica sera dirimida:

| — pela Camara, se as questfes tratadas em ambos os processos forem de sua competéncia,
nos termos do art. 17 do Regimento Interno, e os relatores integrarem a mesma Camara; e

I1 — pelo Plenério, nos demais casos.

Art. 41. Quando for determinada a conversdo de processo em tomada de contas especial
(TCE), nos termos do art. 47 da Lei n° 8.443, de 16 de julho de 1992, c/c o art. 252 do Regimento Interno,
a unidade técnica responsavel pela instrucdo da TCE devera autuar processo especifico para esse fim, ao
qual sera apensado o processo originador.

81° Na&o sendo possivel o imediato apensamento do processo originador a TCE, em razdo de
eventuais desdobramentos das demais deliberacfes nele exaradas, a providéncia devera ser adotada assim
que possivel.

82° Compete a unidade técnica responsavel pela instrucdo da TCE elaborar a minuta de
cientificacdo do Ministro de Estado supervisor da area ou autoridade equivalente, nos termos do art. 198,
paragrafo Unico, do Regimento Interno.

83° A unidade técnica devera notificar o responsavel, a entidade fiscalizada e o terceiro
interessado, que, no &mbito do processo originador, tenham sido chamados em audiéncia ou oitiva, a
excecao daqueles em que ja tenha sido excluida a responsabilidade, informando que foi autuado processo
de TCE, ao qual esta sendo apensado o processo em que foram ouvidos, e que 0s atos processuais
subsequentes e a apreciacao final da matéria se dardo no novo processo.

84° A TCE devera ser constituida de cdpia do relatoério, voto e acordao exarado no processo
originador, sem prejuizo da juntada de outros documentos considerados necessarios a sua instrucdo e
julgamento.

85° O relator do processo originador ou seu sucessor ficard prevento em relacdo ao processo
de TCE.

Art. 42. Verificada pelo Tribunal, a qualquer tempo, a auséncia de pressupostos de
constituicdo ou de desenvolvimento vélido e regular do processo de TCE autuado nos termos do artigo
anterior e havendo providéncias pendentes de ado¢do no processo originador, a unidade técnica devera:

| - desapensar o processo originador da TCE;
Il - apensar a TCE ao originador; e

I11 - registrar, em ambos 0s processos, mediante termo, os procedimentos adotados, bem como
os fatos que os motivaram.

Secéo 11
Apartacao de processos

Art. 43. Constatada a existéncia de matéria cuja apuracdo e apreciacdo nao guardem relagéo
de dependéncia com os assuntos tratados no processo, podera ser constituido, para exame da referida
matéria, processo apartado, de natureza semelhante ou diversa do processo originador, mediante o
desentranhamento ou reprodugdo por copia de pegas.

81° O processo apartado estard sujeito as mesmas regras de formacdo e organizacéo
estabelecidas para os demais processos, devendo copia do ato que determinou a apartacdo ser-lhe juntada
como pega inicial.
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82° Quando a instrucdo do processo apartado for de competéncia de outra unidade, o
processo sera a ela encaminhado.

83° Nao sendo possivel estabelecer a natureza do processo apartado, este sera tratado como
fiscalizacéo.

Art. 44. O relator e os colegiados sdo competentes para determinar a apartacao de processos.

Paragrafo unico. A relatoria dos processos apartados serd definida de acordo com as regras
estabelecidas pelo Tribunal em ato normativo especifico.

Art. 45. ldentificada a necessidade de reapreciacdo de mérito de contas julgadas, em razdo de
novos elementos constantes em autos de processo de qualquer natureza referentes a matéria ja examinada
de forma expressa e conclusiva no ambito das contas, a unidade técnica autuard processo apartado de
representacdo e o submetera ao relator, com proposta de encaminhamento ao Ministério Publico junto ao
Tribunal para avaliagdo da conveniéncia e oportunidade da interposicao do recurso de revisao previsto no
art. 288, § 2°, do Regimento Interno.

81° Inexistindo questdes remanescentes nos autos do processo originador de que trata o caput,
a unidade devera propor seu apensamento a representacao.

§2° Havendo, no processo originador, outras questdes, 0 processo prosseguird em seu curso
normal.

83° Em qualquer hip6tese, a matéria pertinente as contas julgadas seré tratada exclusivamente
no ambito do processo de representacdo e do eventual recurso de revisao.

84° O processo apartado devera ser constituido com as partes do processo originador que
constituam o suporte material e probat6rio do recurso as contas que se pretende reabrir.

85° O recurso de revisdo interposto pelo Ministério Publico devera ser autuado como
processo autdbnomo e sera apensado as contas que pretende reabrir.

86° A representacdo da unidade técnica sera apensada ao recurso de revisao, caso esse venha
a ser interposto pelo Ministério Publico.

Art. 46. Quando o Tribunal determinar o encaminhamento de coOpia da deliberacdo ao
Ministério Publico junto ao TCU com o fito de que este avalie a conveniéncia e oportunidade de interpor
recurso de revisdo, ser-lhe-a assegurado o acesso aos autos em que foi proferida a deliberacdo, bem como
a0 processo de contas a ser reaberto.

CAPITULO VII
SOBRESTAMENTO

Art. 47. A juizo do relator, das Camaras ou do Plenario, o julgamento de contas ou a
apreciacdo de materia por parte do Tribunal podera ser sobrestado.

81° O despacho ou deliberacdo que determinar o sobrestamento especificard claramente a
matéria objeto de sobrestamento ou 0s responsaveis que terdo o julgamento de suas contas sobrestado,
bem como o motivo justificador de tal providéncia.

82° O sobrestamento ndo prejudicaré a adogdo de providéncias com vistas ao saneamento do
processo nem a apreciacdo de matéria diversa da que teve sua apreciagdo sobrestada, tampouco o
julgamento das contas dos demais responsaveis arrolados no processo.

83° Cabe a unidade técnica responsavel pela instrucdo do processo efetuar, no eTCU, o
registro do sobrestamento e de sua cessacao, quando ocorrer.
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CAPITULO VI
RECURSOS

Art. 48. O recurso que der entrada no Tribunal serd encaminhado a unidade técnica
responsavel pelo processo em que foi adotada a deliberacdo recorrida, para fins de autuacdo de processo
vinculado de recurso.

Paragrafo Gnico. As peticdes, em geral, apresentadas apos a prolagdo da deliberacdo e ndo
caracterizadas como recurso, deverdo ser instruidas pela unidade técnica responsavel pelo processo
principal e submetidas ao relator.

Art. 49. Autuado o processo vinculado de recurso, a unidade técnica, de imediato, devera
encaminha-lo:

| - a Secretaria de Recursos (Serur), para exame preliminar de admissibilidade, quando se
tratar de recurso de reconsideracao, recurso de revisao ou pedido de reexame;

Il - a0 gabinete do autor do despacho recorrido, quando se tratar de agravo contra despacho; ou

Il - a0 gabinete do relator que proferiu o voto condutor do acordao recorrido, no caso de
embargos de declaracdo ou agravo contra decisdo do Tribunal.

Paragrafo Unico. A interposicdo de recurso e a consequente tramitacdo do processo a Serur
ndo eximem a unidade técnica responsavel pelo processo principal de concluir as notificacdes de todos 0s
interessados ou responsaveis e de monitorar o recebimento e a juntada dos comprovantes destas
notificagbes aos autos.

Art. 50. Recebido o recurso, a Serur realizard o exame preliminar de admissibilidade a ser
submetido ao relator.

81° Entendendo admissivel o recurso e tratando-se de recurso de reconsideracdo ou pedido de
reexame, a Serur indicaré os itens da deliberacdo recorrida sobre os quais, a seu juizo, devera incidir o
efeito suspensivo.

§2° As circunstancias objetivas serdo examinadas quando da analise de mérito do recurso.

83° Nos casos em que a analise preliminar concluir tratar-se de mera peticdo que ndo possa
ser conhecida como recurso, a Serur devera propor o ndo recebimento do pedido e a sua restituicdo ao
interessado, submetendo esta proposta ao relator da deliberacdo a que se referir a peticdo ou, na sua
auséncia, ao relator do processo principal.

84° Na hipotese de mera peticdo em processo com decisdo transitada em julgado e sem
viabilidade juridica para interposicdo de quaisquer outros recursos, a Serur devera propor ao Presidente
do Tribunal o ndo recebimento do pedido e a sua restituicdo ao interessado ou, havendo delegacdo de
competéncia, adotar tais providéncias de oficio.

Art. 51. Apbs o exame preliminar de admissibilidade de que trata o artigo anterior, sera
realizado sorteio eletrénico de relator para o recurso, encaminhando-se, automaticamente, 0s autos ao
relator sorteado para apreciagdo da admissibilidade do recurso.

Art. 52. Entendendo inadmissivel o recurso, apds ouvido o Ministério Pdblico junto ao
Tribunal, quando cabivel, nos termos do art. 278, § 2°, ¢/c o art. 280, § 1°, inciso I, do Regimento Interno,
o relator ndo conhecerd do recurso ou, a seu critério, o submetera ao colegiado com proposta de ndo
conhecimento.

81° O recorrente serd comunicado, pela unidade técnica responsavel pelo processo principal,
acerca do despacho de relator ou da decisdo do Tribunal que, nos termos do art. 278, § 2° do Regimento
Interno, declarar prejudicado o recurso ou negar-lhe conhecimento.

82° Do despacho de relator que negar conhecimento ao recurso ou considera-lo prejudicado
cabera agravo, observado o disposto no art. 289, § 4°, do Regimento Interno.
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83° O relator ndo podera, por despacho, negar seguimento ao agravo previsto no paragrafo
anterior.

Art. 53. O despacho do relator que considerar admissivel o recurso fixara, nos termos do art.
278 do Regimento Interno, os itens sobre os quais incide o efeito suspensivo, podendo fazer remissao ao
exame preliminar de admissibilidade elaborado na forma estabelecida no art. 50, § 1°, desta Resolucéo.

Paragrafo unico. O efeito suspensivo de que trata 0 caput abrangera a integralidade do item
da deliberacdo, salvo se expressamente excepcionado no despacho do relator ou na proposta da Serur,
desde que acolhida.

Art. 54. A unidade técnica responsavel pelo processo principal, ao ser cientificada acerca do
alcance do efeito suspensivo atribuido ao recurso, expedird as comunicagdes previstas no art. 278, § 1°, do
Regimento Interno e procederd a atualizacdo imediata do Cadirreg, no que se refere aos recursos
interpostos.

81° Havendo, na deliberacdo recorrida, itens ndo alcangados pelo efeito suspensivo, a
unidade técnica responsavel pelo processo principal deveré adotar, em relacdo aos itens ndo suspensos, 0s
procedimentos com vistas ao registro do transito em julgado e a execugdo da decisdo, na forma
estabelecida pelo art. 285, § 1°, do Regimento Interno.

82° O disposto no paragrafo anterior aplica-se a parte ndo suspensa de item, quando o efeito
suspensivo ndo abranger a sua integralidade, nos termos da excecao prevista no paragrafo Gnico do artigo
53 desta Resolucéo.

83° Registrado o transito em julgado, a subsequente execucdo da decisdo podera ser diferida,
por racionalidade administrativa devidamente justificada pela unidade técnica responsavel.

8 4° A cientificacdo de que trata o caput serd realizada de forma automatica, a partir dos
registros constantes dos sistemas corporativos.

Art. 55. Preliminarmente ao exame de mérito, devera a Serur identificar se ha partes com
interesses opostos aos do recorrente e, caso existam, promover notificacdo com vistas a facultar a
apresentacdo das contrarrazfes de que trata o art. 284 do Regimento Interno do TCU.

Art. 56. A Serur realizara a analise de mérito dos itens recorridos e submeterd o processo
diretamente ao relator do recurso, exceto nos casos em que a audiéncia do Ministério Publico junto ao
Tribunal for obrigatdria, nos termos do art. 280 do Regimento Interno.

Art. 57. O recurso interposto pelo Ministério Publico junto ao Tribunal tendente a agravar a
situacdo de responsavel, apds admitido pelo relator, sera encaminhado a Serur para que seja oferecida,
mediante notificacdo, oportunidade para que o responsavel apresente contrarrazdes, devendo ser-lhe dado
0 acesso ao contelido processual necessario ao exercicio da ampla defesa.

81° Na hipétese do recurso de revisao interposto pelo Ministério Publico junto ao Tribunal,
com fundamento no art. 35, inciso Ill, da Lei n° 8.443, de 1992, os autos deverdo ser encaminhados a
unidade técnica responsavel pela instrucdo das contas da unidade jurisdicionada para identificacdo dos
fatos e dos responsaveis e quantificacdo do débito, conforme o caso, e posterior instauracdo do
contraditorio e exame de mérito, nos termos do art. 288, § 3° do Regimento Interno.

82° Para a identificagdo dos responsaveis e a quantificagdo do débito, a unidade técnica
responsavel pela instrucdo das contas reabertas poderd, se for o caso, solicitar 0 apoio da unidade que
conduziu o processo que deu causa a reabertura das contas.

Art. 58. As contestacOes apresentadas contra calculo efetuado pelo Tribunal, no que se refere
ao estabelecimento de coeficientes com vistas a reparticdo de receitas tributarias, a exemplo de Fundo de
Participagdo de Estados e Municipios, serdo encaminhadas a Secretaria de Macroavaliagédo
Governamental (Semag) para instrucéo.
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CAPITULO IX
SOLICITACOES AO TRIBUNAL
Secao |
Disposi¢es gerais
Art. 59. As solicitagdes encaminhadas ao Tribunal, relacionadas ao controle externo, serdo
classificadas, conforme seu contetido, em:

| - solicitagdes do Congresso Nacional;
Il - solicitacBes de informacéo ou de copia por 6rgdos ou autoridades legitimados;
I11 - solicitagOes de informagé&o para subsidiar a¢do judicial;
IV - solicitacdes de certid&o;

V - solicitacGes de acesso a informagdes para esclarecimentos de interesse particular, coletivo
ou geral;

VI - solicitagdes de prorrogacao de prazos para apresentacao de prestacéo de contas; e
VI - pedidos de partes relativos ao exercicio da ampla defesa.

81° As solicitacdes de que trata o inciso V correspondem aos pedidos previstos no art. 5°,
inciso XXXIII, da Constituicdo Federal, regulados pela Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

82° As solicitagdes de que tratam os incisos I, V e VI serdo disciplinadas por normas
especificas, aplicando-se, no que couber, a presente Resolucéo.

Art. 60. O atendimento as solicitacdes de que trata este Capitulo deve ser realizado,
preferencialmente, por meio eletronico.

Paragrafo unico. No caso de o solicitante ndo dispor de solugdo de tecnologia da informacéo
compativel com aquela utilizada pelo TCU, o atendimento dar-se-4, preferencialmente, por meio de midia
eletrbnica ou, na impossibilidade, por meio de copia em papel.

Art. 61. As solicitacGes de que trata o art.59, incisos Il, Il e IV, desta Resolucdo, serdo
autuadas pelas unidades e, ap06s seu atendimento, o processo devera ser encerrado nos termos do art. 169,
inciso V, do Regimento Interno.

Paragrafo unico. Caso a unidade técnica entenda conveniente, podera apensar 0 processo de
solicitacdo aos autos do processo ao qual se refira, dispensada, nesse caso, autorizacdo expressa do
relator, sem prejuizo de que Ihe seja dada ciéncia dessa medida nos autos do processo principal.

Secéo 11
Solicitacdo de informacdes ou de cdpia formulada por 6rgaos ou autoridades legitimados

Art. 62. Sdo legitimados para solicitar informacGes ou copia os 6rgdos e autoridades que
detiverem a prerrogativa constitucional e/ou legal para solicita-las, bem assim aqueles que, por dever de
oficio, estejam tratando do mesmo objeto de processo em tramitacdo no Tribunal.

Art. 63. A solicitacdo de informacbes ou de coOpia de que trata esta Secdo serd registrada
como documento e encaminhada & unidade técnica competente para prestar as informacgdes ou autorizar o
acesso aos autos.

Paragrafo Unico. A unidade técnica devera autuar, examinar e encaminhar a solicitacdo ao
relator ou a Presidéncia, conforme o caso, com proposta sobre a forma de atendimento, incluindo, quando
couber, minuta de atendimento ao interessado, ou, caso haja delegacdo de competéncia, providenciar o
atendimento.
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Art. 64. A responsabilidade pelo atendimento as solicitagbes de que trata esta Secdo
obedecera as regras dispostas no art. 79 desta Resolucéo.

Art. 65. As solicitacfes de que trata esta Secao serdo apreciadas:

| - pela Presidéncia, quando se referirem a assuntos ndo examinados em processos autuados
no TCU, processos encerrados com decisdo transitada em julgado ou a procedimentos judiciais relativos
a area administrativa do Tribunal;

Il - pelo relator do recurso, quando se tratar de processo pendente de apreciacdo de recurso; e
I11 - pelo relator ou, a critério deste, pelo colegiado, nos demais casos.

Paragrafo unico. Havendo delegacdo de competéncia, a apreciacdo e o atendimento das
solicitacOes de que trata este artigo poderdo ser adotadas no ambito da unidade técnica competente.

Art. 66. Caso a informacéo solicitada se encontre pendente de deliberacdo, o atendimento, a
critério do relator, sera realizado com base nas informacg6es ja disponiveis, alertando-se ao solicitante de
seu carater preliminar, com posterior complementa¢cdo quando da apreciacao final da matéria, se for o
caso.

Paragrafo unico. Se entender que a solicitacdo somente deva ser atendida ap0s a apreciacao
ou julgamento do processo pelo Tribunal, o relator determinard, por despacho, que a unidade técnica
competente comunique ao solicitante que a informacéo sera fornecida tdo logo o Tribunal tenha proferido
decisdo a respeito.

Secéao 111
Solicitacdo de informacéo para subsidiar agdo judicial

Subsecao |
Solicitacdo de informacéo da Advocacia-Geral da Unido (AGU)

Art. 67. As solicitacbes da AGU, na defesa dos direitos ou interesses da Unido, terdo
tratamento preferencial e serdo atendidas no prazo nelas assinalado.

Art. 68. A solicitacdo da AGU que se referir a subsidios para propositura de acdo de cobranca
judicial de divida decorrente de acérddo ou ato administrativo do TCU serd instruida e atendida pela
unidade técnica detentora do processo no qual foi exarado o ato.

Paragrafo unico. A solicitacdo da AGU relativa unicamente a informacdo especifica de
controle externo sera instruida pela unidade técnica detentora do processo originario, com eventual apoio
da Consultoria Juridica (Conjur), caso necessario.

Art. 69. Quando as informac6es solicitadas pela AGU para a instrucdo de feitos judiciais se
referirem a atos do Tribunal ou atos praticados por dirigentes de unidades da Secretaria do TCU, a
solicitacdo devera ser imediatamente encaminhada a Conjur, que elaborara os subsidios, com o apoio da
respectiva unidade técnica, caso necessario.

Art. 70. As intimagGes e comunicagOes de decisbes judiciais recebidas pelas unidades
técnicas deverdo ser imediatamente encaminhadas & Conjur, para adogdo das providéncias cabiveis.

Art. 71. Fica a Conjur incumbida de elaborar periodicamente demonstrativo das acgdes
judiciais em curso nos érgdos do Poder Judiciario que digam respeito ao Tribunal de Contas da Uni&o, a
partir de informac6es enviadas pela Advocacia-Geral da Uni&o.

Paragrafo unico. O demonstrativo de que trata este artigo sera disponibilizado em meio
eletrbnico a Presidéncia, aos ministros, aos ministros-substitutos, ao Procurador-Geral e aos dirigentes das
unidades bésicas.
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Subsecao |1
Solicitagéo de informagéo formulada em razéo de mandado de seguranca

Art. 72. A solicitacdo de informacdo formulada em razdo de mandado de seguranca
impetrado contra ato do Tribunal ou de seus dirigentes, recebida por unidade técnica, deverd, apos
registro no e-TCU, ser encaminhada de imediato a Conjur, para autuacdo e atendimento no prazo de dez
dias, se ndo houver outro prazo estipulado.

81° A Conjur solicitard & unidade técnica competente 0s elementos necessarios ao
atendimento da solicitagao.

82° As informagOes deverdo ater-se, principalmente, a decisdo objeto do mandado de
seguranca e ao relatério e voto que a fundamentaram e, subsidiariamente, a outros elementos
considerados de interesse a defesa.

83° Nos casos de mandados de seguranca contra ato de dirigente do Tribunal, apds a
elaboracdo das informacBes pela Conjur, o encaminhamento a autoridade judicial solicitante sera feito
diretamente pelo dirigente arrolado como autoridade coatora, no prazo indicado pela Conjur, dando
conhecimento do fato a Presidéncia.

84° A Conjur, apos o atendimento, devera remeter a unidade técnica competente copia das
pecas produzidas para fins de juntada no processo original, ou, caso o0 processo esteja sob seu poder,
junté-las ao processo.

Subsecao 11
Solicitacdo de informacéo formulada em razédo de outros processos judiciais
Art. 73. A solicitagdo de informacdo formulada em razdo de outras agdes judiciais ajuizadas
contra ato do Tribunal obedecera, no que couber, a mesma tramitacdo e procedimento de que tratam as
Subsecdes | e 11 desta Secéo.

Secéo IV
Solicitacdes de Certidao

Art. 74. Pessoas fisicas ou juridicas podem requerer ao Tribunal certiddes para defesa de
seus direitos ou esclarecimentos de interesse particular, coletivo ou geral.

Art. 75. Constituem requisitos de admissibilidade para o atendimento a solicitacdo de
certiddes:

| - apresentacdo de requerimento do proprio interessado ou de seu representante regularmente
instituido na forma da lei, dirigido ao Tribunal com as seguintes informacdes:

a) identificacdo do requerente com o nome completo, endereco e CPF;
b) especificacdo, de forma clara e precisa, da informacéao requerida; e

¢) indicacdo do cargo ou funcdo publica que o interessado ocupa nas esferas federal, estadual
ou municipal, se for o caso;

Il - existéncia de correlagdo entre o objeto da solicitagdo e a area de atuacdo do Tribunal; e
Il — indicacdo do nimero do processo, no caso de certiddo positiva.

Paragrafo Unico. Caso a solicitacdo ndo preencha os requisitos de admissibilidade, o processo
sera submetido pela unidade competente a Presidéncia com proposta de indeferimento.

Art. 76. As solicitacGes de certiddo formuladas por denunciante serdo processadas nos termos
do art. 182 do Regimento Interno.
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Art. 77. A solicitacdo de certiddo cuja informacdo requerida ndo diga respeito ao proprio
interessado serd recebida e tratada como solicitacdo de acesso a informacGes para esclarecimento de
interesse particular, coletivo ou geral, de que trata o art. 59, inciso V, desta Resolucao.

Art. 78. As certidOes serdo emitidas com garantia de autenticidade, preferencialmente, via
Portal TCU.

81°. Tratando-se de certiddes negativas, a emissdo sera automatica.

82° O solicitante de certiddo negativa serd informado de que sua certiddo devera ser obtida
diretamente mediante acesso ao Portal do TCU.

Art. 79. A responsabilidade pelo atendimento as solicitagdes de que trata esta Secdo
obedecera as seguintes regras:

| - se a solicitacdo versar sobre um Unico processo, a competéncia serd da unidade técnica
responsavel por sua instrucao;

Il - se a solicitacdo versar sobre processos de unidades técnicas diversas, a competéncia sera
daquela que recebeu originalmente a solicitacdo, desde que seja responsavel pela instrucdo de ao menos
um dos processos, sem prejuizo de, se for o caso, solicitar a colaboracao de outras unidades envolvidas;

Il - se a solicitacdo versar sobre processos que nao sejam da responsabilidade da unidade
técnica recebedora devera ser providenciado seu encaminhamento a unidade competente, caso possivel
sua identificagdo, ou, na hipotese do inciso Il deste artigo, & unidade técnica responsével pelo primeiro
processo indicado na solicitagdo; e

IV - se a solicitacdo versar sobre matéria ndo processada, a competéncia serd da unidade
técnica em cuja clientela conste o 6rgao ou entidade a que se refira a matéria ou que mantenha vinculo ou
relacdo contratual com o solicitante, no caso de solicitacdo de certiddo negativa por parte de gestor
publico ou empresa.

81° Na hipotese de que trata o inciso I, ndo sendo possivel o atendimento de forma
consolidada, a unidade devera gerar cdpias eletrdnicas da solicitacdo e encaminha-las as unidades
técnicas competentes para o atendimento, comunicando o fato ao solicitante.

§2° A Serur seré considerada unidade técnica responsavel, para os fins previstos no inciso I,
guando a solicitacdo versar sobre matéria objeto de recurso pendente de apreciacdo pelo Tribunal, sem
prejuizo da colaboracdo da unidade técnica de origem, se necessario.

Art. 80. No atendimento as solicitacbes de certiddo, devem ser considerados os julgados do
Tribunal e o cadastro de responsaveis por contas julgadas irregulares, bem como outras fontes
subsidiarias.

Art. 81. A solicitacdo poderad ser indeferida quando se tratar de matéria cujo sigilo seja
considerado pelo Tribunal como imprescindivel & seguranca da sociedade e do Estado, devendo o
requerente ser informado sobre a impossibilidade de atendimento.

Art. 82. O atendimento a solicitagdo de certiddo que tenha por objeto a certificagdo da
existéncia de contas julgadas irregulares ou de san¢des em nome do interessado observara os seguintes
procedimentos:

| - caso ndo constem em nome do interessado san¢des nem contas julgadas irregulares, a
certidao deve restringir-se ao que foi solicitado; e

Il - nos demais casos, a certiddo devera conter todos 0s registros relativos as ocorréncias
identificadas, inclusive os dados relativos a eventuais recursos ainda ndo apreciados pelo Tribunal.
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Art. 83. No caso de solicitacdo de certiddo sobre a existéncia de recurso ainda ndo admitido
pelo relator, o documento a ser expedido fard mencéo expressa a essa situacao, destacando a auséncia de
efeitos sobre a deliberacao recorrida.

Paragrafo unico. No caso de recurso contra acorddo que contenha medida cautelar, a
solicitacdo de certiddo devera ser submetida ao relator.

Art. 84. As certiddes serdo expedidas pelo titular da unidade técnica ou por seu substituto,
caso haja delegacdo de competéncia, ou enviada juntamente com o respectivo processo a Presidéncia para
expedicéo.

Art. 85. As certiddes serdo expedidas no prazo maximo de quinze dias contados da data de
protocolizagdo do pedido.

Art. 86. As certidGes negativas emitidas pelo Tribunal tém prazo méaximo de validade de
trinta dias, devendo essa informacdo ser consignada expressamente nos documentos expedidos via
internet.

Art. 87. A Secretaria-Geral de Controle Externo (Segecex) disponibilizard manual com
orientacBes operacionais e modelos de certiddo a serem observados pelas unidades técnicas para
elaboracdo das certiddes de gue trata esta Se¢éo.

Secéo V
Pedidos de partes relativos ao exercicio da ampla defesa

Art. 88. As partes, para o exercicio da ampla defesa, poderdo encaminhar ao Tribunal os
seguintes pedidos:

| - pedido de vista e de copia dos autos;
Il - pedido de juntada de documentos; e
I11 - pedido de sustentacdo oral.

Art. 89. O pedido de retirada de autos das dependéncias do Tribunal por parte de advogado,
nos termos dispostos em lei, serd atendido por meio de acesso aos autos eletrénicos, ou, na
impossibilidade, pela concessdo gratuita de copia eletrénica armazenada em midia digital.

Art. 90. Aplicam-se a apreciacdo dos pedidos de que trata esta Secdo as regras contidas no
art. 65 desta Resolugéo.

Subsecao |
Pedidos de vista e de cdpia dos autos

Art. 91. Os pedidos de vista e de coOpia facultados as partes, nos termos do art. 163 do
Regimento Interno, serdo atendidos por meio de acesso aos autos eletronicos.

81° Caso o processo objeto do pedido esteja em meio fisico, o atendimento sera precedido da
conversdo dos autos para 0 meio eletrénico, conforme procedimentos descritos em normativo especifico.

82° Normativo proprio disciplinard o atendimento nos casos em que ndo for tecnicamente
possivel o acesso eletrdnico aos autos.

Art. 92. O acesso aos autos sera concedido a parte, ou ao seu representante legal,
preferencialmente de forma remota, por meio do Portal TCU.

81° A concessdo de acesso aos autos de forma remota sera precedida de prévio
credenciamento para uso do e-TCU, nos termos de regulamentacéo propria.

82° O credenciamento envolve a identificagdo do solicitante, a aceitacdo das condicdes de
uso do e-TCU mediante assinatura de termo de adesdo e, quando for o caso, a geragao de senha de acesso.
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83° Na impossibilidade da concesséo de acesso aos autos de forma remota, 0 acesso sera
concedido presencialmente em qualquer unidade do Tribunal, a qual devera juntar ao processo os pedidos
de vista ou copia e os comprovantes dos recolhimentos, se for o caso, bem como o0s respectivos
comprovantes do atendimento.

Art. 93. A parte, ou seu representante legal, uma vez credenciada, estard autorizada a
compulsar, a qualquer tempo, os elementos processuais que nao oferecam comprometimento a garantia da
intimidade e da vida privada dos cidadaos ou a preservacao do sigilo sob a tutela do TCU.

81° Ficardo registrados nas informagdes relativas ao processo a identificacdo de quem obteve
acesso aos autos e a data e o horéario do acesso.

82° O acesso a informacdes sujeitas a sigilo depende de autorizacdo especifica da autoridade
competente.

Art. 94. A solicitagéo de acesso aos autos formulada por pessoa ndo qualificada como parte
ou como representante legal de parte sera recebida e tratada como solicitacdo de acesso a informacdes
para esclarecimento de interesse particular, coletivo ou geral, de que trata o art. 59, inciso V, desta
Resolucao.

Subsecao Il
Pedido de juntada de documentos

Art. 95. Os pedidos de juntada de documentos de que trata o art. 160, 81°, do Regimento
Interno, ap6s o competente registro, serdo encaminhados a unidade em que se encontre 0 respectivo
processo.

Art. 96. Havendo delegacdo de competéncia a unidade técnica para a autorizacdo do
procedimento, cabera ao seu titular, ou ao servidor a quem tiver sido subdelegada competéncia, deferir o
pedido ou, caso entenda haver motivo para o indeferimento, submeter a matéria ao relator ou a
Presidéncia, conforme o caso.

Subsecéo 11
Pedido de sustentacgéo oral

Art. 97. O pedido de sustentacdo oral sera processado nos termos do art. 168 do Regimento
Interno.

Art. 98. A unidade técnica devera providenciar a juntada do pedido de sustentacdo oral ao
processo, fazendo constar expressamente da instrucdo a informacao sobre a sua existéncia.

CAPITULO X
CONSULTAS

Art. 99. As consultas que derem entrada no Tribunal, nos termos dos arts. 264 e 265 do
Regimento Interno, serdo registradas e encaminhadas a unidade técnica competente para autuacdo, exame
de admissibilidade e, se for o caso, exame de mérito.

81° Para os fins deste artigo, a unidade técnica competente serd aquela a cuja clientela
pertenca 0 6rgdo ou entidade a que se refira a matéria para exame ou a correspondente unidade
especializada quando o tema da consulta se referir a sua area especifica de atuacao.

82° Nao incidindo as hipdteses do paragrafo anterior, a consulta sera encaminhada a unidade
técnica em cuja clientela conste o 6rgao de controle interno a que se vincule a autoridade consulente.

Art. 100. Apos o exame de que trata o art. 99 desta Resolucdo, a consulta sera encaminhada
ao relator em cuja lista conste o 6rgao ou entidade a que se refira a matéria, administrador ou responsavel
sujeito a jurisdicdo do Tribunal.
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Paragrafo unico. Quando a consulta ndo se referir explicitamente a determinado 6rgdo ou
entidade, o processo sera encaminhado ao relator da lista em que conste a entidade a qual se vincule a
autoridade consulente.

Art. 101. Serdo encaminhadas ao relator, ap6s mero exame preliminar, as consultas em que a
unidade tecnica se manifeste pela ndo admissibilidade, nos termos regimentais, ou que versem sobre caso
concreto.

Art. 102. O relator, mediante despacho fundamentado, determinara o arquivamento de
consulta que ndo atenda aos requisitos de admissibilidade ou que verse sobre caso concreto, dando-se
ciéncia ao consulente.

~ CAPITULO XI N
DENUNCIAS E REPRESENTACOES

Art. 103. As denlncias e as representacfes sobre irregularidades ou ilegalidades que derem
entrada no Tribunal, nos termos dos arts. 234 a 237 do Regimento Interno, serdo registradas e
encaminhadas a unidade técnica responsavel pela clientela a que se refira a matéria para autuacéo, exame
de admissibilidade e, se for o caso, exame de mérito.

81° O exame de admissibilidade abordard a competéncia do Tribunal sobre o assunto, a
legitimidade do autor, a suficiéncia dos indicios e a existéncia de interesse publico no trato da suposta
ilegalidade apontada.

82° Tratando-se de denuncia ou representacdo formulada contra ato de dirigente regional de
Orgdo ou entidade sujeita a jurisdicdo do Tribunal, a apuracdo dos fatos competira a unidade técnica
situada no estado em que se localizar a projecéo regional do 6rgdo ou entidade.

Art. 104. Tratando-se de denlncia, serdo adotadas, de imediato, pelo setor em que der
entrada, as providéncias cabiveis com vistas a preservagdo do sigilo, nos termos do art. 236 do Regimento
Interno e de normas especificas.

81° A fim de resguardar o sigilo do denunciante durante a apuragdo, o documento original da
denuncia, no qual consta sua identificacdo, seréa juntado ao processo como peca sujeita a sigilo, e dela ndo
se concedera vista ou copia.

82° A unidade técnica providenciard copia do documento original, devendo tarjar quaisquer
sinais que possam identificar o denunciante, tais como logotipos, timbres, nome, assinatura, endereco e
qualificacdo profissional.

Art. 105. As denuncias ou representacdes que, apds mero exame preliminar, no juizo da
unidade técnica ndo preencham os requisitos de admissibilidade serdo, de imediato, encaminhadas ao
relator com proposta de arquivamento.

Paragrafo unico. O relator, mediante despacho fundamentado, determinard liminarmente o
arquivamento da denuncia ou representacdo que nao atenda aos requisitos de admissibilidade, dando-se
ciéncia ao denunciante ou representante, conforme o caso.

Art. 106. Caso se facam presentes os requisitos de admissibilidade, as unidades técnicas
realizardo exame sumario acerca do risco para a unidade jurisdicionada, da materialidade e relevancia dos
fatos noticiados na denlncia ou representacdo, exceto aquelas formuladas com base no art. 113, §1°, da
Lei n° 8.666/93.

8 1°. No exame sumario acerca da materialidade, do risco e da relevancia dos fatos noticiados,
deveréo ser observadas as premissas indicadas na Instru¢cdo Normativa - TCU n° 63, de 26 de maio de
2010;

82° A analise de materialidade dos fatos que envolvam pagamentos de prestagdo continuada
sera efetuada considerando o somatorio dos eventuais dispéndios j& ocorridos, acrescidos daqueles
previstos para 0s proximos cinco anos ou até a data prevista para a cessacdo dos pagamentos, 0 que
ocorrer primeiro.
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83° A unidade técnica submetera os autos ao relator com proposta de conhecimento da
dendncia ou representacéo e:

| — no caso de os fatos serem considerados de baixo risco, materialidade e relevancia, de que
as questdes sejam levadas ao conhecimento das unidades jurisdicionadas para a adogdo das providéncias
de sua alcada, com copia para o 6rgao de controle interno, e de arquivamento do processo;

Il — no caso de os fatos serem considerados de alto risco, materialidade ou relevancia,
prosseguimento do processo.

84° Na hipotese prevista no inciso | do paragrafo anterior, o relator, caso esteja de acordo com
a proposta da unidade técnica, determinara a adogéo das providéncias nele referenciadas e o arquivamento
da dendncia ou representacdo, dando-se ciéncia ao denunciante ou representante, conforme o caso.

85° O Tribunal solicitard, anualmente, que os relatérios de gestdo que lhes sdo encaminhados
pelos 6rgdos e/ou entidades jurisdicionadas tragam registros analiticos das providéncias adotadas, em
relacdo as situacdes previstas no § 4°.

86° Na andlise do relatorio de gestdo a unidade técnica verificard a adequabilidade das
providéncias adotadas e, caso as considere insuficientes, avaliard a conveniéncia e a oportunidade de
autuar processo de representacgao.

87° Acolhida a dendncia ou a representacdo em face do risco, da materialidade ou da
relevancia dos fatos, o relator restituird o processo a unidade técnica para apuracao.

Art. 107. O relator, mediante despacho fundamentado, determinard o arquivamento das
denuncias e representacdes que, apés as diligéncias pertinentes, revelarem-se improcedentes, dando-se
ciéncia ao denunciante ou representante, conforme o caso.

Art. 108. Apos a decisdo definitiva no processo de denuncia, inclusive no caso de conversao
em TCE, a unidade técnica adotara as providéncias com vistas a alteracdo do grau de confidencialidade
do processo para "publico”, salvo se houver expressa manifestacdo do Tribunal em contrario.

Art. 109. As eventuais irregularidades publicadas na imprensa seréo objeto de representagéo
ao respectivo relator, quando verificados, pela unidade técnica competente, indicios concernentes as
irregularidades ou ilegalidades anunciadas e se encontrarem presentes os critérios de risco, materialidade
e relevancia estabelecidos no art. 106.

Art. 110. As comunicacdes de irregularidades poderdo ser apresentadas em meio eletrénico,
nos termos da Instrucdo Normativa - TCU n° 68, de 25 de outubro de 2011.

Paragrafo Gnico. As comunicacOes de irregularidades apresentadas por telegrama, fac- simile
ou em meio eletrénico em desacordo com o contido no normativo de que trata o caput deverdo ser
substituidas por versdo que atenda aos requisitos contidos no citado normativo, no prazo de dez dias,
contados da confirmacao de recebimento, sob pena de serem considerados como néo praticados o0s atos
processuais fundamentados nas pecas nao substituidas.

CAPITULO XII
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 111. Fica a Presidéncia autorizada a:

| - expedir 0s atos necessarios a regulamentagdo desta Resolucéo, incluida a padronizacdo de
documentos e formularios, a definicdo de tipos de processo e os procedimentos relativos a sua tramitacdo
e ao registro dos resultados de julgamento e de acompanhamento;

Il - atualizar as remissdes e referéncias desta Resolucdo a artigos e textos do Regimento
Interno ou de outro normativo, sempre que necessario e desde que ndo implique alteracdo do seu
conteldo;
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Il - atualizar as nomenclaturas de unidades técnico-executivas referidas nesta Resolucéo,
sempre que houver alteragdo na estrutura ou atribui¢Ges das unidades da secretaria do TCU; e

IV - manter atualizada a nomenclatura dos sistemas informatizados e dos cadastros de
informagdes referidos nesta Resolugéo.

Art. 112. Fica a Secretaria-Geral de Administracdo (Segedam) incumbida da elaboracdo de
norma especifica para disciplinar a constituicdo, organizacdo e tramitagdo de processos e documentos
relativos a area administrativa do Tribunal.

Paragrafo Unico. Enquanto ndo for publicada a norma especifica de que trata o caput, aplicar-
se-a aos documentos e processos administrativos, no que couber, o disposto nesta Resolugéo.

Art. 113. Ficam revogadas a Resolugdo - TCU n° 163, de 8 de outubro de 2003, a Resolucgao -
TCU n° 191, de 21 de junho de 2006, a Portaria - TCU n° 28, de 25 de fevereiro de 1986, a Portaria -
TCU n° 331, de 22 de junho de 1998, e a Portaria - TCU n° 256, de 13 de novembro de 2000.

Art. 114, Esta Resolucédo entra em vigor na data de sua publicacao.

TCU, Sala das Sessoes Ministro Luciano Brandao Alves de Souza, em 7 de maio de 2014.

AROLDO CEDRAZ
Vice-Presidente, no exercicio da Presidéncia

(* Republicada por ter saido com incorrecdo do original no BTCU Especial n® 16, de 20/05/2014, p.1,
e no DOU de 16/5/2014, Secdo 1, p. 74)

(Republicada no DOU de 9/6/2014, Secéo 1, pag. 121)
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