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PORTARIA-TCU N° 108, DE 6 DE MAIO DE 2005 (*)

Dispbe sobre procedimentos e acdes de Gestao
Documental no Tribunal de Contas da Uni&o.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO, no usias suas atribuicdes,

considerando o disposto nas Leis n°® 5.433, der@ale de 1968, e n° 8.159, de 8 de janeiro
de 1991, bem como nos Decretos n°® 1.799, de 3nee¢ de 1996, e n° 4.073, de 3 de janeiro de;2002

considerando o disposto no art. 170 do Regimenterria do Tribunal, aprovado pela
Resolucao n° 155, de 4 de dezembro de 2002;

considerando a necessidade de assegurar conde@essgrvacao dos documentos de guarda
permanente, bem como da memaria do Tribunal, par deesua documentacao historica;

considerando a necessidade de garantir a recupedgédinformacdo com agilidade e
seguranca; e

considerando a necessidade de reduzir, ao esseaciabhssa documental dos arquivos,
resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Os procedimentos e acgfes relacionados &&&ocumental no Tribunal de Contas
da Uni&o sao regulamentados pelo disposto nestaridor

Art. 2° Para os efeitos desta Portaria, sdo estadek 0os seguintes conceitos e definicdes:

| — arquivamento: operacao que consiste na guadibbdumentos nos seus devidos lugares,
em equipamentos e instalacdes que lhes forem pgdgride acordo com um sistema de ordenacgéo
previamente estabelecido;

Il — avaliacdo: analise da documentacdo de arqeimm, vistas a estabelecer sua destinagédo
de acordo com seus valores administrativo, prolmgtidformativo ou historico;

lll — classificacdo: atribuicdo do codigo do docuboe apds andlise, de acordo com o assunto
nele contido;

IV — descarte: exclusdo de documentos dos acereodribunal, ap0s avaliagdo e o
cumprimento dos prazos de seu ciclo de vida, megianacdo da documentacdo original ou
fragmentada;

V — descri¢do: conjunto de procedimentos que, &r gl elementos formais e de conteudo,
permitem a identificacdo de documentos e a elaBorde instrumentos de pesquisa,
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VI — destinacdo: conjunto de operacdes que se se@uiase de avaliagdo de documentos
com a finalidade de determinar a sua guarda tempaa permanente, ou o seu descarte;

VIl — documento: registro de uma informacéo indelseemente da natureza do suporte que
a contéem;

VIl — documento de arquivo: documento produzidorecebido pelo Tribunal no exercicio
de suas atividades;

IX — documento digital: documento de arquivo cadifio em digitos binarios, produzido,
tramitado e armazenado por sistema computacional;

X — dossié: unidade documental formada por pegassis, pertinentes a um determinado
assunto ou pessoa,;

Xl — gestdo documental: conjunto de procedimentosperacfes técnicas referentes a
producdo de documentos, tramitacdo, uso, avaliacamuivamento em fase corrente e intermediéria,
visando ao seu descarte ou recolhimento para a@guysermanente, bem como a racionalizacdo e
eficiéncia dos arquivos;

XII — microfilmagem: producédo de imagens fotograficde um documento, em tamanho
reduzido;

Xl — processo: conjunto de documentos, reunidos eapa especial, organicamente
acumulados no curso de uma agao administrativae @mowuitrole externo;

XIV - recolhimento: passagem de documentos do angatermediario para o permanente;
XV — transferéncia: passagem de documentos dovargorrente para o intermediario;

XVI — tratamento documental: conjunto das atividade classificagdo, descri¢cdo, avaliacao,
conversao de suporte, guarda, preservacao e dggtida documentos;

XVII — valor administrativo: qualidade pela qual uwhcumento serve ao desempenho da
atividade-fim e da atividade-meio de uma institajca

XVIII — valor histérico: qualidade pela qual um dmeento expde fatos sobre a atuacéo do
Tribunal, cuja memaria seja considerada relevante;

XIX — valor informativo: qualidade pela qual um dotento, independentemente de seu valor
probatdério, permite conhecer seres, coisas e fatos;

XX — valor probatoério: qualidade pela qual um doeuato evidencia a existéncia ou a
veracidade de um fato.

3 CAPITULO Il
DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS €AD

Art. 3° Fica instituida a Comissdo Permanente dalidgdo de Documentos (CAD),
vinculada a Secretaria-Geral de Administracdo (&&g¢, cabendo a essa Comissao:

| — emitir parecer conclusivo sobre propostas gétin¢do, alteracdo e adaptagdo do Codigo

de Classificacdo de Documentos de Arquivo e dal&ateTemporalidade e Destinagdo de Documentos
do Tribunal;
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Il — submeter, por intermédio da Segedam, as ptapake instituicdo, alteracdo e adaptacdo
do Codigo de Classificacdo de Documentos de Arqaida Tabela de Temporalidade e Destinacédo de
Documentos a aprovacgao da Presidéncia do Tribunal,

lll — orientar e supervisionar a aplicacdo do Codig Classificacdo de Documentos de
Arquivo e da Tabela de Temporalidade e Destinagddatumentos pelas unidades do Tribunal;

IV — deliberar sobre a classificacdo de documeliisricos;
V — deliberar sobre o descarte de documentos;
VI — deliberar sobre a gestéo arquivistica de dasuos digitais;

VIl — emitir parecer sobre a microfiimagem de doeatos ou a utilizagdo de outros suportes
alternativos, bem como sobre o material arquivdsgiser utilizado;

VIl — elaborar cronograma para o descarte de dectos.

Art. 4° Integram a CAD:

| — o titular da Diretoria Técnica de Comunicag&bmnistrativa (Dicom), que a presidira;
Il — um representante da Secretaria-Geral de Adinagao (Segedam);

[Il — um representante da Secretaria-Geral de GlenExterno (Segecex);

IV — um representante da Secretaria-Geral das &&$S&S);

V — um representante da Secretaria de Planejared@astao (Seplan);

VI — um representante da Secretaria de Tecnolaglafdrmacéo (Setec); e

VIl — um representante do Centro de Documentacadolndtituto Serzedello Corréa
(Cedoc/ISC).

8§ 1° O membro titular referido no inciso | tera paplente seu substituto legal.
§ 2° Cada um dos membros referidos nos inciso¥ Il gera um suplente.

8§ 3° Os membros titulares e suplentes referidosimmsos 1l a VIl seréo indicados pelos
dirigentes das unidades basicas ou de apoio egtatépresentadas e designados pela Segedam.

8 4° As reunides da CAD serdo convocadas pelodents da Comissédo, de oficio, ou a
pedido de qualquer dos seus membros.

§ 5° A CAD somente se reunira para deliberagéoroairia absoluta dos seus membros.
8 6° A Dicom prestara apoio técnico e administeadis atividades da CAD.

§ 7° A Segedam podera designar especialistas emvAtqggia ou em areas de competéncia
da CAD para prestar apoio técnico ao desenvolvimgatsuas atividades.
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CAPITULO Il
DA CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS

Art. 5° Os documentos produzidos ou recebidos moumal serdo classificados por assunto,
de acordo com o Cddigo de Classificagdo de Docursedé Arquivo constante do Anexo | desta
Portaria.

§ 1° O documento juntado ou 0 processo apensadorid@ permanente aos autos de um
processo ou a um dossié recebera o mesmo codigtasigficacdo destes, devendo ser preservado o
anterior.

8§ 2° O processo constituido por apartado seraifitasd de acordo com o assunto nele
tratado, nos termos a@put.

Art. 6° A unidade responsavel pelo cadastramentautuwacdo do documento providenciara o
registro do coédigo correspondente ao assunto rensas informatizado de gestdo de processos e
documentos.

Paragrafo unico. Constatada a classificacao intzooe a transmutacédo do assunto, a unidade
responsavel pela instrucdo do documento procedestifiaacdo do registro no sistema informatizado d
que trata @aput.

CAPITULO IV
DA GUARDA E DA DESTINACAO DE DOCUMENTOS

Art. 7° Os prazos de guarda e a destinacdo dosmsiottas produzidos ou recebidos no
Tribunal serdo atribuidos em conformidade com odisigde a Tabela de Temporalidade e Destinacéo de
Documentos constante do Anexo Il desta Portaria.

§ 1° O prazo de guarda na fase corrente é contadan®s, a partir da data de criagéo,
recebimento ou autuacdo ou, ainda, a partir de agda concreta que, necessariamente, ocorrera em
relacdo ao documento.

§ 2° O prazo de guarda na fase intermediaria @doregm anos, a partir do encerramento da
fase corrente.

§ 3° Os documentos que apresentarem valor histée@n permanentemente preservados e
0S que nao contiverem serdo descartados com osdeseiseu ciclo de vida.

Art. 8° E considerado histérico o documento referen

| — a origem, a missao e aos objetivos do Tribunal,

Il — a estudo sobre fato marcante da vida do Tabute natureza administrativa ou civica,
lll — & organizacao e ao desenvolvimento do Tribuna

IV — a estudo relativo a anteprojeto de lei deiatica do Tribunal,

V — a original de ata de sessao de colegiado dwiiai;

VI — a original de simula da jurisprudéncia, inglim normativa, resolucdo, portaria, ordem
de servico, decisdo normativa e de estudo querdgmo a tais expedientes;
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VIl — a cépia de decreto de nomeacdo ou de apakmidade membro do Tribunal ou do
Ministério Publico junto ao TCU;

VIIl — a processo que tratar de:
a) apreciacao das contas do Governo da Republida gaverno de territério federal,

b) pronunciamento conclusivo sobre matéria submefidapreciacdo do Tribunal pela
Comissédo Mista de Planos, Orcamentos Publicos ealizacdo, diante de indicios de despesas nédo
autorizadas;

c) acompanhamento de arrecadacao e renuncia deraaargo da Unido, das entidades da
administracdo indireta, incluidas as fundacdesogedades instituidas e mantidas pelo poder publico
federal, e das demais instituicdes sob sua juésclic

d) célculo dos coeficientes individuais de paraci@o dos estados, do Distrito Federal e dos
municipios no Fundo de Participacdo dos Estadas[@istrito Federal (FPE) e no Fundo de Participagéo
dos Municipios (FPM);

e) calculo dos coeficientes individuais de particgo dos estados e do Distrito Federal nos
recursos de que trata o inciso Il do art. 159 das@micéo Federal;

f) calculo dos percentuais individuais de particga dos estados e do Distrito Federal nos
recursos arrecadados a titulo de Contribuicéo @eviencdo no Dominio Econémico (CIDE);

g) fiscalizacdo do cumprimento, por parte dos G@gientidades da Unido, das normas da Lei
Complementar n°® 101, de 4 de maio de 2000 - L&aponsabilidade Fiscal,

h) acompanhamento, fiscalizacdo e avaliacdo deepsocde desestatizacdo realizado pela
administracdo publica federal, compreendendo astiracdes de empresas, as concessodes, permissoes e
autorizacdes de servigo publico;

i) consulta formulada por autoridade competentespeito de davida suscitada na aplicacao
de dispositivos legais e regulamentares concersenteatéria de sua competéncia, desde que conhecida
pelo Tribunal; ou

) aposentadoria no servico publico federal deigezge da republica, ministro de estado,
senador da republica, deputado federal e de medubisibunal de Contas da Unido, de tribunal superio
e do Ministério Publico junto ao TCU, ainda que@unro cargo;

IX — a registro visual ou sonoro que reflita fadtewante da vida do Tribunal;

X — a processo julgado que, pela relevancia donassnotadamente em razao de pareceres,
relatérios, votos e decisbes proferidos, tenhariaritio para formacgéo da jurisprudéncia do Tribumal
para o desenvolvimento de conhecimento especializad

XI — a qualquer outro documento cujas caractedstaxtrinsecas sejam de valor artistico e
cultural; e

XIl — a procedimentos administrativos vigentes eaterninada época, selecionado por
amostragem da documentacédo destinada ao descame objetivo de preservar o historico da evolucao
do Tribunal, de suas fungdes e atividades.

Paragrafo unico. O valor historico dos documenéderidos nos incisos X, Xl, e Xll sera
declarado por colegiado do Tribunal, pelo Preselgm¢lo Relator ou pela CAD.
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A CAPITULO V
DA TRANSFERENCIA E DO RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS

Art. 9° A transferéncia e o recolhimento de docum®mbservardo cronograma elaborado
pela Dicom.

Art. 10. Observado o cronograma de que trata gaidnterior, as unidades do Tribunal
procederdo a identificacdo dos documentos com teafig@de vencida na fase corrente, para
transferéncia ao Servico de Arquivo.

Paragrafo unico. Os documentos sem previsdo deévamento na fase intermediaria e néo
destinados a guarda permanente serdo submetidiesearte, nos termos dos arts. 13 a 19.

Art. 11. Os documentos transferidos ao Servico oo serdo acompanhados de guia de
transferéncia de documentos.

§ 1° A transferéncia sera precedida do registroralaitacdo no sistema informatizado de
gestao de processos e documentos.

§ 2° A CAD podera autorizar, em carater excepcjomahanutencdo de documento de que
trata ocaput do art. 10 no arquivo da unidade interessada, @@opsuperior ao previsto na Tabela de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos.

Art. 12. Observado o cronograma de que trata d8rto Servico de Arquivo procederi ao
recolhimento dos documentos com temporalidade danca fase intermediaria e destinados a guarda
permanente.

Paragrafo unico. O recolhimento serd precedido efgistro de tramitacdo no sistema
informatizado de gestao de processos e document@geia de recolhimento.

CAPITULO VI
DO DESCARTE DE DOCUMENTOS

Art. 13. Observada a programacao previamente detafbe pela CAD, as unidades do
Tribunal encaminhardo a Comisséo listagem com géievile descarte, contemplando os documentos:

| — com temporalidade vencida na fase intermediérisgem previsdo de guarda na fase
permanente; ou

Il — referidos no paragrafo Unico do art. 10.

Paragrafo unico. Os documentos com prazo de guardiase intermediaria igual ou superior
a vinte anos e ndo destinados a guarda permanedézdo ser descartados, observado o disposto nos
arts. 14 a 19, com o decurso de metade desse pgestie que previamente microfilmados.

Art. 14. O descarte sera precedido de deliberagd@AD.

Paragrafo unico. A CAD podera solicitar:

| — informagdes complementares ou a remessa desrdtos para subsidiar a sua analise; e

Il — a indicagdo de representante da unidade doufial para auxiliar na andlise de sua
documentacéo;
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Art. 15. Em decorréncia da avaliacdo, a CAD dedib@esobre:

| — guarda permanente dos documentos que aprem@ntzalor histérico, probatorio ou
informativo; e

Il — descarte dos documentos ndo enquadrados 130 iaaterior.

8 1° Os documentos destinados a guarda permamestéermos do inciso |, serdo recolhidos
ao Servico de Arquivo.

§ 2° A deliberacdo da CAD sera registrada no set@formatizado de gestdo de processos e
documentos.

§ 3° A deliberagdo de que trata o inciso |l sekiida a consideracao do titular da unidade
e, quando for o caso, ao dirigente da unidade d&sgpectiva, para aprovacao.

Art. 16. Aprovado o descarte, a unidade detentas dbcumentos emitird listagem da
documentacdo a ser descartada e a encaminhara p&ARdocdo das providéncias indicadas nos arts.
17 e 18.

Art. 17. Recebida a listagem de que trata o adigerior, a CAD emitira, quando necessario,
edital de ciéncia de descarte.

8 1° O edital consignara prazo de quarenta e drapara que 0s interessados requeiram a
doacdo de documentos ou, a suas expensas, de dégies.

8§ 2° Serdo cobrados, a titulo de ressarcimentoudt®s; os emolumentos definidos pelo
Tribunal para fornecimento de copias de documentiade processos.

§ 3° A doagao de documentos originais ou de c@aiase-a mediante:
| — lavratura de termo de retirada de documento;
Il — registro no sistema informatizado de gestaprdeessos e documentos.

Art. 18. A CAD providenciara a publicacdo do eddelciéncia de descarte de documentos no
Diario Oficial da Unido e na pagina do Tribunallngernet.

Art. 19. Transcorrido o prazo de quarenta e cines da publicacdo de que trata o artigo
anterior, a CAD autorizara a unidade detentoradi@simentos a proceder a fragmentacdo daqueles néo
alcancados por pedido de doacgéo.

§ 1° A fragmentacéo sera realizada por meio manuatecanico.

8 2° Os documentos fragmentados serdo destinadersctagem, nos termos da norma que
trata do assunto.

§ 3° A unidade responséavel pela documentacéo deseartada providenciara a emissao do
termo de descarte de documentos.

8 4° As informacdes contidas no termo de descaré®gegistradas no sistema informatizado
de gestéo de processos e documentos.
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CAPITULO VII
DO MICROFILME E OUTROS SUPORTES

Art. 20. A conversdo e a producdo de documentosmecnofiime ou em outro suporte
alternativo terd por base os valores e prazos dectais, devendo ser objeto de analise pela CAD a se
submetida a Segedam.

§ 1° A microfilmagem podera ser realizada diretamgrlo Tribunal ou por intermédio de
empresas e cartorios regularmente habilitados l@histério da Justica, nos termos da legislacdo em
vigor.

§ 2° A microfilmagem observara os requisitos téasiie os procedimentos de seguranca
estabelecidos na legislacdo que regulamenta aienatér

8§ 3° O sistema informatizado de gestdo de processafcumentos armazenara as
informacdes de identificagcdo dos documentos emafilitie ou em outros suportes.

8 4° Aos documentos digitais e outros mantidos eporses alternativos serdo aplicadas as
regras e procedimentos estabelecidos nesta Portaria

Art. 21. Os documentos com valor de guarda perman&o poderdo ser descartados apds a
microfilmagem, devendo ser recolhidos ao ServicAumdgiivo.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 22. A Setec adotara as providéncias necessar@equacado do sistema informatizado de
gestao de processos e documentos ao dispostadRuetdaa.

Art. 23. A Segedam estabelecerd cronograma pasaifatacdo, avaliacdo e descarte dos
documentos e processos encerrados.

Paragrafo unico. O descarte de documentos e puaxceds condicionado ao prévio
cadastramento de suas informacdes no sistema iatiaado de gestédo de processos e documentos.

Art. 24. A CAD submetera a aprovacdo da Segedanpraro de sessenta dias a partir da
publicacdo desta Portaria, proposta de institud@formularios e minutas necesséarios ao cumpronent
desta norma, contemplando:

| — guia de transferéncia de documentos;

Il — guia de recolhimento de documentos;

lIl — listagem de documentos com previsédo de descar

IV — listagem de descarte de documentos;

V — edital de ciéncia de descarte de documentos;

VI — termo de descarte de documentos; e

VIl — termo de retirada de documento.
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Art. 25. Transcorridos doze meses da entrada eor dgsta Portaria, a CAD submetera a
Presidéncia, por intermédio da Segedam, propostatdalizacdo do Codigo de Classificagdo de
Documentos de Arquivo e da Tabela de TemporalidgaBestinacdo de Documentos, respectivamente,
anexos | e Il desta Portaria.

Paragrafo Unico. Enquanto néo for implementadaualiabcdo indicada noaput, cabera a
CAD proceder aos ajustes considerados necessarios.

Art. 26. Esta Portaria entra em vigor na data @epsublicacéo.

Art. 27. Ficam revogadas as Portarias-TCU n° 263 de novembro de 1986, e n° 371, de 27

de julho de 1998.

ADYLSON MOTTA

(*) republicada por ter saido sem os respectives@no BTCU n° 18, de 16/5/2005.
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ANEXO | DA PORTARIA-TCU N° 108, DE 6/5/2005

CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcutl sn\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_lstesnas\Btcu (Estaduais)






TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO 15
SEGEDAM - DIDIV BTCU ESPECIAL Brasilia Ano xxxviii n.10 (121 30/ mai. 2005

1 - O CODIGO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS DE ARQUD

DEFINICOES E CONCEITOS

O caodigo de classificacdo de documentos de argeivm instrumento de trabalho utilizado
para classificar todo e qualquer documento proaupid recebido por um érgdo no exercicio de suas
funcdes e atividades. A classificacdo por assuitoslizada com o objetivo de agrupar os documentos
sob um mesmo tema, como forma de agilizar sua eeag@o e facilitar as tarefas arquivisticas
relacionadas com a avaliacao, selecao, descamsferéncia, recolhimento e acesso a esses doasnent
uma vez que o trabalho arquivistico é realizado base no conteddo do documento, o qual reflete a
atividade que o gerou e determina o uso da infofimagle contida. A classificacado define, portaato,
organizacdo fisica dos documentos arquivados, itwinsib-se em referencial bésico para sua
recuperacao.

No cdédigo de classificacdo, as funcbes, atividadespécies e tipos documentais
genericamente denominados assuntos, encontranesrduicamente distribuidos de acordo com as
funcdes e atividades desempenhadas pelo 6rgdo. Ufrasopalavras, os assuntos recebem coédigos
numericos, os quais refletem a hierarquia funciawlorgéo, definida através de classes, subclasses,
grupos e subgrupos, partindo-se sempre do geralogaarticular.

Para este instrumento adotou-se o0 modelo de cdéigtassificacdo decimal. Como o proprio
nome indica, o sistema decimal de classificacdcapsuntos constitui-se num codigo numérico dividido
em dez classes e estas, por sua vez, em dez sgsckaassim sucessivamente. As dez classes pisncipa
sdo representadas por um numero inteiro, compesti@s algarismos, como se segue:

Classe 000

Classe 100

Classe 200

Classe 300

Classe 400

Classe 500

Classe 600

Classe 700

Classe 800

Classe 900

As classes principais correspondem as grandes dargésempenhadas pelo 6rgédo. Elas séo

divididas em subclasses e estas, por sua vez, apogre subgrupos, os quais recebem codigos
numeéricos, seguindo-se o método decimal. Destagfotmmando-se como exemplalasse 000tem-se:

CLASSE 000 ADMINISTRAGCAO GERAL
SUBCLASSE 010 ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO
GRUPO 012 COMUNICACAO SOCIAL
SUBGRUPOS 012.1 RELACOES COM A IMPRENSA
012.11 CREDENCIAMENTO DE JORNALISTAS
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Note-se que os codigos numéricos refletem a sutegéio dos subgrupos ao grupo, do grupo
a subclasse e desta, a classe. Esta subordinag@oresentada por margens, as quais espelham a
hierarquia dos assuntos tratados.

O Cddigo de classificacdo de documentos de arquivoa pa administracdo publica
atividades-meio, possui duas classes comuns a tmdssus 6rgaos: a classe 000, referente aos assunt
de ADMINISTRACAO GERAL e a classe 900, corresportdenASSUNTOS DIVERSOS.

As demais classes (100 a 800) destinam-se aostassetativos as atividades-fim do érgéo.
Estas classes ndo sdo comuns, cabendo aos respeantidos sua elaboracdo, seguindo orientacdes da
instituicdo arquivistica na sua esfera especifecaampeténcia.

Compde ainda este codigo o indice, instrumentdiauxi classificacdo, no qual os
assuntos sao ordenados alfabeticamente e rematidasdigo numérico correspondente.

Entendidos os mecanismos de elaboracddCddigo de classificacdo de documentos de
arquivo, serdo apresentadas, a seguir, algumas explicag@®@sa das classes 000 e 900, e suas
respectivas subclasses.

1.1 — CLASSE 000 — ADMINISTRACAO GERAL

Nesta classe sdo classificados os documentos mifereds atividades relacionadas a
administracédo interna dos oOrgaos publicos, as qualslizam o seu funcionamento e o alcance dos
objetivos para os quais foram criados.

A Classe 000, ADMINISTRACAO GERAL, tem como subsles:

010 — ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

020 — PESSOAL

030 — MATERIAL

040 — PATRIMONIO

050 — ORCAMENTO E FINANCAS

060 — DOCUMENTACAO E INFORMACAO

070 — COMUNICACOES

080 — (vaga)

090 — OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ADMINISTRACAO RA&L
010 — ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

Classificam-se os documentos relativos a criacstoyteracéo, funcionamento e organizagcao
interna do 6rgao.

020 — PESSOAL

Nesta subclasse incluem-se os documentos relan®slireitos e obrigagdes dos servidores
lotados no 6rgéo, de acordo com a legislacdo egdr@m como os direitos e obrigacdes da instituicao
empregadora no que tange a assisténcia, prote¢éabatho e concessao de beneficios.
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030 - MATERIAL

Séo classificados os documentos referentes a atragdo dos materiais do o6rgéo,
necessarios ao desenvolvimento de suas atividaugsindo as formas de aquisicdo e alienagdo, o
controle do estoque e da distribuicdo e a consaovageparo.

040 — PATRIMONIO

Classificam-se o0s documentos referentes aos betdm@aiais imoveis, veiculos e
semoventes pertencentes ao 6rgao. Incluem-se,ceesieas formas de aquisicao e alienagdo, bem como
0s servicos de manutencéo, limpeza e recuperacao.

050 —- ORCAMENTO E FINANCAS

Classificam-se os documentos relativos a previs&a@eucao orcamentaria e as
operacgOes contabeis e financeiras referentes atags@cursos publicos e comprovacao de receita
e despesa. Incluem-se, ainda, a movimentacéo de& comente, balancos e prestacdes de contas
aos tribunais de contas.

060 — DOCUMENTACAO E INFORMACAO

Incluem-se nesta subclasse os documentos referantesblicacdo, producdo editorial,
preparo, impressao e distribuicdo de matérias, d@mo a aquisicado, controle, distribuicdo e acesso a
documentacéo bibliografica do 6rgéo. Incluem-sedai os documentos referentes a producgéo, controle,
avaliacdo, arquivamento e destinacdo de documearisivisticos, como também os documentos
relacionados com as atividades de reproducéo, c@ts® e informéatica.

070 — COMUNICACOES

Classificam-se os documentos relacionados comaagio, manutengao, operagéo e uso dos
recursos e servigos postais, de telecomunicacdegexnologias da informacao.

080 — (VAGA)

Esta subclasse mantém-se vaga para possiveis égpanssercao de documentos referentes
a ADMINISTRACAO GERAL, que resultem de novas atadies desenvolvidas pelo 6rgéo.

090 — OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ADMINISTRACAO BEL

Incluem-se nesta subclasse documentos de caratérige relativos & ADMINISTRACAO
GERAL. Utiliza-se, também, esta subclasse, comarsecpara inclusdo de assuntos que ndao possuam
classificacdo especifica @ddigo de classificacdo de documentos de arquieon como para evitar a
proliferacdo de subclasses que possam ser ressrvaal@a possiveis expansdes. Entretanto, os
documentos s6 poderdo ser aqui classificados apésfecacdo dando-existénciade outras subclasses
nas quais possam ser inseridos.

O mesmo se aplica aos ultimos grupos:

019 — OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ORGANIZACAO E
FUNCIONAMENTO
029 — OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PESSOAL

039 — OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A MATERIAL
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049 — OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PATRIMONIO

059 — OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ORCAMENTO E
FINANCAS

069 — OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A DOCUMENTACAO E
INFORMACAO

079 — OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A COMUNICAGCOES

Cabe ressaltar que, de acordo com a necessidadbuoal podera desenvolver os
grupos e subgrupos referentes a outros assuntgsopsstas de novas inclusées no cédigo, bem
como sua temporalidade e destinacao, deverdo s@marhados a Comissao de Avaliacao e
Destinacdo de Documentos para analise e aprovacéo

1.2 — CLASSE 100 — CONTAS

Nesta classe incluem-se documentos referentesstap@e e tomada de contas dos Governos
Estaduais e Federal.

A classe 100, CONTAS, tem como subclasses:
110 — CONTAS DO GOVERNO

120 — CONTAS ORDINARIAS

130 — CONTAS EXTRAORDINARIAS

140 — CONTAS ESPECIAIS

190 — Outros assuntos referentes a contas

1.3 — CLASSE 200 — FISCALIZACAO

A classe 200, FISCALIZACAO refere-se aos documerdus tratam de levantamentos,
auditorias, inspecdes, acompanhamentos e monitatagjede iniciativa propria ou do Congresso
Nacional.

Possui as seguintes subclasses:

210 — FISCALIZACAO DE ATOS E CONTRATOS

220 — FISCALIZAQAO DE TRANSFERENCIA CONSTITUCIONAE LEGAL
230 — FISCALIZACAO DE ARRECADACAO E RENUNCIA DE REATA

240 — FISCALIZACAO DO CUMPRIMENTO DA LEI DE RESPOMSBILIDADE
FISCAL

250 — FISCALIZACAO DE PROCESSO DE DESESTATIZACAO
260 — FISCALIZACAO DE DECLARACAO DE BENS E RENDAS

270 — FISCALIZAGAO DE RECURSO REPASSADO AO COMITE LIMPICO
BRASILEIRO E AO COMITE PARAOLIMPICO BRASILEIRO

280 — VAGA
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290 — OUTRAS FISCALIZACOES DETERMINADAS EM LEI

1.4 — CLASSE 300 — DENUNCIA. REPRESENTAGCAO. CONSWLT SOLICITAGAO DE
INFORMACAO

Compdem as subclasses da CLASSE 300:
310 — DENUNCIA

320 - REPRESENTACAO

330 — CONSULTA

340 — SOLICITACAO DE INFORMACAO

1.5 - CLASSE 400 — ATO SUJEITO A REGISTRO

Composta pela seguintes subclasses:

410 - APRECIAQAO E REGISTRO DE ATO DE ADMISSAO DEESSOAL
420 — APRECIACAO E REGISTRO DE ATO DE CONCESSAO

430 — GUIA DE ENCAMINHAMENTO DE PROCESSOS DE CONCESD

1.6 — CLASSE 500 - COEFICIENTES DE PARTICIPACAO RSTITUCIONAL

Esta classe é formada pelas subclasses:

510 — FIXAGAO DOS COEFICIENTES DOS FUNDOS DE PARTRACAO DOS
ESTADOS E DO DISTRITO FEDERAL (FPE) E DOS MUNICIPSQFPM)

520 — FIXACAO DOS COEFICIENTES DE PARTICIPACAO DOBSTADOS E DO
DISTRITO FEDERAL NOS RECURSOS PREVISTOS NO ART. J15WNCISO Il, DA
CONSTITUICAO FEDERAL

530 — PARTICIPACAO DOS ESTADOS E DO DISTRITO FEDERAIOS RECURSOS
DA CONTRIBUICAO DE INTERVENCAO NO DOMINIO ECONOMICCCIDE)

540 — CONTESTACAO REFERENTE A TRANSFERENCIA CONSTUCTIONAL
1.7 — CLASSE 600 — Vaga

1.8 — CLASSE 700 — OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A CRNLE EXTERNO

S&o suas subclasses:

710 - REPRESENTACAO DO TCU SOBRE IRREGULARIDADES

720 — REMESSA DE DOCUMENTOS PARA AJUIZAMENTO DE ACA

730 — SOLICITACAO DE MEDIDAS NECESSARIAS AO ARRESIDE BENS
740 — CERTIDAO E PRESTACAO DE INFORMACAO

750 — ACOMPANHAMENTO DE COBRANCA EXECUTIVA (CBEX)

760 — RECURSO

1.9 — CLASSE 800 — SESSAO DO PLENARIO E DE CAMARA

Subclasses pertinentes:

810 — SESSAO DO PLENARIO
820 — SESSAO DA 12 CAMARA
830 — SESSAO DA 22 CAMARA

1.10 — CLASSE 900 — ASSUNTOS DIVERSOS

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcutl sn\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_lstesnas\Btcu (Estaduais)



TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO 20
SEGEDAM - DIDIV BTCU ESPECIAL Brasilia Ano xxxviii n.10 (121 30/ mai. 2005

Esta classe refere-se aos documentos de caragiogeque se relacionam com as diversas
atividades desenvolvidas pelo 6rgao.

A classe 900, ASSUNTOS DIVERSOS, tem como subctasse

910 — SOLENIDADE. COMEMORACAO. HOMENAGEM

920 — CONGRESSO. CONFERENCIA. SEMINARIO. SIMPOSIO.
ENCONTRO. CONVENCAO. CICLO DE PALESTRA. MESA
REDONDA

930 — FEIRA. SALAO. EXPOSICAO. MOSTRA. FESTA.CONCSR
940 — VISITA E VISITANTE

950 — (vaga)
960 — (vaga)
970 — (vaga)
980 — (vaga)

990 — ASSUNTOS TRANSITORIOS

910 — SOLENIDADE. COMEMORACAO. HOMENAGEM

Incluem-se nesta subclasse documentos referentesrganizacdo de solenidades,
comemoracgdes, homenagens, bem como os discursdesérgs proferidas por dirigentes, servidores ou
convidados.

920 — CONGRESSO. CONFERENCIA. SEMINARIO. SIMPOSENCONTRO.
CONVENGCAO. CICLO DE PALESTRA. MESA REDONDA

Classificam-se os documentos referentes a evetmsovidos ou ndo pelo 6rgao.
930 — FEIRA. SALAO. EXPOSICAO. MOSTRA. FESTA. CON®SO

Incluem-se nesta subclasse os documentos relaigwentos promocionais, do 6rgao
ou de outras instituicdes, bem como material delgacao.

940 — VISITA E VISITANTE

Classificam-se os documentos referentes a soli@tade visitas, orientacdo e assessoramento
a visitantes.

950 a 980 — (VAGAS)

Estas subclasses mantém-se vagas para possiveinségp e insercdo de documentos
referentes a ASSUNTOS DIVERSOS.

990 — ASSUNTOS TRANSITORIOS
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Incluem-se nesta subclasse documentos de caratiage tais como pedidos e cartas de
apresentacao e recomendacdo; comunicacoes de @odseeco e afastamento; convites; felicitacdes e
congratulacdes; protestos, reivindicacfes e ofmetios diversos.

2 — APLICACAO DO CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMEN TOS DE
ARQUIVO

A classificacdo € uma das atividades do processgedtio de documentos arquivisticos, 0
qual inclui procedimentos e rotinas especificas quossibilitam maior eficiéncia e agilidade no
gerenciamento e controle das informacoes.

Desta forma, para que@bdigo de classificagdo de documentos de argpossa ser aplicado
eficientemente, apresentam-se, a seguir, as ogagdotinas para classificacdo e arquivamento de
documentos.

2.1 — CLASSIFICACAO E ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS

2.1.1 — CLASSIFICACAO

A classificacdo deve ser realizada por servidoremados, de acordo com as seguintes
operacoes.

a) ESTUDO: consiste na leitura de cada documerfim de verificar sob que assunto devera
ser classificado e quais as referéncias cruzadaslhgu corresponderdao. A referéncia cruzada é um
mecanismo adotado quando o contetdo do documengéfese a dois ou mais assuntos.

b) CODIFICACAO: consiste na atribuicdo do codigarespondente ao assunto de que trata
o documento.

ROTINAS CORRESPONDENTES AS OPERACOES DE CLASSIFIGAT
1. Receber o documento para classificacao;

2. Ler o documento, identificando o assunto princeals) secundario(s) de acordo com seu
conteudo;

3. Localizar o(s) assunto(s) r@odigo de classificacdo de documentos de arquitibzando
o indice, quando necessario;

4. Anotar o cédigo na primeira folha do documento;

OBS: Quando o documento possuir anexo(s), este(@ré(ao) receber a anotacdo do(s) codigo(s)
correspondente(s).

2.1.2 - ARQUIVAMENTO

Uma vez classificado e tramitado, o documento dewasr arquivado, obedecendo as
seguintes operacoes:

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcutl sn\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_lstesnas\Btcu (Estaduais)



TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO 22
SEGEDAM - DIDIV BTCU ESPECIAL Brasilia Ano xxxviii n.10 (121 30/ mai. 2005

a) INSPECAO: consiste no exame do(s) documentas) perificar se o(s) mesmo(s) se
destina(m) realmente ao arquivamento, se possugasyo(s) e se a classificacdo atribuida sera daanti
ou alterada.

b) ORDENACAO: consiste na reunido dos documentassificados sob um mesmo assunto.
A ordenacao tem por objetivo agilizar o arquivarnentinimizando a possibilidade de erros. Além disso
estando ordenados adequadamente, sera possiver mamntidos todos os documentos referentes a um
mesmo assunto, organizando-os previamente paguivamento.

AplOs a ordenacdo, os documentos classificados saotesimo codigo formardo dossiés
acondicionados em capas apropriadas com prendgaléstEos, com excecao dos processos e volumes.
Os dados referentes ao seu conteudo (codigo, assuse for o caso, nome de pessoa, 6rgdo, firma ou
lugar) serao registrados na capa de forma a facsdita identificacdo. Os dossiés, processos e eslum
serdo arquivados em pastas suspensas ou em c@déxasordo com suas dimensdes. Esta operacéo
possibilita:

— racionalizar o arquivamento, uma vez que numanaqsasta poderdo ser arquivados varios
dossiés correspondentes ao mesmo grupo ou subaasgaiindo, assim, o nimero de pastas.

Exemplo:
Pasta: 061 — PRODUQAO EDITORIAL

Dossiés: 061.1 — EDITORACAO. PROGRAMACAO VISUAL
061.2 — DISTRIBUICAO. PROMOCAO. DIVULGACAO

— organizar internamente cada pasta, separandemasnéntos referentes a cada pessoa,
orgao, firma ou lugar, sempre que a quantidadeadeirdentos justificar e desde que relativos a um
mesmo assunto.

Exemplo:
Pasta: 021.2 — EXAMES DE SELECAO

Dossiés: Sera criado um dossié para cada tipo amee titulo de concurso, ordenados
alfabeticamente.

c) ARQUIVAMENTO: consiste na guarda do documentoloxal devido (pasta suspensa,
prateleira, caixa), de acordo com a classificac@@ad Nesta fase deve-se ter muita atencdo, pois um
documento arquivado erroneamente podera ficar grdiem possibilidades de recuperacdo quando
solicitado posteriormente.

ROTINAS CORRESPONDENTES AS OPERACOES DE ARQUIVAMEDT
1. Verificar a existéncia de antecedentes (documeaqedratam do mesmo assunto);

2. Reunir os antecedentes, colocando-os em ordem légic@ decrescente, sendo o
documento com data mais recente em primeiro lugasien sucessivamente;
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3. Ordenar os documentos que nao possuem antecedel®eacordo com a ordem
estabelecida (cronoldgica, alfabética, geograficautra), formando dossiés. Verificar a
existéncia de copias, eliminando-as. Caso o ofligia exista, manter uma Unica coépia;

4. Fixar cuidadosamente os documentos as capas autaprcom prendedores plasticos,
com excecdo dos processos e volumes que, embaados nas pastas suspensas,
permanecem soltos para facilitar o manuseio;

5. Arquivar os documentos nos locais devidos, idematifdo de maneira visivel as pastas
suspensas, gavetas e caixas;

6. Manter reunida a documentagcédo seriada, como panmreboletins e atas, em caixas
apropriadas, procedendo o registro em uma Unita fdé¢ referéncia, arquivada em pasta
suspensa, no assunto correspondente, repetinderacép sempre que chegar um novo
namero.

d) RETIRADA E CONTROLE (EMPRESTIMO): esta operagdcorre quando processos,
dossiés ou outros documentos séo retirados dovarpara:

— emprestar aos USUArios;
— prestar informacdes;
— efetuar uma juntada.

Nesta fase € importante o controle de retiraddu&f® por meio do recibo de empréstimo
(ver item 2.3), no qual s&o registradas informacd@sre processos, dossiés ou outros documentos
retirados, além do setor, nome, assinatura dodservesponsavel pela solicitacdo e, posteriormente,
data da devolu¢do do documento. O recibo de enpsem como finalidade controlar o prazo para
devolucdo do documento e servir como indicadoruwdefseqiéncia de uso, fator determinante para o
estabelecimento dos prazos para sua transferénetaldimento.

Por meio desse controle é possivel informar congigiie e seguranca a localizacao do(s)
documento(s) retirado(s).

O recibo de empréstimo é preenchido em duas \eados

— 12%via: tal como guia-fora substitui o documentgasta de onde foi retirado, devendo ser
eliminada quando da devolucado do documento;

— 22 via: arquivada em fichario a parte, em ordenmaldgica, para controle e cobranca,
guando vencido o prazo de devolucéo.
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CODIGO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

000 ADMINISTRACAO GERAL

001 MODERNIZACAO E REFORMA ADMINISTRATIVA
- Incluem-se documentos referentes aos projetagj@se normas relativos a organizacao e métoefmsnra
administrativa e outros procedimentos que visenodemmizacgao das atividades do TCU.

002 PLANO INSTITUCIONAL
- Incluem-se documentos referentes ao planejangeats planos, programas e projetos de trabalhisgera
Quanto aos demais planos, programas e/ou projettralohlho, classificar no assunto especifico.arffua
programacéo orcamentaria, ver 051.1.

003 RELATORIO DE ATIVIDADES

004 ACORDO. AJUSTE. CONTRATO. CONVENIO
- Incluem-se documentos referentes a um acordstegjcontrato e/ou convénio, implementados ou taé®,
como projetos, relatorios técnicos, prestacdedtas e aditamentos, que abranjam a execucao ids var
atividades ao mesmo tempo. - Quanto aos demaid@s;ajustes, contratos e/ou convénios, classificar
assunto especifico. - Sugere-se abrir uma pasdecpda acordo, ajuste, contrato e/ou convénio, reeque
tal procedimento se justificar.

010 ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO
010.01 NORMA, REGULAMENTO, DIRETRIZ, PROCEDIMENTO,SHUDO OU DECISAO
DE CARATER GERAL REFERENTE A ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO
010.1 REGISTRO NOS ORGAOS COMPETENTES
010.2 REGIMENTO. REGULAMENTO. ESTATUTO. ORGANOGRAMASTRUTURA
010.3 AUDIENCIA. DESPACHO. REUNIAO
- Ordenar por unidade organizacional, quando nédess
011 COMISSAO. CONSELHO. GRUPO DE TRABALHO. COMITE
011.1 ATO DE CRIACAO, ATA E RELATORIO DE COMISSAO,@NSELHO, GRUPO DE

TRABALHO OU COMITE

- Incluem-se documentos referentes a criacdo déssdes, conselhos, grupos de trabalho e
comités, no TCU ou em 6rgaos colegiados e de aaljfie coletiva, bem como aqueles
relativos ao exercicio de suas funcdes, tais camag: e relatdrios técnicos. - Sugere-se abrir
uma pasta para cada comisséo, conselho, grupatzdho, junta e/ou comité, sempre que
tal procedimento se justificar.

011.9 OUTROS DOCUMENTQS REFERENTES A COMISSAO, CONSELHERUPO DE
TRABALHO OU COMITE

012 COMUNICA(;AO SOCIAL

012.1 RELACAO COM A IMPRENSA

012.11 CREDENCIAMENTO DE JORNALISTAS

012.12 ENTREVISTA. NOTICIARIO. REPORTAGEM. EDITORIAL

012.19 OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A COMUNICAC;AO COM A

IMPRENSA

012.2 DIVULGA(;AO INTERNA

012.3 CAMPANHA INSTITUCIONAL. PUBLICIDADE
- Incluem-se cartazes, folhetos, anlincios, foldargtros documentos de carater
promocional.

019 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ORGANIZAC;AO E FURBIAMENTO
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019.01 INFORMACAO SOBRE O TCU
- Incluem-se documentos referentes aos pedidasaienacdes sobre as fungdes e
atividades do TCU e os servigos que presta.

020 PESSOAL
020.1 LEGISLACAO
- Incluem-se normas, regulamentacdées, diretriztatlgos, regulamentos, procedimentos,
estudos e decisGes de carater geral.
020.2 BOLETIM
- Incluem-se boletins administrativos, de pessatd servico.
020.3 IDENTIFICACAO FUNCIONAL
- Incluem-se carteiras, cartdes, crachas, credsrejgassaportes diplomaticos.
020.4 RELACAO COM ORGAO NORMATIZADOR DA ADMINISTRACA PUBLICA
- Incluem-se obrigac@es trabalhistas e estatutarias
020.5 RELACAO COM CONSELHO PROFISSIONAL

- Quanto aos documentos cujas informacdes geretaromasos administrativos ou
judiciais, classificar no assunto especifico. -&at por nome do servidor, alfabeticamente,
as pastas de assentamento individual.

020.6 RELACAO COM SINDICATO
- Incluem-se acordos e dissidios. - Quanto a dangéo sindical do servidor, classificar em
024.141. - Quanto a contribuicdo sindical do emgaeg, classificar em 024.153.

020.7 ASSENTAMENTO INDIVIDUAL. CADASTRO
- Incluem-se documentos referentes a vida funcidoaervidor, bem como os registros
elou anotacgOes a ele referidos. - Sugere-se ahamasta para os documentos de carater
geral, sempre que tal procedimento se justificar.

020.8 RELACAO COM ENTIDADES DE FINANCIAMENTO/CREDIT®ESSOAL PARA
SERVIDORES

021 RECRUTAMENTO E SELEC}AO

021.1 CANDIDATO A CARGO OU EMPREGO PUBLICO
- Incluem-se inscri¢éo e curriculum vitae.

021.2 CONCURSO PUBLICO

- Incluem-se documentos referentes aos concurdnE@st provas e titulos, constituicdo de
bancas examinadoras, testes psicotécnicos, exaétkeas, editais, exemplares Unicos de
provas, gabaritos, resultados e recursos. - Orgendipo de exame e titulo do concurso,
em ordem alfabética.

021.21 PROVA DE TiTULO. TESTE PSICOTECNICO. EXAME NMCO
021.22 BANCA EXAMINADORA. EDITAL. EXEMPLAR UNICO DE PROVA.
GABARITO. RESULTADO. RECURSO
022 APERFEICOAMENTO E TREINAMENTO
022.1 CURSO
- Inclusive bolsas de estudo.
022.11 CURSO PROMOVIDO PELO TCU
022.111 PROPOSTA, ESTUDO, EDITAL, PROGRAMA, RELATARFINAL,

EXEMPLAR UNICO DE EXERCICIO, RELACAO DE PARTICIPANES,
AVALIACAO E CONTROLE DE EXPEDICAO DE CERTIFICADOS B
CURSO PROMOVIDO PELO TCU

022.119 OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A CURSO PROMOYIPELO
TCU

022.12 CURSO PROMOVIDO POR OUTRA INSTITUIGAO

022.121 CURSO PROMOVIDO POR OUTRA INSTITUICAO NO BBA
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022.122 CURSO PROMOVIDO POR OUTRA INSTITUICAO NO EERIOR
022.2 ESTAGIO
- Inclusive bolsas de estagio.
022.21 ESTAGIO PROMOVIDO PELO TCU
022.211 ESTUDO, PROPOSTA, PROGRAMA, RELATORIO FIN/RELACAO DE

PARTICIPANTES, AVALIACAO E DECLARACAO DE COMPROVAC® DE
ESTAGIO PROMOVIDO PELO TCU

022.219 OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A ESTAGIO PROKIDO PELO
TCU

022.22 ESTAGIO PROMOVIDO POR OUTRA INSTITUICAO

022.221 ESTAGIO PROMOVIDO POR OUTRA INSTITUIGAO NCRRASIL

022.222 ESTAGIO PROMOVIDO POR OUTRA INSTITUICAO NOXEERIOR

022.9 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A APERFEICOAMENTOREINAMENTO

- Incluem-se documentos referentes as palestesnides de carater informativo geral
promovidas pelo TCU.

023 POLITICA DE PESSOAL

023.01 ESTUDO E PREVISAO DE PESSOAL

023.02 CRIACAO, CLASSIFICACAO, TRANSFORMAGAO, TRANSISICAO E
REMUNERACAO DE CARGOS E FUNCOES

023.03 REESTRUTURACAO E ALTERACAO SALARIAL

- Inclusive a ascenséo e progresséo funcionaligg@a de desempenho, enquadramento,
equiparacao, reajuste, reposicéo salarial e proesocd

023.1 MOVIMENTACAO DE PESSOAL
- Quando se tratar de atos especificos e indivsdimiservidores, classificar em 020.5.

023.11 ADMISSAO. APROVEITAMENTO. CONTRATACAO. NOMEAGAO.
READMISSAO. READAPTAGCAO. RECONDUGAO. REINTEGRAGAO.
REVERSAO

023.12 DEMISSAO. DISPENSA. EXONERACAO. RESCISAO CORATUAL.
FALECIMENTO

023.13 LOTACAO. REMOCAO. TRANSFERENCIA. PERMUTA

023.14 DESIGNACAO. DISPONIBILIDADE. REDISTRIBUICACSUBSTITUICAO

023.15 REQUISICAO. CESSAO

- Incluem-se documentos referentes as requisicéessdes internas e/ou externas
de servidores para a realizagao de servigos temp®ra

024 DIREITOS, OBRIGACOES E VANTAGENS

024.1 FOLHA DE PAGAMENTO. FICHA FINANCEIRA
024.101 FOLHA DE PAGAMENTO

024.102 FICHA FINANCEIRA

024.11 REMUNERACAO

024.111 SALARIO-FAMILIA

024.112 ABONO. PROVENTO PROVISORIO
024.113 ABONO DE PERMANENCIA EM SERVICO
024.119 OUTRAS RUBRICAS REMUNERATORIAS
024.12 GRATIFICACAO

- Inclusive incorporacdes.
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024.121 GRATIFICACAO DE FUNCAO

024.122 JETOM

024.123 GRATIFICACAO POR EXERCICIO DE CARGO OU FUNQAEM
COMISSAO

024.124 GRATIFICACAO NATALINA

024.125 GRATIFICACAO DE DESEMPENHO

024.129 OUTRAS GRATIFICAGCOES

024.13 ADICIONAL

024.131 ADICIONAL DE TEMPO DE SERVICO

024.132 ADICIONAL NOTURNO

024.133 ADICIONAL DE PERICULOSIDADE

024.134 ADICIONAL DE INSALUBRIDADE

024.135 ADICIONAL POR ATIVIDADE PENOSA

024.136 ADICIONAL POR SERVICO EXTRAORDINARIO

024.137 ADICIONAL DE FERIAS

- Incluem-se adicional de 1/3 e abono pecuniari@uanto ao afastamento para
gozo de férias, ver 024.2.

024.139 OUTROS ADICIONAIS

024.14 DESCONTO

024.141 CONTRIBUICAO SINDICAL DO SERVIDOR

024.142 CONTRIBUICAO SOCIAL DO SERVIDOR

024.143 IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONTE (IRRF)

024.144 PENSAO ALIMENTICIA

024.145 CONSIGNACAO

024.149 OUTROS DESCONTOS

024.15 ENCARGO PATRONAL. RECOLHIMENTO

024.151 PROGRAMA DE FORMAGCAO DO PATRIMONIO DO SERVIDOR PUBCO
(PASEP). PROGRAMA DE INTEGRACAO SOCIAL (PIS)

024.152 FUNDO DE GARANTIA POR TEMPO DE SERVICO (FGTS

024.153 CONTRIBUICAO SINDICAL DO EMPREGADOR

024.154 CONTRIBUICAO SOCIAL
- Inclusive contribui¢Bes anteriores.

024.155 AUXILIO MATERNIDADE

024.156 IMPOSTO DE RENDA

024.2 FERIAS

- Quanto ao pagamento de adicional de 1/3 de féradmno pecuniario, ver 024.137.
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024.3 LICENCA
- Incluem-se documentos referentes aos estudanasae procedimentos sobre todas as
licencas concedidas aos servidores. - Ver tambéh#0224.91 e 029.11.
- Ordenar por:
aborto
natimorto
tratamento de saude (inclusive pericia médica)
tratamento de interesses particulares
servico militar
prémio por assiduidade
paternidade
gestante
doenca em pessoa da familia
desempenho de mandato classista
capacitacao profissional
atividade politica
afastamento do cdnjuge/companheiro
adotante
acidente em servico

024.4 AFASTAMENTO
- Quanto ao afastamento para missdes fora da sedgess a servico no pais ou no
exterior, classificar em 029.21 e 029.22, respanignte. - Ver também 024.3, 024.91 e
029.11.
- Ordenar por:
suspensédo de contrato de trabalho (CLT)
para servir como jurado
para servir ao Tribunal Regional Eleitoral (TRE)
para exercer mandato eletivo

para depor
024.5 REEMBOLSO DE DESPESA
024.51 MUDANGCA DE DOMICILIO DE SERVIDOR
024.52 LOCOMOCAO

- Incluem-se documentos referentes as despesasd@dstcom a utilizacdo de meio
proprio de locomogédo para a execugéo de servigesnas.

024.53 RESSARCIMENTO DE DESPESA COM PLANO DE SAUDB SEGURO
SAUDE
024.54 REEMBOLSO DE DESPESA COM EDUCAGAO

- Refere-se ao ressarcimento de despesas com adumagque o TCU arca com
despesas outras que ndo a remuneracao do seiwaiclosife bolsa de estudo de
idioma estrangeiro).

024.59 OUTROS REEMBOLSOS
024.9 OUTROS DIREITOS, OBRIGAGCOES E VANTAGENS
024.91 CONCESSAO

- Ver também 024.3, 024.4 e 029.11.

- Ordenar por:

horario especial para servidor portador de defa#€n
horario especial para servidor estudante
falecimento de familiares (nojo)

doacéo de sangue

casamento (gala)

alistamento eleitoral
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024.92 AUXILIO
- Ver também 026.12.
- Ordenar por:
auxilio-transporte
moradia
fardamento/uniforme
assisténcia pré-escolar/creche
alimentacéao/refeicdo
025 PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR
025.1 DENUNCIA. SINDICANCIA. INQUERITO
025.11 PROCEDIMENTO DISCIPLINAR
- Incluem-se documentos referentes a acumulagdi@itie cargos, empregos e
funcdes publicas, afastamento preventivo, instd@ardp inquérito (ato de
constituicdo da comissao de sindicancia), inquédtministrativo (instrucéo,
defesa, relatério e julgamento) e revisdo do psdssciplinar. - Quando se tratar
de acumulacgao licita de cargos, empregos e fum@i@ias, classificar em 020.5.
025.12 PENALIDADE DISCIPLINAR
- Incluem-se documentos referentes a adverténgaessdo, demissao, cassacao
de aposentadoria, disponibilidade, destituicdoallgacem comisséo e destituicdo
de funcdo comissionada. - O registro das penal@dideiplinares devera ser feito
na pasta de assentamento individual do servido5020
026 PREVIDENCIA. ASSISTENCIA. SEGURIDADE SOCIAL
- Quanto as licencas, ver 024.3.
026.01 PREVIDENCIA PRIVADA
- Incluem-se documentos referentes aos planosdwivde concessao de peculios ou de
rendas, de beneficios complementares ou assemslhadaa previdéncia social.
026.1 BENEFICIO
026.11 SEGURO
026.12 AUXILIO
026.121 AUXILIO NATALIDADE, FUNERAL, DOENCA OU ACIDENTE
- Ver também 024.92.
- Ordenar por:
natalidade
funeral
doenca
acidente
026.122 AUXILIO RECLUSAO
026.13 APOSENTADORIA
- Quanto ao abono ou provento provisério, ver 0P2..1
026.131 CONTAGEM E AVERBACAO DE TEMPO DE SERVICO
026.132 PENSAO PROVISORIA OU TEMPORARIA
026.133 PENSAO VITALICIA
026.139 OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A APOSENTADORIA
026.19 OUTROS BENEFICIOS
026.191 ADIANTAMENTO E EMPRESTIMO A SERVIDORES
026.192 ASSISTENCIA A SAUDE
- Inclusive plano de saude.
026.193 PRONTUARIO MEDICO
026.194 AQUISICAO DE IMOVEL
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026.195 OCUPACAO DE PROPRIO DA UNIAO

026.196 TRANSPORTE PARA SERVIDORES

026.2 HIGIENE E SEGURANCA DO TRABALHO

026.21 PREVENCAO DE ACIDENTES DE TRABALHO

026.211 CRIA(;AQ, DESIGNACAO, PROPOSTA, ATA OU RELATORIO DE
COMISSAO INTERNA DE PREVENCAO DE ACIDENTES (CIPA)

026.219 OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A COMISSAO INRNA DE
PREVENCAO DE ACIDENTES (CIPA)

026.22 FORNECIMENTO DE REFEICOES
- Inclusive cardapios.

026.23 INSPECAO PERIODICA DE SAUDE
- Inclusive relatérios mensais e de pesquisa.

026.29 OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A HIGIENE E SEWNCA DO
TRABALHO

- Quanto ao pagamento de adicionais de periculdsidasalubridade e atividades
penosas, classificar em 024.133, 024.134 e 024c&8pectivamente.

029 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PESSOAL
029.1 HORARIO DE EXPEDIENTE
029.11 CONTROLE DE FREQUENCIA

- Inclusive livros, cartbes, folhas de ponto, abdedaltas, eventos de frequéncia e
cumprimento de horas extras. - Ver também 0248402 024.91.

029.19 OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A HORARIO DE EEXRENTE
- Inclusive escala de plantéo.
029.2 VIAGEM A SERVICO

- Sugere-se abrir uma pasta para cada missao iafgeny, sempre que tal procedimento se
justificar. - Quanto aos relatérios técnicos dassies e/ou viagens, classificar no assunto
especifico.

029.21 VIAGEM A SERVICO NO PAIS
- Incluem-se documentos referentes as ajudas d@, cligrias, passagens
(inclusive devolugao), prestacdes de contas edréatde viagem. - Quanto a
ajuda de custo para mudanca de domicilio de sepsdoer 024.51.

029.22 VIAGEM A SERVICO NO EXTERIOR
029.221 VIAGEM A SERVICO NO EXTERIOR SEM ONUS PARATLU
029.222 VIAGEM A SERVIGO NO EXTERIOR COM ONUS PARA TCU

- Incluem-se documentos referentes a autorizac@badtamento, diarias

(inclusive compra de moeda estrangeira), listaadgipantes (no caso de
comitivas e delegacfes), passagens, passapodstagires de contas, relatérios de
viagem e reservas de hotel.

029.3 INCENTIVO FUNCIONAL
029.31 PREMIO
- Inclusive concessao de medalhas, diplomas dealanmeérito e elogios.

029.4 DELEGACAO DE COMPETENCIA. PROCURACAO
029.5 SERVICO PROFISSIONAL TRANSITORIO

- Inclusive autdnomos e colaboradores e as respsdicitacoes.
029.6 ACAO TRABALHISTA. RECLAMACAO TRABALHISTA
029.7 MOVIMENTO REIVINDICATORIO

- Inclusive greves e paralisacoes.
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030 MATERIAL

030.01 NORMA, REGULAMENTO, DIRETRIZ, PROCEDIMENTO,STUDO OU DECISAO
DE CARATER GERAL REFERENTE A MATERIAL

030.1 CADASTRO DE FORNECEDORES

031 ESPECIFICACAO. PADRONIZACAO. CODIFICACAO. PREVA®. CATALOGO.

IDENTIFICACAO. CLASSIFICACAO
- Inclusive amostras.

032 REQUISICAO E CONTROLE DE SERVICOS REPROGRAFICOS
- Inclusive assinaturas autorizadas e reproducdorgwilarios.

033 AQUISICAO
- Inclusive licitacéo.

033.1 MATERIAL PERMANENTE

- Incluem-se documentos referentes a equipamemttsjiario, aparelhos, ferramentas,
maquinas, instrumentos técnicos e obras de a@eanto a documentacao bibliografica,
classificar em 062.

033.11 COMPRA DE MATERIAL PERMANENTE
- Inclusive compra por importacéo.

033.12 AQUISICAO DE MATERIAL PERMANENTE POR ALUGUEIGOMODATO
OU LEASING

033.13 AQUISICAO DE MATERIAL PERMANENTE POR EMPRESWID OU
CESSAO

033.14 AQUISICAO DE MATERIAL PERMANENTE POR DOACAOWWPERMUTA

033.2 MATERIAL DE CONSUMO

033.21 COMPRA DE MATERIAL DE CONSUMO

033.22 AQUISICAO DE MATERIAL DE CONSUMO POR CESSADOACAO OU
PERMUTA

033.23 CONFECCAO DE IMPRESSOS

- Incluem-se documentos referentes a impressdordrifarios, convites, cartazes,
cartdes e outros.

034 MOVIMENTAGCAO DE MATERIAL
- Refere-se a material permanente e de consumo.
034.01 TERMO DE RESPONSABILIDADE
- Inclusive RMB ou RMBM.
034.1 CONTROLE DE ESTOQUE
- Inclusive requisicéo, distribuicdo e RMA.
034.2 EXTRAVIO, ROUBO E DESAPARECIMENTO DE MATERIAL
- Quando se tratar de apuracao de responsabilittadervidor, classificar em 025.
034.3 TRANSPORTE DE MATERIAL
034.4 AUTORIZACAO DE SAIDA DE MATERIAL
034.5 RECOLHIMENTO DE MATERIAL AO DEPOSITO
035 ALIENACAO E BAIXA DE MATERIAL
- Refere-se a material permanente e de consumo.
035.1 VENDA
- Inclusive leildo.
035.2 ALIENACAO DE MATERIAL POR CESSAO, DOACAO OU RMUTA
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036 INSTALACAO E MANUTENCAO
- Incluem-se documentos referentes aos servicasstidacio, conservacao, recuperacdo e consertos
de equipamentos e mobiliario.

036.1 REQUISICAO E CONTRATACAO DE SERVICOS
- Inclusive licitagdes.
036.2 SERVICO EXECUTADO EM OFICINA DO TCU
037 INVENTARIO
- Quanto aos inventarios de documentacéao biblimgtatlassificar em 062.5.
037.1 MATERIAL PERMANENTE
037.2 MATERIAL DE CONSUMO
039 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A MATERIAL
040 PATRIMONIO
- Incluem-se normas, regulamentacdes, diretrizesegimentos, estudos e/ou decisGes de caratdr gera
041 BEM IMOVEL

- Incluem-se escrituras, plantas e projetos relataos edificios, terrenos, residéncias e salas. -
Sugere-se abrir uma pasta para cada bem imévebreaae tal procedimento se justificar.

041.01 FORNECIMENTO E MANUTENCAO DE SERVICOS BASICOS
- Quanto a instalacdo, conservacgéao e reparo de, tétkx, telefone e fac-simile, ver 072.1,
073.1 e 074.1, respectivamente.

041.011 AGUA E ESGOTO

041.012 GAS

041.013 ENERGIA ELETRICA

041.02 COMISSAO INTERNA DE CONSERVACAO DE ENERGIAICE)

041.021 CRIACAO, DESIGNAGCAO, PROPOSTA DE REDUGAO DE GAST@®! ENERGIA,
RELATORIO E ATA DA COMISSAO INTERNA DE CONSERVACAME ENERGIA
(CICE)

041.022 OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A COMISSAO INTERNA DE
CONSERVAGAO DE ENERGIA (CICE)

041.03 CONDOMINIO

041.1 AQUISICAO DE IMOVEL

041.11 COMPRA DE IMOVEL

041.12 AQUISICAO DE IMOVEL POR CESSAO

041.13 AQUISICAO DE IMOVEL POR DOACAO

041.14 AQUISICAO DE IMOVEL POR PERMUTA

041.15 AQUISICAO DE IMOVEL POR LOCACAO, ARRENDAMENTOQU

COMODATO

041.2 ALIENACAO DE BEM IMOVEL

041.21 VENDA DE IMOVEL

041.22 ALIENACAO DE IMOVEL POR CESSAO

041.23 ALIENACAO DE IMOVEL POR DOAGAO

041.24 ALIENACAO DE IMOVEL POR PERMUTA

041.3 DESAPROPRIACAO. REINTEGRACAO DE POSSE. REIVINIACAO DE DOMINIO.
TOMBAMENTO

041.4 OBRA
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041.41 REFORMA. RECUPERACAO. RESTAURACAO
041.42 CONSTRUCAO
041.5 SERVICO DE MANUTENCAO
- Inclusive licitagdes.
041.51 MANUTENCAO DE ELEVADOR
041.52 MANUTENCAO DE AR-CONDICIONADO
041.53 MANUTENCAO DE SUBESTACAO E GERADOR
041.54 LIMPEZA. IMUNIZACAO. DESINFESTACAO
- Inclusive para jardins.
041.59 OUTROS SERVICOS DE MANUTENCAO
041.6 CONCESSOES
041.61 CONCESSAO DE USO DE BENS IMOVEIS POR ENTIDABDBUBLICAS
041.62 CONCESSAO DE USO DE BENS IMOVEIS POR ENTIDA®ERIVADAS
041.63 CONCESSAO DE USO DE BENS IMOVEIS POR ASSOODES,
FEDERACOES, CONSELHOS E ENTIDADES DE CLASSE
041.9 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A BEM IMOVEL
042 VEICULO
- Sugere-se abrir uma pasta para cada veiculo.
042.1 AQUISICAO DE VEICULO
- Inclusive licitagdes.
042.11 COMPRA DE VEICULO
- Inclusive compra por importagéo.
042.12 ALUGUEL DE VEICULO
042.13 AQUISICAO DE VEICULO POR CESSAO, DOAGCAO, PERWA OU
TRANSFERENCIA
042.2 CADASTRO, LICENCIAMENTO, EMPLACAMENTO E TOMBAMINTO DE
VEICULO
042.3 ALIENACAO DE VEICULO
- Inclusive licitag@es.
042.31 VENDA DE VEICULO
- Inclusive leilao.
042.32 ALIENACAO DE VEICULO POR CESSAO, DOACAO, PERMA OU
TRANSFERENCIA
042.4 ABASTECIMENTO, LIMPEZA, MANUTENCAO E REPARO DEEICULO
042.5 ACIDENTE, INFRACAO E MULTA DE VEICULO
042.9 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A VEICULO
042.91 CONTROLE DE USO DE VEICULO
042.911 REQUISICAO DE VEICULO
042.912 AUTORIZACAO PARA USO DE VEICULO FORA DO HORRO DE
EXPEDIENTE
042.913 ESTACIONAMENTO. GARAGEM
042.919 OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A CONTROLE DE USO DE

VEICULO
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043

BEM SEMOVENTE
- Esta classificagdo podera ser ampliada de acanohoa necessidade.

044 INVENTARIO
- Inclusive relatério de movimentacédo de bens.
049 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PATRIMONIO
049.1 GUARDA E SEGURANCA
049.11 SERVICOS DE VIGILANCIA
049.12 SEGURO
- Inclusive de veiculos.
049.13 PREVENCAO DE INCENDIO
- Incluem-se documentos referentes ao treinamenfredsoal, instalagéo e
manutencdo de extintores e inspec¢des periddicas.
049.14 BRIGADA DE INCENDIO
- Incluem-se documentos de constituicdo de brigddascéndio, planos, projetos
e relatorios.
049.15 SINISTRO
- Incluem-se documentos referentes as vistoriadicincias e pericias técnicas
relativas a arrombamento, desaparecimento, exjramiéndio e roubo.
049.16 CONTROLE DE PORTARIA
049.161 REGISTRO DE OCORRENCIAS
049.169 OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A CONTROLE DBERTARIA
- Incluem-se documentos referentes ao controlettada e saida de pessoas,
materiais e veiculos; permissao para entrada egoé&meia fora do horério de
expediente; controle de entrega e devolucdo deech®uanto ao controle de uso
de veiculos, ver 042.91.
049.19 OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A GUARDA E SEGUINTA
049.2 MUDANCA
049.21 MUDANCA PARA OUTRO IMOVEL
049.22 MUDANGCA DENTRO DO MESMO IMOVEL
049.3 USO DE DEPENDENCIAS
- Incluem-se documentos referentes a utilizacaaudéorio e demais dependéncias do
imovel, pelo TCU ou por terceiros.
050 ORCAMENTO E FINANGAS
050.01 NORMA, REGULAMENTO, DIRETRIZ, PROCEDIMENTO, ESTUDOU DECISAO
DE CARATER GERAL REFERENTE A ORCAMENTO E FINANCAS
050.1 AUDITORIA
051 ORCAMENTO
051.1 PROGRAMACAO ORCAMENTARIA
051.11 PREVISAO ORCAMENTARIA
051.12 PROPOSTA ORCAMENTARIA
051.13 QUADRO DE DETALHAMENTO DE DESPESA (QDD)
- Incluem-se documentos referentes as metas ededti de recursos e receitas
por fontes.
051.14 CREDITOS ADICIONAIS

- Incluem-se documentos referentes aos créditdersegntar, especial e
extraordinario.
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051.2 EXECUCAO ORCAMENTARIA
051.21 DESCENTRALIZACAO DE RECURSOS
- Incluem-se documentos referentes as transfe€rmmiavisdo, destaques, estornos
e subvencoes.
051.22 ACOMPANHAMENTO DE DESPESA MENSAL
- Inclusive pessoal e divida.
051.23 PLANO OPERATIVO. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO
052 FINANCAS
052.1 PROGRAMACAO FINANCEIRA DE DESEMBOLSO
052.2 EXECUCAO FINANCEIRA
- Incluem-se documentos referentes as despesantasie de capital.
052.21 RECEITA
- Incluem-se documentos referentes aos créditdsedouro Nacional (cota,
repasse e sub-repasse), taxas cobradas por semigtss, emolumentos e outras
rendas arrecadadas.
052.22 DESPESA
- Incluem-se documentos referentes as despesantamte de capital, bem como
adiantamentos, subvences, suprimento de fundsiesra pagar, despesas de
exercicios anteriores e ressarcimento de despesas.
052.221 FISCALIZACAO E PAGAMENTO COM RETENCAO DE INS
052.222 FISCALIZACAO E PAGAMENTO SEM RETENCAO DE I'§S
052.223 PAGAMENTO DE AQUISICAO DE BENS/CONTRATACAO DE SERZIOS
COM RETENCAO DE INSS
052.224 PAGAMENTO DE AQUISICAO DE BENS/CONTRATACAO DE SERZIOS
SEM RETENCAO DE INSS
052.225 RESSARCIMENTO DE DESPESAS
052.226 COMPROVACAO DE DESPESAS SECEX
052.227 DIARIAS
052.228 SUPRIMENTO DE FUNDOS
052.229 OUTRAS DESPESAS
053 FUNDOS ESPECIAIS
054 ESTIMULO FINANCEIRO E CREDITICIO
- Incluem-se documentos referentes aos subsidicentivos fiscais e investimentos.
055 OPERACAO BANCARIA
055.01 PAGAMENTOS EM MOEDA ESTRANGEIRA
055.1 CONTA UNICA
- Inclusive assinaturas autorizadas e extrato®dtas.
055.2 CONTAS TIPO "B", "C" E "D"
- Inclusive assinaturas autorizadas e extratoodtas.
056 BALANCOS. BALANCETES
057 TOMADA DE CONTAS DO TCU
- Inclusive parecer de aprovacao das contas.
059 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ORCAMENTO E FINANEA
059.1 TRIBUTO
059.2 RATIFICACAO DE DESPESA
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059.3 FISCALIZAQAO E PAGAMENTO
060 DOCUMENTACAO E INFORMACAO
060.1 PUBLICACAO DE MATERIAS NO DIARIO OFICIAL
060.2 PUBLICACAO DE MATERIAS EM BOLETIM
- Incluem-se boletins administrativo, de pessaie servigo.
060.3 PUBLICACAO DE MATERIAS EM OUTROS PERIODICOS
061 PRODUCAO EDITORIAL
- Inclusive edi¢Bes ou co-edicbes de publicacbegemal produzidas pelo TCU em qualquer
suporte.
061.1 EDITORAC;AO. PROGRAMAQAO VISUAL
- Incluem-se documentos referentes a composic@idesque e revisao de textos.
061.2 DISTRIBUICAO, PROMOCAO E DIVULGAGCAO DE PRODUCAO EDORIAL

- Incluem-se documentos referentes a doacéo, paremnwenda. - Quanto a permuta de
documentacdo bibliografica, ver 062.13.

062 DOCUMENTACAO BIBLIOGRAFICA
- Incluem-se livros, periddicos, folhetos e audsoniis.
062.01 NORMA. MANUAL

- Incluem-se estudos e textos referentes a elafode metodologias e procedimentos
técnicos adotados para o tratamento da documenégémrafica.

062.1 AQUISICAO DE DOCUMENTAGCAO BIBLIOGRAFICA
- Refere-se a aquisices no Brasil e no exterior.
062.11 COMPRA DE DOCUMENTAGCAO BIBLIOGRAFICA
- Inclusive assinaturas de periodicos.
062.12 AQUISICAO DE DOCUMENTAGCAO BIBLIOGRAFICA POR DACAO
062.13 AQUISICAO DE DOCUMENTACAO BIBLIOGRAFICA PORERMUTA
- Quanto a permuta da producéo editorial do TCUQG4.2.
062.2 REGISTRO DE DOCUMENTACAO BIBLIOGRAFICA
- Incluem-se documentos referentes a incorporagdivms e periddicos ao acervo.
062.3 CATALOGAGAO, CLASSIFICAGAO E INDEXAGAO DE DOCMENTAGAO
BIBLIOGRAFICA
062.4 REFERENCIA E CIRCULACAO DE DOCUMENTAGCAO BIBLIGRAFICA

- Incluem-se documentos referentes as consultagujsas bibliogréaficas, bibliografias,
empréstimos e intercambio entre bibliotecas.

062.5 INVENTARIO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO
063 DOCUMENTACAO ARQUIVISTICA

- Refere-se a gesté@o de documentos e sistema uleasq
063.01 NORMAS E MANUAIS

- Incluem-se estudos e orientacdes referentesdaralgéio de documentos, metodologias e
procedimentos técnicos.

063.1 PRODUGCAO DE DOCUMENTOS

063.2 LEVANTAMENTO E FLUXO DE PRODUGAO DOCUMENTAL

063.3 DIAGNOSTICO DE GESTAO DOCUMENTAL

063.4 PROTOCOLO
- Refere-se a recepcao, tramitagdo e expedicaoaeréntos.

063.5 ASSISTENCIA TECNICA A GESTAO DE DOCUMENTOS ESTEMAS DE
ARQUIV
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063.6 CLASSIFICACAO E ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS

063.61 CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS

063.69 OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A CLASSIFICACEO
ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS

063.7 POLITICA DE ACESSO A DOCUMENTOS

063.71 CONSULTA E EMPRESTIMO DE DOCUMENTOS

063.79 OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A CONSULTA E ERESSTIMO DE
DOCUMENTOS

063.8 DESTINACAO DE DOCUMENTOS

063.81 ANALISE, AVALIACAO E SELECAO DOCUMENTAL

063.811 TABELA DE TEMPORALIDADE

063.819 OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A ANALISE, AVALIACAO E
SELECAO DE DOCUMENTOS

063.82 DESCARTE DE DOCUMENTOS
- Inclusive termos, listagens e editais de ciédeiaescarte.

063.83 TRANSFERENCIA E RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS

- Inclusive guias e termos de transferéncia; guelagdes e termos de
recolhimento; e listagens descritivas do acervo.

064 DOCUMENTACAO MUSEOLOGICA
- Esta classificacdo podera ser subdividida quéuodeer necessidade.
065 REPRODUCAO DE DOCUMENTOS

- Incluem-se documentos referentes a reproducaguaiuer suporte (inclusive microfilme), de
material arquivistico, bibliografico e museoldgie®@uanto a requisi¢cdo de copias eletrostaticas, ve

032.
066 CONSERVACAO DE DOCUMENTOS
066.1 DESINFESTAGAO E HIGIENIZAGAO DE DOCUMENTOS
066.2 ARMAZENAMENTO DE DOCUMENTOS
066.3 RESTAURACAO DE DOCUMENTOS
- Inclusive encadernacéo.
067 INFORMATICA
067.1 PLANO E PROJETO DE INFORMATICA
067.2 PROGRAMA, SISTEMA E REDE DE INFORMATICA
- Inclusive licenca e registro de uso e compra.
067.21 MANUAL TECNICO DE INFORMATICA
- Refere-se a exemplares Unicos.
067.22 MANUAL DO USUARIO
- Refere-se a exemplares uUnicos de procedimentasufibizacdo de programas e
sistemas.
067.29 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PROGRAMA, SISTEMA EDREDE
INFORMATICA
067.3 ASSISTENCIA TECNICA DE INFORMATICA
- Incluem-se solicitagbes de atendimento e apoiesadrio, manutencdo de equipamento,
relatérios de chamadas pendentes e relatériosateattas atendidas.
069 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A DOCUMENTACAO E INFRMACAO
070 COMUNICAGCAO
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070.01 NORMA, REGULAMENTO, DIRETRIZ, PROCEDIMENTO, ESTUDOU DECISAO
DE CARATER GERAL REFERENTE A COMUNICACAO

071 SERVICO POSTAL

071.1 SERVICOS DE ENTREGA EXPRESSA

071.11 SERVICOS DE ENTREGA EXPRESSA NACIONAL

071.12 SERVICOS DE ENTREGA EXPRESSA INTERNACIONAL

071.2 SERVICOS DE COLETA, TRANSPORTE E ENTREGA DE RRESPONDENCIA
AGRUPADA - MALOTE

071.3 MALA OFICIAL

071.9 OUTROS SERVICOS POSTAIS

072 SERVICO DE RADIO

072.1 INSTALACAO, MANUTENCAO E REPARO DE SERVICO DEADIO

072.9 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A SERVICO DE RADIO

073 SERVICO DE TELEX

073.1 INSTALACAO, MANUTENCAO E REPARO DE SERVIGCO DEELEX

073.9 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A SERVICO DE TELEX

074 SERVICO TELEFONICO

074.1 INSTALACAO, TRANSFERENCIA E MANUTENGCAO DE TELEONE OU FAC-
SIMILE

074.2 LISTA TELEFONICA INTERNA

074.3 CONTA TELEFONICA

074.4 AUTORIZAGAO PARA LIGACOES INTERURBANAS E FACIBIILE

074.9 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A SERVICO TELEFOMIC

075 SERVICOS DE TRANSMISSAO DE DADOS, VOZ E IMAGEM

079 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A COMUNICACOES

090 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ADMINISTRACAO GERAL

091 ACAO JUDICIAL

091.1 ACAO ORDINARIA

091.2 MANDADO DE SEGURANCA

091.9 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ACAO JUDICIAL

092 SERVICOS TERCEIRIZADOS COM CESSAO DE MAO-DE-OBRAQ®™ RETENCAO DE

INSS)
100 CONTAS
101 NORMA, REGULAMENTO, DIRETRIZ, PROCEDIMENTO, EST20 OU DECISAO DE CARATER
GERAL REFERENTE A CONTAS

110 CONTAS DO GOVERNO

111 CONTAS DO GOVERNO DA REPUBLICA

112 CONTAS DE GOVERNO DE TERRITORIO FEDERAL

120 CONTAS ORDINARIAS

121 PRESTACAO DE CONTAS
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121.1 PRESTACAO DE CONTAS ORDINARIA
121.2 PRESTACAO DE CONTAS SIMPLIFICADA
121.3 PRESTACAO DE CONTAS CONSOLIDADA
121.4 PRESTACAO DE CONTAS AGREGADA
- Refere-se a processo de prestacdo de contaszagacom a finalidade de possibilitar o
exame conjunto da gestdo de unidades administsaiéa integrantes da estrutura da
unidade jurisdicionada de que trata as contas.
122 TOMADA DE CONTAS
122.1 TOMADA DE CONTAS ORDINARIA
122.2 TOMADA DE CONTAS SIMPLIFICADA
122.3 TOMADA DE CONTAS CONSOLIDADA
122.4 TOMADA DE CONTAS AGREGADA
- Refere-se a processo de tomada de contas ordaninan a finalidade de possibilitar o
exame conjunto da gestédo de unidades administsai@@a integrantes da estrutura da
unidade jurisdicionada de que trata as contas.
130 CONTAS EXTRAORDINARIAS
131 PRESTACAO DE CONTAS EXTRAORDINARIAS
- Refere-se a processo de prestacdo de contaszagare apresentado quando da extingéo,
liquidacao, dissolucéo, transformacéo, fusdo oarparacdo de unidades jurisdicionadas cujos
responsaveis estdo obrigados a prestar contas.
132 TOMADA DE CONTAS EXTRAORDINARIAS
- Refere-se a processo de tomada de contas ordareézapresentado quando da extin¢céo, liquidacgao,
dissoluc¢éo, transformacéao, fuséo ou incorporacamitades jurisdicionadas cujos responsaveis
estdo obrigados a prestar contas.
140 CONTAS ESPECIAIS
140.1 TOMADA DE CONTAS ESPECIAL
140.2 TOMADA DE CONTAS ESPECIAL SIMPLIFICADA
190 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A CONTAS
191 PRESTAGAO DE CONTAS DE RECURSOS DA PETROBRAS
- Refere-se a prestacao de contas das indenizeagfi#sdas da Petrobras, por estado, territorio ou
municipio, referentes ao petréleo, xisto betumirmgas natural, extraidos da bacia sedimentar
terrestre e da plataforma continental, bem comaelmgsos do Fundo Especial de que trata a Lei n°
7.525/86.
192 ROL DE RESPONSAVEIS
200 FISCALIZACAO
- Refere-se a levantamentos, auditorias, inspeg@esppanhamentos e monitoramentos, de iniciatidpriar ou
do Congresso Nacional.
201 NORMA, REGULAMENTO, DIRETRIZ, PROCEDIMENTO, ESTAO OU DECISAO DE CARATER
GERAL REFERENTE A FISCALIZACAO
210 FISCALIZACAO DE ATOS E CONTRATOS
211 FISCALIZACAO DA LEGALIDADE E LEGITIMIDADE DOS ATOSDE GESTAO
- Refere-se ao exame da legalidade e da legitirmidad atos de gestdo dos responsaveis sujeitos a
sua jurisdicdo, quanto aos aspectos contabil, d&iem orcamentario e patrimonial.
212 FISCALIZACAO DE OBRA

- Refere-se a fiscalizacdo de editais, contratmeénios relativos a obras publicas.
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213 FISCALIZACAO DE NATUREZA OPERACIONAL
- Refere-se a avaliacdo do desempenho de 6rgauglades jurisdicionados, assim como de
sistemas, programas, projetos e atividades govexmais, quanto aos aspectos de eficacia,
eficiéncia, efetividade e economicidade.
214 FISCALIZACAO DE PESSOAL
215 FISCALIZACAO DE CONTAS NACIONAIS DE EMPRESA SURRIACIONAL
216 FISCALIZACAO DE RECURSO REPASSADO PELA UNIAO
- Refere-se a fiscaliza¢é@o da aplicacdo de quaisquarsos repassados pela Unido, autarquias,
fundacdes instituidas e mantidas pelo poder puklidemais 6rgdos e entidades da administragéo
publica federal mediante convénio, acordo, ajsstbyencdo, auxilio, contribui¢cdo ou outros
instrumentos congéneres, a estado, ao DistritorBle@emunicipio e a qualquer outra pessoa, fisica
ou juridica, publica ou privada.
220 FISCALIZACAO DE TRANSFERENCIA CONSTITUCIONAL EEGAL
221 FISCALIZACAO DE FUNDO DE PARTICIPACAO
- Refere-se a fiscalizagé@o da entrega das pardeladas a estado, ao Distrito Federal e a municipio
a conta dos recursos dos fundos de participacakstasos e do Distrito Federal (FPE), dos
Municipios (FPM), e dos estados e do Distrito Faldeos recursos previstos no inciso | do art. 159
da Constituicdo Federal.
222 FISCALIZACAO DE FUNDO CONSTITUCIONAL
- Refere-se a fiscalizacdo da aplicagdo dos resuise fundos constitucionais do Norte, Nordeste e
Centro-Oeste administrados por instituicbes feddf@F, art. 159, II, c).
223 FISCALIZACAO DO FUNDO PARA EXECUCAO DOS SERVICOBIBLICOS DO DISTRITO
FEDERAL
- Refere-se a fiscalizacdo da aplicacao dos resuransferidos ao Distrito Federal com base no
inciso XIV do art. 21 da Constituicdo Federal.
224 FISCALIZACAO DE RECURSO REPASSADO PELA UNIAO POR DERMINACAO LEGAL
- Refere-se a fiscalizagéo do calculo, entregdieagio de quaisquer recursos repassados pela
Unido por determinacéo legal a Estado, ao Dish#deral ou a Municipio, incluindo-se a aplicacdo
dos recursos provenientes da compensacao finampesaaxploracao do petréleo, do xisto
betuminoso e do gas natural, nos termos da legsleigente.
230 FISCALIZACAO DE ARRECADACAO E RENUNCIA DE RECEAS
231 FISCALIZACAO DE ARRECADACAO DE RECEITA
- Refere-se a fiscalizacdo da arrecadacdo daaecerrgo dos 6rgéos e entidades da administracéo
direta, indireta e fundacional dos Poderes da Uiém como dos fundos e demais instituicdes sob
jurisdicao do Tribunal, compreendendo todas asastdp receita.
232 FISCALIZACAO DE RENUNCIA DE RECEITA
- Refere-se a fiscaliza¢é@o da renUncia de receta®rgaos supervisores, bancos operadores e
fundos que tenham atribuicdo administrativa de eder, gerenciar ou utilizar os recursos
decorrentes das aludidas renuncias.
240 FISCALIZACAO DO CUMPRIMENTO DA LEI DE RESPONSABIDADE FISCAL
- Refere-se a fiscalizacdo, no ambito das atritesigib TCU, do cumprimento, por parte dos 6rgéos e
entidades da Unido, das normas da Lei Complemetitid1, de 4 de maio de 2000 - Lei de Responsabiid
Fiscal.
250 FISCALIZACAO DE PROCESSO DE DESESTATIZACAO
- Refere-se ao acompanhamento, fiscaliza¢do eagéalidos processos de desestatizac¢ao realizados pel
administracdo publica federal, compreendendo astmactes de empresas, incluindo instituicbes
financeiras, e as concessoées, permissdes e agf@zde servico publico, previstas no art. 175 da
Constituicdo Federal e nas normas legais pertisente
251 FISCALIZACAO DE PRIVATIZACAO
252 FISCALIZACAO DE OUTORGA, ARRENDAMENTO OU FRANQW
253 ACOMPANHAMENTO DE EXECUCAO CONTRATUAL
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260

FISCALIZACAO DE DECLARACAO DE BENS E RENDAS
- Refere-se a fiscalizacdo das declaracfes dechemlas apresentadas pelas autoridades e sesvidore
publicos, nos termos da legislagdo em vigor.

270 FISCALIZAQAO DE RECURSO REPASSADO AO COMITE OLIMP@BRASILEIRO E AO COMITE
PARAOLIMPICO BRASILEIRO
290 OUTRAS FISCALIZACOES DETERMINADAS EM LEI
290.1 FISCALIZACAO DE CONTRATO DE GESTAO
290.2 FISCALIZACAO DE TERMOS DE PARCERIA FIRMADO COKISCIP
300 DENUNCIA. REPRESENTACAO. CONSULTA. SOLICITACAO DENFORMACAO
301 NORMA, REGULAMENTO, DIRETRIZ, PROCEDIMENTO, ESTUDOU DECISAO DE CARATER
GERAL REFERENTE A DENUNCIA, REPRESENTACAO, CONSULT@U PEDIDO DE
INFORMACAO
310 DENUNCIA
311 DENUNCIA REFERENTE A ATOS E CONTRATOS
3111 DENU~NCIA REFERENTE A LEGALIDADE E LEGITIMIDADEDE ATOS DE
GESTAO
- Refere-se a legalidade e legitimidade dos atagedtio dos responsaveis sujeitos a sua
jurisdi¢do, quanto aos aspectos contébil, financeircamentério e patrimonial.
311.2 DENUNCIA REFERENTE A OBRA PUBLICA
- Refere-se a editais, contratos e convénios vekat obras publicas.
311.3 DENUNCIA REFERENTE A DESEMPENHO OPERACIONAL
- Refere-se ao desempenho de érgaos e entidadeBgionados, assim como de sistemas,
programas, projetos e atividades governamentas)tquaos aspectos de eficacia,
eficiéncia, efetividade e economicidade.
3114 DENUNCIA REFERENTE A PESSOAL
311.5 DENUNCIA REFERENTE A CONTAS NACIONAIS DE EMPRESA
SUPRANACIONAL
311.6 DENUNCIA REFERENTE A RECURSO REPASSADO PELA UNIAO
- Refere-se a aplicagdo de quaisquer recursossagas pela Unido, autarquias, fundacdes
instituidas e mantidas pelo poder publico e dedgjdos e entidades da administracédo
publica federal mediante convénio, acordo, ajsstbyencao, auxilio, contribuicao ou
outros instrumentos congéneres, a estado, aotDiB&teral, a municipio e a qualquer
outra pessoa, fisica ou juridica, publica ou pravad
312 DENUNCIA REFERENTE A TRANSFERENCIA CONSTITUCIONAE LEGAL
312.1 DENUNCIA REFERENTE A RECURSO DE FUNDO DE PARTPACAO
- Refere-se a entrega das parcelas devidas a gatabistrito Federal e a municipio a conta
dos recursos dos fundos de participacéo dos EstadoDistrito Federal (FPE), dos
Municipios (FPM), e dos estados e do Distrito Faldens recursos previstos no inciso | do
art. 159 da Constituicdo Federal.
312.2 DENUNCIA REFERENTE A RECURSO DE FUNDO CONSTITIONAL
- Refere-se a aplicagdo dos recursos dos fundasitmmonais do Norte, Nordeste e
Centro-Oeste administrados por instituicbes feddf@k, art. 159, II, c).
312.3 DENUNCIA REFERENTE A RECURSO DO FUNDO PARA EXECUCATDS

SERVICOS PUBLICOS DO DISTRITO FEDERAL
- Refere-se a aplicacdo dos recursos transferm®@istrito Federal com base no inciso XIV
do art. 21 da Constituicdo Federal.
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312.4 DENUNCIA REFERENTE A RECURSO REPASSADO PELA UNIA@R
DETERMINAGAO LEGAL
- Refere-se ao calculo, entrega e aplicacao dequei recursos repassados pela Unido por
determinacéo legal a Estado, ao Distrito Federa Blunicipio, incluindo-se a aplicagao
dos recursos provenientes da compensacéo finapeaaxploracdo do petrdleo, do xisto
betuminoso e do géas natural, nos termos da legisleigente.

313 DENUNCIA REFERENTE A ARRECADACAO E RENUNCIA DEBCEITA

313.1 DENUNCIA REFERENTE A ARRECADAGCAO DE RECEITA
- Refere-se a arrecadacao da receita a cargo gésoe entidades da administracéo direta,
indireta e fundacional dos Poderes da Unido, benmoaios fundos e demais instituicfes
sob jurisdigdo do Tribunal, compreendendo todatasas da receita.

313.2 DENUNCIA REFERENTE A RENUNCIA DE RECEITA
- Refere-se a renuncia de receitas nos érgdosvssqes, bancos operadores e fundos que
tenham atribuicdo administrativa de conceder, @égienu utilizar os recursos decorrentes
das aludidas renuncias.

314 DENUNCIA REFERENTE AO CUMPRIMENTO DA LEI DE REEINSABILIDADE FISCAL
- Refere-se ao cumprimento, por parte dos 6rg&vgigades da Unido, das normas da Lei
Complementar n°® 101, de 4 de maio de 2000 - L&atponsabilidade Fiscal.

315 DENUNCIA REFERENTE A PROCESSO DE DESESTATIZAGAO
- Refere-se a processo de desestatizacao reapiedmladministracdo publica federal,
compreendendo as privatizagdes de empresas, idolinstituicdes financeiras, e as concessoes,
permissées e autoriza¢des de servigo publico, siesvino art. 175 da Constituicdo Federal e nas
normas legais pertinentes.

316 DENUNCIA REFERENTE A DECLARACAO DE BENS E RENDAS
- Refere-se a declaracfes de bens e rendas apdsepelas autoridades e servidores publicos, nos
termos da legislacao em vigor.

317 DENUNCIA REFERENTE A RECURSO REPASSADO AO COMITEIMPICO BRASILEIRO
E AO COMITE PARAOLIMPICO BRASILEIRO

320 REPRESENTACAO

321 REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDADE

- Refere-se a representagdo do Ministério Pubkcbido, de Ministério Publico Estadual, 6rgéo de
controle interno, Tribunal de Contas, Camara Myaikiparlamentar, juiz, servidor publico ou outra
autoridade legitimada a representar.

321.1 REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDADREFERENTE A
ATOS E CONTRATOS
321.11 REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDAD

REFERENTE A LEGALIDADE E LEGITIMIDADE DE ATOS DE GETAO

- Refere-se a legalidade e legitimidade dos atagedtio dos responsaveis sujeitos
a sua jurisdicdo, quanto aos aspectos contakahdiro, orgamentario e
patrimonial.

321.12 REPRESENTAGAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDADE
REFERENTE A OBRA PUBLICA
- Refere-se a fiscalizacdo de editais, contratmneénios relativos a obras
publicas.

321.13 REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDADE
REFERENTE A DESEMPENHO OPERACIONAL
- Refere-se ao desempenho de 6rgaos e entidadeBgionados, assim como de
sistemas, programas, projetos e atividades govemais, quanto aos aspectos de
eficacia, eficiéncia, efetividade e economicidade.

321.14 REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDAD
REFERENTE A PESSOAL
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321.15 REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDADE

REFERENTE A CONTAS NACIONAIS DE EMPRESA SUPRANACI@WN
321.16 REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDAD

REFERENTE A RECURSO REPASSADO PELA UNIAO

- Refere-se a aplicagcao de quaisquer recursossagas pela Unido, autarquias,
fundac®es instituidas e mantidas pelo poder publidemais 6rgdos e entidades da
administracdo publica federal mediante convéniorda; ajuste, subvencao,
auxilio, contribuicdo ou outros instrumentos corggés, a estado, ao Distrito
Federal, a municipio e a qualquer outra pessadea ftal juridica, publica ou

privada.

321.17 REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDAD
REFERENTE A IRREGULARIDADES NO CUMPRIMENTO DA LEID
LICITACOES E CONTRATOS

321.2 REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDADE RERENTE A
TRANSFERENCIA CONSTITUCIONAL E LEGAL
321.21 REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDAD

REFERENTE A RECURSO DE FUNDO DE PARTICIPACAO

- Refere-se a entrega das parcelas devidas a eatafustrito Federal e a
municipio a conta dos recursos dos fundos de paatigo dos Estados e do
Distrito Federal (FPE), dos Municipios (FPM), e dstados e do Distrito Federal
NosS recursos previstos no inciso | do art. 159 alas@tuicdo Federal.

321.22 REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDAD
REFERENTE A RECURSO DE FUNDO CONSTITUCIONAL
- Refere-se a aplicagao dos recursos dos fundasittmiponais do Norte, Nordeste
e Centro-Oeste administrados por instituicdes md€¢CF, art. 159, Il, c).

321.23 REPRESENTAGCAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDAD
REFERENTE AO FUNDO PARA EXECUGAO DOS SERVICOS PUBIOS
DO DISTRITO FEDERAL
- Refere-se a aplicagao dos recursos transferm@sstrito Federal com base no
inciso XIV do art. 21 da Constituicdo Federal.

321.24 REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDADE
REFERENTE A RECURSO REPASSADO PELA UNIAO POR
DETERMINACAO LEGAL
- Refere-se ao calculo, entrega e aplicacao dequei recursos repassados pela
Unido por determinacéo legal a Estado, ao Dishéderal ou a Municipio,
incluindo-se a aplicacdo dos recursos provenigtaea®mpensacao financeira pela
exploracdo do petréleo, do xisto betuminoso e dongéural, nos termos da
legislacdo vigente.

321.3 REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDADE RERENTE A
ARRECADACAO E RENUNCIA DE RECEITA
321.31 REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDADE

REFERENTE A ARRECADACAO DE RECEITA

- Refere-se a arrecadacao da receita a cargo géssoe entidades da
administragdo direta, indireta e fundacional doddPes da Unido, bem como dos
fundos e demais instituicdes sob jurisdicdo dourdh, compreendendo todas as
etapas da receita.

321.32 REPRESENTAGAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDAD
REFERENTE A RENUNCIA DE RECEITA
- Refere-se a renuncia de receitas nos érgdosvssmes, bancos operadores e
fundos que tenham atribuicdo administrativa de edar, gerenciar ou utilizar os
recursos decorrentes das aludidas rendncias.
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321.4 REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDADE RERENTE AO
CUMPRIMENTO DA LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL
- Refere-se ao cumprimento, por parte dos drg@&mgigades da Unido, das normas da Lei
Complementar n°® 101, de 4 de maio de 2000 - L&eaponsabilidade Fiscal.

3215 REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDADE RERENTE A
PROCESSO DE DESESTATIZACAO
- Refere-se ao acompanhamento, fiscalizacao eagéialidos processos de desestatizacao
realizados pela administracéo publica federal, geammendo as privatizacdes de empresas,
incluindo instituicées financeiras, e as concesgdanissdes e autorizacdes de servico
publico, previstas no art. 175 da Constituicdo Fadenas normas legais pertinentes.

321.6 REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDADREFERENTE A
DECLARACAO DE BENS E RENDAS
- Refere-se a declaragdes de bens e rendas apgsepelas autoridades e servidores
publicos, nos termos da legislagdo em vigor.

321.7 REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDADE RERENTE A
RECURSO REPASSADO AO COMITE OLIMPICO BRASILEIRO EDACOMITE
PARAOLIMPICO BRASILEIRO

321.8 REPRESENTACAO DE CAMARA MUNICIPAL REFERENTE A DESQUPRIMENTO
DA LEI N° 9.452/1997

321.9 OUTRAS REPRESENTACOES DE ORGAO, ENTIDADE OU PDRIDADE

322 REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAL

- Ordenar subitens por unidade técnica.

322.1 REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNALEFERENTE A ATOS E
CONTRATOS

322.11 REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAREFERENTE A

LEGALIDADE E LEGITIMIDADE DE ATOS DE GESTAO

- Refere-se a legalidade e legitimidade dos atagedtio dos responsaveis sujeitos
a sua jurisdicdo, quanto aos aspectos contakahdiro, orcamentario e
patrimonial.

322.12 REPRESENTAGAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAL REFERETE A
OBRA PUBLICA
- Refere-se a fiscalizacdo de editais, contratmmeénios relativos a obras
publicas.

322.13 REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAREFERENTE A
DESEMPENHO OPERACIONAL
- Refere-se ao desempenho de 6rgaos e entidadeBgionados, assim como de
sistemas, programas, projetos e atividades govemans, quanto aos aspectos de
eficacia, eficiéncia, efetividade e economicidade.

322.14 REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAL REFERETE A
PESSOAL

322.15 REPRESENTAGAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAL REFERETE A
CONTAS NACIONAIS DE EMPRESA SUPRANACIONAL

322.16 REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAREFERENTE A

RECURSO REPASSADO PELA UNIAO

- Refere-se a aplicacao de quaisquer recursossagas pela Unido, autarquias,
fundac®es instituidas e mantidas pelo poder publidemais 6rgdos e entidades da
administracdo publica federal mediante convéniorda; ajuste, subvencao,
auxilio, contribuicdo ou outros instrumentos corggés, a estado, ao Distrito
Federal, a municipio e a qualquer outra pessadea ftal juridica, publica ou

privada.

322.17 REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAREFERENTE A
IRREGULARIDADES NO CUMPRIMENTO DA LEI DE LICITACOEE
CONTRATOS
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322.2

REPRESEN:I'AQAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAL REFER¥TE A
TRANSFERENCIA CONSTITUCIONAL E LEGAL

322.21

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAREFERENTE A
RECURSO DE FUNDO DE PARTICIPACAO

- Refere-se a entrega das parcelas devidas a eatafustrito Federal e a
municipio a conta dos recursos dos fundos de paatigo dos Estados e do
Distrito Federal (FPE), dos Municipios (FPM), e dstados e do Distrito Federal
NosS recursos previstos no inciso | do art. 159 alas@tuicdo Federal.

322.22

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAREFERENTE A
RECURSO DE FUNDO CONSTITUCIONAL

- Refere-se a aplicagao dos recursos dos fundasittmionais do Norte, Nordeste
e Centro-Oeste administrados por instituicdes md€¢CF, art. 159, Il, c).

322.23

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAREFERENTE
AO FUNDO PARA EXECUCAO DOS SERVICOS PUBLICOS DO OIBITO
FEDERAL
- Refere-se a aplicacdo dos recursos transferm@sdrito Federal com base no
inciso XIV do art. 21 da Constituicdo Federal.

322.24

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAL REFER¥TE A
RECURSO REPASSADO PELA UNIAO POR DETERMINACAO LEGAL

- Refere-se ao calculo, entrega e aplicacao dequei recursos repassados pela
Unido por determinacéo legal a Estado, ao Dishéderal ou a Municipio,
incluindo-se a aplicacdo dos recursos provenigtae®mpensacao financeira pela
exploracdo do petréleo, do xisto betuminoso e dongéural, nos termos da
legislacédo vigente.

322.3

REPRESENTA~QAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAL REFEREE A
ARRECADACAO E RENUNCIA DE RECEITA

322.31

REPRESENTAGAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAL REFERETE A
ARRECADAGAO DE RECEITA

- Refere-se a arrecadacao da receita a cargo géssde entidades da
administragdo direta, indireta e fundacional doddPes da Unido, bem como dos
fundos e demais instituicdes sob jurisdicdo dourdh, compreendendo todas as
etapas da receita.

322.32

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAREFERENTE A
RENUNCIA DE RECEITA

- Refere-se a renuncia de receitas nos érgdosvssqes, bancos operadores e
fundos que tenham atribuicdo administrativa de eder, gerenciar ou utilizar os
recursos decorrentes das aludidas rendncias.

322.4

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAL REFER¥TE AO
CUMPRIMENTO DA LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL

- Refere-se ao cumprimento, por parte dos drg@&mgigades da Unido, das normas da Lei
Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000 - L&atponsabilidade Fiscal.

322.5

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNALEFERENTE A
PROCESSO DE DESESTATIZACAO

- Refere-se ao acompanhamento, fiscalizacdo eag@ialidos processos de desestatizacao
realizados pela administragdo publica federal, cerplendo as privatizagdes de empresas,
incluindo instituictes financeiras, e as concesgdanissdes e autorizacdes de servico
publico, previstas no art. 175 da Constituicdo Fadenas normas legais pertinentes.

322.6

REPRESENTAGAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAL REFERETE A
DECLARAGAO DE BENS E RENDAS

- Refere-se a declaragdes de bens e rendas apgepelas autoridades e servidores
publicos, nos termos da legislagdo em vigor.

322.7

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAL REFERETE A
RECURSO REPASSADO AO COMITE OLIMPICO BRASILEIRO E2ACOMITE
PARAOLIMPICO BRASILEIRO
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322.9 OUTRAS REPRESENTACOES DE UNIDADE TECNICA DO IBRINAL

322.91 REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNARARA AS

DIRETRIZES DE CONTAS DE GOVERNO

323 REPRESENTAGAO DE EQUIPE DE INSPEGAO OU AUDITORIA

323.1 REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU AUDIT®RREFERENTE A
ATOS E CONTRATOS

323.11 REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU AUDITORIA

REFERENTE A LEGALIDADE E LEGITIMIDADE DE ATOS DE GETAO

- Refere-se a legalidade e legitimidade dos atagedtio dos responsaveis sujeitos
a sua jurisdicdo, quanto aos aspectos contakahdiro, orcamentario e
patrimonial.

323.12 REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU AUDRIA
REFERENTE A OBRA PUBLICA
- Refere-se a fiscalizacdo de editais, contratmmeénios relativos a obras
publicas.

323.13 REPRESENTAGAO DE EQUIPE DE INSPEGAO OU AUDITORIA
REFERENTE A DESEMPENHO OPERACIONAL
- Refere-se ao desempenho de 6rgdos e entidag&Bgionados, assim como de
sistemas, programas, projetos e atividades govexmais, quanto aos aspectos de
eficicia, eficiéncia, efetividade e economicidade.

323.14 REPRESENTAGAO DE EQUIPE DE INSPEGAO OU AUDRI2
REFERENTE A PESSOAL

323.15 REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU AUDRI&
REFERENTE A CONTAS NACIONAIS DE EMPRESA SUPRANACI@N

323.16 REPRESENTAGAO DE EQUIPE DE INSPEGAO OU AUDRI&

REFERENTE A RECURSO REPASSADO PELA UNIAO

- Refere-se a aplicacdo de quaisquer recursossaghas pela Unido, autarquias,
fundac®es instituidas e mantidas pelo poder publidemais 6rgdos e entidades da
administracdo publica federal mediante convéniorda; ajuste, subvencao,
auxilio, contribuicdo ou outros instrumentos corggés, a estado, ao Distrito
Federal, a municipio e a qualquer outra pessadea fis juridica, publica ou

privada.

323.17 REPRESENTAGAO DE EQUIPE DE INSPEGAO OU AUDRI2
REFERENTE A IRREGULARIDADES NO CUMPRIMENTO DA LEIB
LICITACOES E CONTRATOS

323.2 REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU AUDIT®RREFERENTE A
TRANSFERENCIA CONSTITUCIONAL E LEGAL
323.21 REPRESENTAGAO DE EQUIPE DE INSPEGAO OU AUDRI&

REFERENTE A RECURSO DE FUNDO DE PARTICIPACAO

- Refere-se a entrega das parcelas devidas a gatafstrito Federal e a
municipio a conta dos recursos dos fundos de paatigo dos Estados e do
Distrito Federal (FPE), dos Municipios (FPM), e dstados e do Distrito Federal
Nos recursos previstos no inciso | do art. 159 alas@tuicdo Federal.

323.22 REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU AUDITORIA
REFERENTE A RECURSO DE FUNDO CONSTITUCIONAL
- Refere-se a aplicacdo dos recursos dos fundatittaionais do Norte, Nordeste
e Centro-Oeste administrados por instituicdes md€¢CF, art. 159, II, c).

323.23 REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU AUDRIA
REFERENTE AO FUNDO PARA EXECUCAO DOS SERVICOS PUBIOS
DO DISTRITO FEDERAL
- Refere-se a aplicagao dos recursos transferm@ssirito Federal com base no
inciso XIV do art. 21 da Constituicdo Federal.
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323.24

REPRESENTAGAO DE EQUIPE DE INSPEGAO OU AUDITORIA
REFERENTE A RECURSO REPASSADO PELA UNIAO POR
DETERMINAGAO LEGAL

- Refere-se ao calculo, entrega e aplicagdo dequei recursos repassados pela
Unido por determinacao legal a Estado, ao Didfdderal ou a Municipio,
incluindo-se a aplicagdo dos recursos provenigtgempensacao financeira pela
exploragéo do petréleo, do xisto betuminoso e dongdural, nos termos da
legislacédo vigente.

323.3

REPRESENTAN\C}AO DE EQUIPE DE INSPEGCAO OU AUDITORIA RERENTE A
ARRECADACAO E RENUNCIA DE RECEITA

323.31

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU AUDRI&
REFERENTE A ARRECADACAO DE RECEITA

- Refere-se a arrecadacao da receita a cargo géssoe entidades da
administracdo direta, indireta e fundacional doddPes da Unido, bem como dos
fundos e demais instituicdes sob jurisdicao dodréth, compreendendo todas as
etapas da receita.

323.32

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU AUDRIA
REFERENTE A RENUNCIA DE RECEITA

- Refere-se a renlncia de receitas nos orgaosvssmes, bancos operadores e
fundos que tenham atribuicdo administrativa de edar, gerenciar ou utilizar os
recursos decorrentes das aludidas renuncias.

323.4

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU AUDITORIA RERENTE AO
CUMPRIMENTO DA LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL

- Refere-se ao cumprimento, por parte dos drg@&mgidades da Unido, das normas da Lei
Complementar n°® 101, de 4 de maio de 2000 - L&eaponsabilidade Fiscal.

323.5

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU AUDITORIA RERENTE A
PROCESSO DE DESESTATIZACAO

- Refere-se ao acompanhamento, fiscalizacao eagéialidos processos de desestatizacao
realizados pela administracédo publica federal, geammendo as privatizacdes de empresas,
incluindo instituicdes financeiras, e as concesgi@nissdes e autorizacdes de servico
publico, previstas no art. 175 da Constituicdo Fadenas normas legais pertinentes.

323.6

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU AUDIT®RREFERENTE A
DECLARAGCAO DE BENS E RENDAS

- Refere-se a declaragdes de bens e rendas apgsepelas autoridades e servidores
publicos, nos termos da legislagdo em vigor.

323.7

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU AUDITORIA RERENTE A
RECURSO REPASSADO AO COMITE OLIMPICO BRASILEIRO EDACOMITE
PARAOLIMPICO BRASILEIRO

323.9

OUTRAS REPRESENTACOES DE EQUIPE DE INSPECAO REJAUDITORIA

330

CONSULTA

331

CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL

- Refere-se a consultas do Congresso Nacionaliaeuer de suas casas, ou de suas comissoes,
sobre a fiscalizagdo contabil, financeira, orcadugat operacional e patrimonial e sobre resultados
de auditorias e inspecdes.

331.1

CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL REFERENTE A AB&E CONTRATOS

331.11

CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL REFERENTE AGELIDADE E
LEGITIMIDADE DE ATOS DE GESTAO

- Refere-se a legalidade e legitimidade dos atagedtio dos responsaveis sujeitos
a sua jurisdicdo, quanto aos aspectos contakahdiro, orcamentario e
patrimonial.
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331.12

CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL REFERENTE A DESEMPHN
OPERACIONAL

- Refere-se ao desempenho de 6rgaos e entidadeBgiomados, assim como de
sistemas, programas, projetos e atividades govexmais, quanto aos aspectos de
eficacia, eficiéncia, efetividade e economicidade.

331.13

CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL REFERENTE ASEOAL

331.14

CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL REFERENTE AS CONTAS
NACIONAIS DE EMPRESA SUPRANACIONAL

331.15

CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL REFERENTE A RECURSO
REPASSADO PELA UNIAO

- Refere-se a aplicacdo de quaisquer recursossaghas pela Unido, autarquias,
fundac®es instituidas e mantidas pelo poder publidemais 6rgdos e entidades da
administracdo publica federal mediante convéniorda; ajuste, subvencao,
auxilio, contribuicdo ou outros instrumentos corggés, a estado, ao Distrito
Federal, a municipio e a qualquer outra pessadea ftal juridica, publica ou

privada.

331.2

CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL REFERENTE A TRANSFERCIA
CONSTITUCIONAL E LEGAL

331.21

CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL REFERENTE A RECURSE
FUNDO DE PARTICIPACAO

- Refere-se a entrega das parcelas devidas a eatafustrito Federal e a
municipio a conta dos recursos dos fundos de Eatiao dos Estados e do
Distrito Federal (FPE), dos Municipios (FPM), e éstados e do Distrito Federal
Nos recursos previstos no inciso | do art. 159 alas@tuicdo Federal.

331.22

CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL REFERENTE A®HERSO DE
FUNDO CONSTITUCIONAL

- Refere-se a aplicacdo dos recursos dos fundatittaionais do Norte, Nordeste
e Centro-Oeste administrados por instituicbes sad€CF, art. 159, I, c).

331.23

CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL REFERENTE AO FUND@RA
EXECUCAO DOS SERVICOS PUBLICOS DO DISTRITO FEDERAL

- Refere-se a aplicagdo dos recursos transferm@sstrito Federal com base no
inciso XIV do art. 21 da Constituicdo Federal.

331.24

CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL REFERENTE A RECURSO
REPASSADO PELA UNIAO POR DETERMINAGCAO LEGAL

- Refere-se ao calculo, entrega e aplicacdo desquei recursos repassados pela
Unido por determinacao legal a Estado, ao Didfdderal ou a Municipio,
incluindo-se a aplicagdo dos recursos provenigtgempensacao financeira pela
exploragéo do petréleo, do xisto betuminoso e dongdural, nos termos da
legislacédo vigente.

331.3

CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL REFERENTE A ARRECAMAO E
RENUNCIA DE RECEITA

331.31

CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL REFERENTE A ARRECAIAO
DE RECEITA

- Refere-se a arrecadacao da receita a cargo géssoe entidades da
administracdo direta, indireta e fundacional doddPes da Unido, bem como dos
fundos e demais instituicdes sob jurisdicao dodréth, compreendendo todas as
etapas da receita.

331.32

CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL REFERENTE ARENCIA DE
RECEITA

- Refere-se a renlncia de receitas nos orgaosvssmes, bancos operadores e
fundos que tenham atribuicdo administrativa de edar, gerenciar ou utilizar os
recursos decorrentes das aludidas renuncias.
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331.4

CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL REFERENTE AO CUMPREWITO DA

LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL

- Refere-se ao cumprimento, por parte dos drg@&mgigades da Unido, das normas da Lei
Complementar n°® 101, de 4 de maio de 2000 - L&eaponsabilidade Fiscal.

3315

CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL REFERENTE A PROCESB&
DESESTATIZACAO

- Refere-se ao acompanhamento, fiscalizacao eagéialidos processos de desestatizacao
realizados pela administracéo publica federal, ceammendo as privatizacdes de empresas,
incluindo instituicdes financeiras, e as concesgdanissdes e autorizacdes de servigo
publico, previstas no art. 175 da Constituicdo Fadenas normas legais pertinentes.

331.9

OUTRAS CONSULTAS DO CONGRESSO NACIONAL

332

CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO OU JUDIARIO

- Refere-se a consulta do presidente da repulblecautoridade do poder executivo ou judiciario, do
procurador-geral da republica, do advogado-ger&rdao, de presidente de tribunal superior, de
ministro de Estado ou de autoridade do poder execigderal de nivel hierarquico equivalente, ou
de comandante das forcas armadas.

332.1

CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO OU JUDIBRIO
REFERENTE A ATOS E CONTRATOS

332.11

CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO OU JUDIBRIO
REFERENTE A LEGALIDADE E LEGITIMIDADE DE ATOS DE GETAO

- Refere-se a legalidade e legitimidade dos atagedtio dos responsaveis sujeitos
a sua jurisdicdo, quanto aos aspectos contakahdiro, orgamentario e
patrimonial.

332.12

CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO OIUDICIARIO
REFERENTE A DESEMPENHO OPERACIONAL

- Refere-se ao desempenho de 6rgaos e entidadeBgionados, assim como de
sistemas, programas, projetos e atividades govexmais, quanto aos aspectos de
eficacia, eficiéncia, efetividade e economicidade.

332.13

CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO OU JUDIBRIO
REFERENTE A PESSOAL

332.14

CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO QUUDICIARIO
REFERENTE AS CONTAS NACIONAIS DE EMPRESA SUPRANAQNAL

332.15

CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO OWUDICIARIO
REFERENTE A RECURSO REPASSADO PELA UNIAO

- Refere-se a aplicagdo de quaisquer recursossagas pela Unido, autarquias,
fundacdes instituidas e mantidas pelo poder puklidemais 6rgéos e entidades da
administracdo publica federal mediante convéniorda; ajuste, subvencao,
auxilio, contribuicdo ou outros instrumentos corggés, a estado, ao Distrito
Federal, a municipio e a qualquer outra pessadea ftal juridica, publica ou

privada.

332.2

CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO OWDICIARIO
REFERENTE A TRANSFERENCIA CONSTITUCIONAL E LEGAL

332.21

CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO OIUDICIARIO
REFERENTE A RECURSO DE FUNDO DE PARTICIPACAO

- Refere-se a entrega das parcelas devidas a gatafstrito Federal e a
municipio a conta dos recursos dos fundos de paatigo dos Estados e do
Distrito Federal (FPE), dos Municipios (FPM), e éstados e do Distrito Federal
Nos recursos previstos no inciso | do art. 159 alas@tuicdo Federal.

332.22

CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO OIUDICIARIO
REFERENTE A RECURSO DE FUNDO CONSTITUCIONAL

- Refere-se a aplicacdo dos recursos dos fundatittamionais do Norte, Nordeste
e Centro-Oeste administrados por instituicdes md€¢CF, art. 159, Il, c).
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332.23 CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO OU JUDIBRIO
REFERENTE AO FUNDO PARA EXECUGAO DOS SERVICOS PUBIOS
DO DISTRITO FEDERAL
- Refere-se a aplicagao dos recursos transferm@ssirito Federal com base no
inciso XIV do art. 21 da Constituicdo Federal.

332.24 CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO OIUDICIARIO
REFERENTE A RECURSO REPASSADO PELA UNIAO POR
DETERMINACAO LEGAL
- Refere-se ao calculo, entrega e aplicacao dequei recursos repassados pela
Unido por determinacéo legal a Estado, ao Dish#deral ou a Municipio,
incluindo-se a aplicacdo dos recursos provenigtae®mpensacao financeira pela
exploragéo do petréleo, do xisto betuminoso e dongdural, nos termos da
legislacdo vigente.

332.3 CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO OWDICIARIO
REFERENTE A ARRECADACAO E RENUNCIA DE RECEITA
332.31 CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO OU JUDIBRIO

REFERENTE A ARRECADACAO DE RECEITA

- Refere-se a arrecadacao da receita a cargo géssde entidades da
administracdo direta, indireta e fundacional doddPes da Unido, bem como dos
fundos e demais instituicdes sob jurisdicdo dourdh, compreendendo todas as
etapas da receita.

332.32 CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO OU JUDIBRIO
REFERENTE A RENUNCIA DE RECEITA
- Refere-se a renuncia de receitas nos érgdosvssmes, bancos operadores e
fundos que tenham atribuicdo administrativa de edar, gerenciar ou utilizar os
recursos decorrentes das aludidas renuncias.

3324 CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO OWDICIARIO
REFERENTE AO CUMPRIMENTO DA LEI DE RESPONSABILIDADEISCAL
- Refere-se ao cumprimento, por parte dos drg@&mgigades da Unido, das normas da Lei
Complementar n°® 101, de 4 de maio de 2000 - L&eaponsabilidade Fiscal.

332.5 CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO OWDICIARIO
REFERENTE A PROCESSO DE DESESTATIZACAO
- Refere-se ao acompanhamento, fiscalizacdo eagéialidos processos de desestatizacao
realizados pela administragdo publica federal, cerpdendo as privatizagdes de empresas,
incluindo instituicdes financeiras, e as concesgdanissdes e autorizacdes de servico
publico, previstas no art. 175 da Constituicdo Fadenas normas legais pertinentes.

332.9 OUTRAS CONSULTAS DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVOWD
JUDICIARIO

340 SOLICITACAO DE INFORMACAO

341 SOLICITACAO DE INFORMACAO DO CONGRESSO NACIONAL

- Refere-se a solicitacdes do Congresso Nacionajudlquer de suas casas, de suas comissdes, ou
de qualquer de seus membros, sobre a fiscalizag#alsl, financeira, orgamentaria, operacional e
patrimonial e sobre resultados de auditorias eeig@ps (RI, 1°, I1I).

341.1 SOLICITACAO DE INFORMAGCAO DO CONGRESSO NACIONAL REFRENTE A
ATOS E CONTRATOS
341.11 SOLICITAGAO DE INFORMAGCAO DO CONGRESSO NACIONAL

REFERENTE A LEGALIDADE E LEGITIMIDADE DE ATOS DE GETAO

- Refere-se a legalidade e legitimidade dos atagedtio dos responsaveis sujeitos
a sua jurisdicdo, quanto aos aspectos contakahdiiro, orgamentario e
patrimonial.
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341.12

SOLICITACAO DE INFORMACAO DO CONGRESSO NACIONAL
REFERENTE A DESEMPENHO OPERACIONAL

- Refere-se ao desempenho de 6rgaos e entidadeBgionados, assim como de
sistemas, programas, projetos e atividades govexmais, quanto aos aspectos de
eficacia, eficiéncia, efetividade e economicidade.

341.13

SOLICITACAO DE INFORMACAO DO CONGRESSO NACI@N
REFERENTE A PESSOAL

341.14

SOLICITACAO DE INFORMACAO DO CONGRESSO NACI®N
REFERENTE AS CONTAS NACIONAIS DE EMPRESA SUPRANAQM®L

341.15

SOLICITACAO DE INFORMACAO DO CONGRESSO NACIONAL
REFERENTE A RECURSO REPASSADO PELA UNIAO

- Refere-se a aplicacdo de quaisquer recursossaghas pela Unido, autarquias,
fundac®es instituidas e mantidas pelo poder publidemais 6rgdos e entidades da
administracdo publica federal mediante convéniorda; ajuste, subvencao,
auxilio, contribuicdo ou outros instrumentos corggés, a estado, ao Distrito
Federal, a municipio e a qualquer outra pessadea ftal juridica, publica ou

privada.

341.2 SOLICITAQAO DE INFORMACAO DO CONGRESSO NACIONAL REFRENTE A
TRANSFERENCIA CONSTITUCIONAL E LEGAL

341.21

SOLICITACAO DE INFORMACAO DO CONGRESSO NACIONAL
REFERENTE A RECURSO DE FUNDO DE PARTICIPACAO

- Refere-se a entrega das parcelas devidas a eatafustrito Federal e a
municipio a conta dos recursos dos fundos de Eatiao dos Estados e do
Distrito Federal (FPE), dos Municipios (FPM), e éstados e do Distrito Federal
NosS recursos previstos no inciso | do art. 159 alas@tuicdo Federal.

341.22

SOLICITACAO DE INFORMACAO DO CONGRESSO NACI@N
REFERENTE A RECURSO DE FUNDO CONSTITUCIONAL

- Refere-se a aplicacdo dos recursos dos fundatittaionais do Norte, Nordeste
e Centro-Oeste administrados por instituicbes sad€CF, art. 159, I, c).

341.23

SOLICITACAO DE INFORMACAO DO CONGRESSO NACIONAL
REFERENTE AO FUNDO PARA EXECUCAO DOS SERVICOS PUBIOS
DO DISTRITO FEDERAL

- Refere-se a aplicacdo dos recursos transferm@ssirito Federal com base no
inciso XIV do art. 21 da Constituicdo Federal.

341.24

SOLICITACAO DE INFORMAGCAO DO CONGRESSO NACI@N

REFERENTE A RECURSO REPASSADO PELA UNIAO POR
DETERMINACAO LEGAL

- Refere-se ao calculo, entrega e aplicacdo desquei recursos repassados pela
Unido por determinacao legal a Estado, ao Didfdderal ou a Municipio,
incluindo-se a aplicacdo dos recursos provenigtaempensacao financeira pela
exploracdo do petréleo, do xisto betuminoso e dongéural, nos termos da
legislacédo vigente.

341.3 SOLICITAQAQ DE INFORMACAO DO CONGRESSO NACIONAREFERENTE A
ARRECADAGCAO E RENUNCIA DE RECEITA

341.31

SOLICITACAO DE INFORMACAO DO CONGRESSO NACI@N
REFERENTE A ARRECADAGAO DE RECEITA

- Refere-se a arrecadacédo da receita a cargo gésde entidades da
administracdo direta, indireta e fundacional doddPes da Unido, bem como dos
fundos e demais instituicdes sob jurisdicao dodréth, compreendendo todas as
etapas da receita.
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341.32 SOLICITACAO DE INFORMACAO DO CONGRESSO NACIONAL
REFERENTE A RENUNCIA DE RECEITA
- Refere-se a renuncia de receitas nos érgdosvssmes, bancos operadores e
fundos que tenham atribuicdo administrativa de edar, gerenciar ou utilizar os
recursos decorrentes das aludidas renuncias.

341.4 SOLICITACAO DE INFORMAGCAO DO CONGRESSO NACIONAREFERENTE AO
CUMPRIMENTO DA LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL
- Refere-se ao cumprimento, por parte dos drg@&mgidades da Unido, das normas da Lei
Complementar n°® 101, de 4 de maio de 2000 - L&eaponsabilidade Fiscal.

341.5 SOLICITACAO DE INFORMAGCAO DO CONGRESSO NACIONAREFERENTE A
PROCESSO DE DESESTATIZACAO
- Refere-se ao acompanhamento, fiscalizacdo eagéialidos processos de desestatizacao
realizados pela administragdo publica federal, cerplendo as privatizagdes de empresas,
incluindo instituicées financeiras, e as concesgd@nissdes e autorizacdes de servico
publico, previstas no art. 175 da Constituicdo Fadenas normas legais pertinentes.

341.9 OUTRAS SOLICITACOES DE INFORMACAO DO CONGRESS®BCIONAL

342 SOLICITACAO DE INFORMACAO DA COMISSAO MISTA DE PLADS, ORCAMENTOS
PUBLICOS E FISCALIZACAO SOBRE INDICIOS DE DESPESAS\O AUTORIZADAS
- Refere-se a solicitacdes da Comissdo Mista deBJa@rcamentos Publicos e Fiscalizacdo sobre
indicios de despesas nao autorizadas, ainda quefsoima de investimentos ndo programados ou de
subsidios néo aprovados, nos termos do 8§ 1° d62ada Constituicdo Federal.

343 SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, ENTIDADE OWUTORIDADE
- Refere-se a solicitagédo de informagao formulagla pdvocacia-Geral da Unido, por membro do
Ministério Publico, tribunal de contas estaduatleumunicipios, conselho de contas municipal,
magistrado, ou membro do Departamento de Polidaraé

343.1 SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, ENTIDADE ®AUTORIDADE
REFERENTE A ATOS E CONTRATOS
343.11 SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, ENTIDADBU
AUTORIDADE REFERENTE A LEGALIDADE E LEGITIMIDADE DEATOS
DE GESTAO

- Refere-se a legalidade e legitimidade dos atagedtio dos responsaveis sujeitos
a sua jurisdicdo, quanto aos aspectos contakahdiro, orcamentario e
patrimonial.

343.12 SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, ENTIDADBU
AUTORIDADE REFERENTE A DESEMPENHO OPERACIONAL
- Refere-se ao desempenho de 6rgdos e entidag&Bgionados, assim como de
sistemas, programas, projetos e atividades govexmais, quanto aos aspectos de
eficacia, eficiéncia, efetividade e economicidade.

343.13 SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, ENTIDADBU
AUTORIDADE REFERENTE A PESSOAL
343.14 SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, ENTIDADBU

AUTORIDADE REFERENTE A CONTAS NACIONAIS DE EMPRESA
SUPRANACIONAL

343.15 SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, ENTIDADBU
AUTORIDADE REFERENTE A RECURSO REPASSADO PELA UNIAO
- Refere-se a aplicacdo de quaisquer recursossaghas pela Unido, autarquias,
fundacdes instituidas e mantidas pelo poder puklidemais 6rgéos e entidades da
administragdo publica federal mediante convéniorda ajuste, subvencgéo,
auxilio, contribuicdo ou outros instrumentos corggén, a estado, ao Distrito
Federal, a municipio e a qualquer outra pessadea fis juridica, publica ou
privada.

343.2 SOLICITACAO DE INFORMAGCAO DE ORGAO, ENTIDADE @ AUTORIDADE
REFERENTE A TRANSFERENCIA CONSTITUCIONAL E LEGAL

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcutl sn\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_lstesnas\Btcu (Estaduais)



TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

53

SEGEDAM - DIDIV

BTCU ESPECIAL Brasilia Ano xxxviii n.10 (121 30/ mai. 2005

343.21

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A RECURSO DE FUNDO DE PARTIGARAO

- Refere-se a entrega das parcelas devidas a gatabfstrito Federal e a
municipio a conta dos recursos dos fundos de Eatiao dos Estados e do
Distrito Federal (FPE), dos Municipios (FPM), e éstados e do Distrito Federal
Nos recursos previstos no inciso | do art. 159 alas@tuicdo Federal.

343.22

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, ENTIDADBU
AUTORIDADE REFERENTE A RECURSO DE FUNDO CONSTITUOQWAL

- Refere-se a aplicacdo dos recursos dos fundatittaionais do Norte, Nordeste
e Centro-Oeste administrados por instituicbes sad€CF, art. 159, I, c).

343.23

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, ENTIDADBU
AUTORIDADE REFERENTE AO FUNDO PARA EXECUCAO DOS
SERVICOS PUBLICOS DO DISTRITO FEDERAL

- Refere-se a aplicacdo dos recursos transferm@ssarito Federal com base no
inciso XIV do art. 21 da Constituicdo Federal.

343.24

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A RECURSO REPASSADO PELA UNIAZDR
DETERMINACAO LEGAL

- Refere-se ao calculo, entrega e aplicacdo dequei recursos repassados pela
Unido por determinacao legal a Estado, ao Didfdderal ou a Municipio,
incluindo-se a aplicagdo dos recursos provenigtgempensacao financeira pela
exploracdo do petréleo, do xisto betuminoso e dongéural, nos termos da
legislacédo vigente.

343.3

SOLICITAGAO DE INFORMACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUDRIDADE
REFERENTE A ARRECADAGAO E RENUNCIA DE RECEITA

343.31

SOLICITACAO DE INFORMAGCAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A ARRECADACAO DE RECEITA

- Refere-se a arrecadacédo da receita a cargo gédsde entidades da
administracdo direta, indireta e fundacional doddPes da Unido, bem como dos
fundos e demais instituicdes sob jurisdicao dodréth, compreendendo todas as
etapas da receita.

343.32

SOLICITACAO DE INFORMAGCAO DE ORGAO, ENTIDADBU
AUTORIDADE REFERENTE A RENUNCIA DE RECEITA

- Refere-se a renlncia de receitas nos orgaosvssmes, bancos operadores e
fundos que tenham atribuicdo administrativa de eder, gerenciar ou utilizar os
recursos decorrentes das aludidas renuncias.

343.4

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUDRIDADE
REFERENTE AO CUMPRIMENTO DA LEI DE RESPONSABILIDADEISCAL

- Refere-se ao cumprimento, por parte dos 6rg&vgigades da Unido, das normas da Lei
Complementar n°® 101, de 4 de maio de 2000 - L&eaponsabilidade Fiscal.

343.5

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, ENTIDADE ®AUTORIDADE
REFERENTE A PROCESSO DE DESESTATIZACAO

- Refere-se ao acompanhamento, fiscalizacao eagéialidos processos de desestatizacao
realizados pela administracéo publica federal, geammendo as privatizacdes de empresas,
incluindo instituicdes financeiras, e as concesgdanissdes e autorizacdes de servico
publico, previstas no art. 175 da Constituicdo Fadenas normas legais pertinentes.

343.9

OUTRAS SOLICITACOES DE INFORMACAO FORMULADAS POR GBAO,
ENTIDADE OU AUTORIDADE

349 OUTRAS SOLICITACOES DE INFORMACAO
- Refere-se a solicitacdes de informagfes ndo giesvho Regimento Interno, mas que demandam
alguma intervencéo de unidade técnica ou arquivaamen

400 ATO SUJEITO A REGISTRO
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401 NORMA, REGULAMENTO, DIRETRIZ, PROCEDIMENTO, ESTUDOU DECISAO DE CARATER
GERAL REFERENTE A ATO SUJEITO A REGISTRO

410 APRECIACAO E REGISTRO DE ATO DE ADMISSAO

420 APRECIACAO E REGISTRO DE ATO DE CONCESSAO

430 GUIA DE ENCAMINHAMENTO DE PROCESSOS DE CONCESSAO

500 COEFICIENTES DE PARTICIPACAO CONSTITUCIONAL

501 NORMA, REGULAMENTO, DIRETRIZ, PROCEDIMENTO, ESTUDOU DECISAO DE CARATER
GERAL REFERENTE A COEFICIENTES DE PARTICIPACAO CONISUCIONAL

510 FIXACAO DOS COEFICIENTES DOS FUNDOS DE PARTICIPACATOS ESTADOS E DO DISTRITO

FEDERAL (FPE) E DOS MUNICIPIOS (FPM)

- Refere-se a fixacao dos coeficientes individdeiparticipacdo dos estados, do Distrito Fededalse
municipios, no Fundo de Participacdo dos Estadius@istrito Federal (FPE) e no Fundo de Participalids
Municipios (FPM).

520 FIXACAO DOS COEFICIENTES DE PARTICIPACAO DOS ESDOS E DO DISTRITO FEDERAL
NOS RECURSOS PREVISTOS NO ART. 159, INCISO Il, DAKNSTITUICAO FEDERAL
- Refere-se a aprovacéo dos coeficientes individdiparticipagdo dos estados e do Distrito Fedesl
recursos de que trata o inciso Il do art. 159 das@icdo Federal, calculados de acordo com @#&ér
fixados em lei.

530 PARTICIPACAO DOS ESTADOS E DO DISTRITO FEDERAL NGRECURSOS DA CONTRIBUICAO
DE INTERVENCAO NO DOMINIO ECONOMICO (CIDE)
- Refere-se ao célculo dos percentuais individdaiparticipacdo dos Estados e do Distrito Fedasl n
recursos arrecadados a titulo de Contribuicdo eviencdo no Dominio Econdmico incidente sobre a
importacdo e a comercializacédo de petrdleo e seiados, gas natural e seus derivados, e alcitiobet
combustivel (CIDE).

540 CONTESTACAO REFERENTE A TRANSFERENCIA CONSTITUWNAL

600 VAGA

700 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A CONTROLE EXTERNO

701 NORMA, REGULAMENTO, DIRETRIZ, PROCEDIMENTO, ESTUDOU DECISAO DE CARATER
GERAL REFERENTE A OUTROS ASSUNTOS DE CONTROLE EXTN®

702 SUMULA DA JURISPRUDENCIA DO TCU

710 REPRESENTACAO DO TCU SOBRE IRREGULARIDADES

- Refere-se a representacfes do TCU ao Poder combpabbre irregularidades ou abusos apurados,anesm
as de ministro de Estado ou de autoridade de higgdrquico equivalente (RI, 1°, XVI).

720 REMESSA DE DOCUMENTOS PARA AJUIZAMENTO DE ACAO
- Refere-se a remessa de copia de documentacdmastéklo Publico da Unido, para ajuizamento ddeac
cabiveis, no caso de julgamento de contas irreggil@l, 209, § 6°).

730 SOLICITAGAO DE MEDIDAS NECESSARIAS AO ARRESTO DE BE
- Refere-se a solicitacao, por intermédio do MéristPublico junto ao Tribunal, a Advocacia-Geralldhido
ou, conforme o caso, aos dirigentes das entidadethg sejam jurisdicionadas, as medidas necessiria
arresto dos bens dos responsaveis julgados enodébit

740 CERTIDAO E PRESTACAO DE INFORMACAO
- Refere-se a certiddes ou informacgdes requerigldsibunal por pessoa fisica ou juridica, para skefie
seus direitos ou esclarecimentos de interesseplarj coletivo ou geral (R1,180 a 182).

750 ACOMPANHAMENTO DE COBRANGCA EXECUTIVA (CBEX)

760 RECURSO
- Incluem-se normas, regulamentos, diretrizes, qafimeentos, estudos e decisfes de carater geral.

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcutl sn\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_lstesnas\Btcu (Estaduais)



TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO 55

SEGEDAM - DIDIV BTCU ESPECIAL Brasilia Ano xxxviii n.10 {121 30/ mai. 2005
761 RECURSO DE RECONSIDERACAO

762 PEDIDO DE REEXAME

763 EMBARGO DE DECLARAGCAO

764 RECURSO DE REVISAO

765 AGRAVO

766 RECURSO PARA RETIFICACAO DOS PERCENTUAIS DE PARTPAGAO DOS ESTADOS E

DO DISTRITO FEDERAL NOS RECURSOS ARRECADADOS A TITO DE CONTRIBUIGAO
DE INTERVENCAO NO DOMINIO ECONOMICO (CIDE)

800 SESSAO DO PLENARIO E DE CAMARA

810 SESSAO DO PLENARIO

811 PAUTA DE SESSAO PLENARIA

811.1 PAUTA DE SESSAO PLENARIA ORDINARIA

811.2 PAUTA DE SESSAO PLENARIA EXTRAORDINARIA OSTEN®A
811.3 PAUTA DE SESSAO PLENARIA EXTRAORDINARIA RESERADA
812 ATA DE SESSAO PLENARIA

812.1 ATA DE SESSAO PLENARIA ORDINARIA

812.2 ATA DE SESSAO PLENARIA EXTRAORDINARIA OSTENSHW
812.3 ATA DE SESSAO PLENARIA EXTRAORDINARIA RESERVAD
820 SESSAO DA 12 CAMARA

821 PAUTA DE SESSAO DA 12 CAMARA

821.1 PAUTA DE SESSAO ORDINARIA DA 12 CAMARA

821.2 PAUTA DE SESSAO EXTRAORDINARIA DA 12 CAMARA

822 ATA DE SESSAO DA 12 CAMARA

822.1 ATA DE SESSAO ORDINARIA DA 12 CAMARA

822.2 ATA DE SESSAO EXTRAORDINARIA DA 12 CAMARA

830 SESSAO DA 22 CAMARA

831 PAUTA DE SESSAO DA 22 CAMARA

831.1 PAUTA DE SESSAO ORDINARIA DA 22 CAMARA

831.2 PAUTA DE SESSAO EXTRAORDINARIA DA 22 CAMARA

832 ATA DE SESSAO DA 22 CAMARA

832.1 ATA DE SESSAO ORDINARIA DA 22 CAMARA

832.2 ATA DE SESSAO EXTRAORDINARIA DA 22 CAMARA

900 ASSUNTOS DIVERSOS

- Incluem-se documentos de carater genérico rafs@nadministracdo geral cujos assuntos nao passue
classificacdo especifica nas demais classes dgao6di

910 SOLENIDADE. COMEMORACAO. HOMENAGEM
- Ordenar por evento, em ordem alfabética ou comicé.
911 PLANEJAMENTO, PROGRAMAGCAO, DISCURSOS, PALESTRAS RABALHOS
APRESENTADOS POR SERVIDOR DO TCU
919 OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A SOLENIDADE, COMEMORAO OU
HOMENAGEM
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920

CONGRESSO. CONFERENCIA. SEMINARIO. SIMPOSIO. ENCORD. CONVENCAO. CICLO DE
PALESTRAS. MESA REDONDA

- Incluem-se documentos referentes tanto aos ev@ntanovidos pelo TCU, quanto a participacdo e
apresentacéo de trabalhos por seus servidoreden@rpor evento, em ordem alfabética ou croncddgic

921 PLANEJAMENTO, PROGRAMACAO, DISCURSO, PALESTRA E TRALHO
APRESENTADO POR SERVIDOR DO TCU

929 OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A CONGRESSO, CONFERENGEMINARIO,
SIMPOSIO, ENCONTRO, CONVENCAO, CICLO DE PALESTRASJOMESA REDONDA

930 FEIRA. SALAO. EXPOSICAO. MOSTRA. FESTA. CONCURSO

931 PLANEJAMENTO, PROGRAMACAO, DISCURSO, PALESTRATRABALHO
APRESENTADO POR SERVIDOR DO TCU

932 PLANEJAMENTO, NORMA, EDITAL, HABILITACAO DE CANDDATOS, JULGAMENTO
DA BANCA, TRABALHOS CONCORRENTES, PREMIACAO E RECLBOS EM CONCURSO

933 CESSAO DO ESPACO DO TCU PARA FEIRA, SALAO, EXAQA0, MOSTRA, FESTA OU
CONCURSO

939 OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A FEIRA, SALAO, EXBICAO, MOSTRA, FESTA
OU CONCURSO

940 VISITA. VISITANTE

- Incluem-se documentos referentes as solicitagéeaidiéncia, assisténcia, orientacdo e assessumae
visitantes.

990 ASSUNTOS TRANSITORIOS

991 CARTA DE APRESENTACAO. CARTA DE RECOMENDACAO
- Incluem-se documentos referentes a cartas deayegdo e recomendacéo.

992 COMUNICADO. INFORME
- Incluem-se documentos referentes as comunicaigpssse, afastamento de cargos e altera¢des de
enderecos e telefones.

993 AGRADECIMENTO. CONVITE. FELICITACAO. PESAME

994 PROTESTO. REIVINDICACAO. SUGESTAO

995 PEDIDO. OFERECIMENTO. INFORMACOES DIVERSAS

996 ASSOCIACAO

- Refere-se a associagdes culturais, de amigoserdielores.
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ANEXO Il DA PORTARIA-TCU n° 108, DE 6/5/2005

TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS

Prazos de Guarda

Assunto Fase Corrente Fase Destinacéo Final
Intermediaria

000 ADMINISTRACAO GERAL
001 MODERNIZACAO E REFORMA ADMINISTRATIVA Enquanto gora 5 anos Guarda
Permanente
002 PLANO INSTITUCIONAL 5 anos 9 anos Guarda
Permanente
003 RELATORIO DE ATIVIDADES 5 anos 9 anos Guarda
Permanente
004 ACORDO. AJUSTE. CONTRATO. CONVENIO Enquanto vigor 10 anos Guarda
Permanente
010 ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO
010.01 NORMA, REGULAMENTO, DIRETRIZ, PROCEDIMENTO Enquanto vigora 5 anos Guarda
ESTUDO OU DECISAO DE CARATER GERAL Permanente
REFERENTE A ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO
010.1 REGISTRO NOS ORGAOS COMPETENTES Enquanto vigora Descarte
010.2 REGIMENTO. REGULAMENTO. ESTATUTO. Enquanto vigora 5 anos Guarda
ORGANOGRAMA. ESTRUTURA Permanente
010.3 AUDIENCIA. DESPACHO. REUNIAO 2 anos Descarte
011 COMISSAO. CONSELHO. GRUPO DE TRABALHO. COMITE
011.1 ATO DE CRIACAO, ATA E RELATORIO DE COMISSAO, 4 anos 5 anos Guarda
CONSELHO, GRUPO DE TRABALHO OU COMITE. Permanente
011.9 OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A COMISSAO, 4 anos 5 anos Descarte

CONSELHO, GRUPO DE TRABALHO OU COMITE.
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os relatérios cujas
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Prazos de Guarda

Assunto Fase Corrente Fase Destinacéo Final Observacodes
Intermediaria

012 COMUNICACAO SOCIAL
012.1 RELACAO COM A IMPRENSA
012.11 CREDENCIAMENTO DE JORNALISTAS Enquanto vigora edoarte
012.12 ENTREVISTA. NOTICIARIO. REPORTAGEM. 2 anos Descarte Os documentos cujas
EDITORIAL informacdes reflitam a
politica do érgéo sao de
guarda permanente.
012.19 OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A 1 ano Descarte
COMUNICAGCAO COM A IMPRENSA

012.2 DIVULGACAO INTERNA 2 anos Descarte
012.3 CAMPANHA INSTITUCIONAL. PUBLICIDADE 4 anos 10 as Guarda

Permanente
019 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ORGANIZACAO E

FUNCIONAMENTO

019.01 INFORMACAO SOBRE O TCU 2 anos Descarte
020 PESSOAL
020.1 LEGISLACAO Enquanto vigora 5 anos Guarda

Permanente
020.2 BOLETIM 10 anos 10 anos Guarda

Permanente
020.3 IDENTIFICACAO FUNCIONAL Enquanto o Descarte

servidor
permanecer

020.4 RELACAO COM ORGAO NORMATIZADOR DA 5 anos 5 anos Descarte

ADMINISTRACAO PUBLICA
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020.5

020.6

020.7

020.8

021
021.1
021.2
021.21

Assunto

RELACAO COM CONSELHO PROFISSIONAL

RELACAO COM SINDICATO

ASSENTAMENTO INDIVIDUAL. CADASTRO

RELACAO COM ENTIDADES DE
FINANCIAMENTO/CREDITO PESSOAL PARA
SERVIDORES

RECRUTAMENTO E SELECAO
CANDIDATO A CARGO OU EMPREGO PUBLICO
CONCURSO PUBLICO

PROVA DE TITULO. TESTE PSICOTECNICO.
EXAME MEDICO

BTCU ESPECIAL Brasilia Ano xxxviii n.10 (121 30/ mai. 2005

Prazos de Guarda
Fase Corrente Fase

Intermediaria

2 anos

5 anos 5 anos

Enquanto o
servidor
permanecer

Até a quitagdo 6 anos

do ultimo
empréstimo

2 anos

6 anos
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Destinacao Final

Deseart

Guarda
Permanente

Descarte

Descarte

Dade

Descarte

Observacdes

Os documentos cujas
informacgdes possam
originar contenciosos
administrativos ou
judiciais seréo
classificados nos
assuntos correspondentes
ao seu conteudo, cujos
prazos e destinacdo estdo
estabelecidos nesta
tabela.

O prazo total de guarda
dos documentos € de 100
anos, independente do
suporte. Seréao
transferidos ao arquivo
intermediario apoés a
saida do servidor do
orgéo.
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021.22

022
022.1
022.11
022.111

022.119

022.12

022.121

022.122

022.2
022.21

Assunto

BANCA EXAMINADORA. EDITAL. EXEMPLAR
UNICO DE PROVA. GABARITO. RESULTADO.

RECURSO

APERFEICOAMENTO E TREINAMENTO

CURSO

CURSO PROMOVIDO PELO TCU

PROPOSTA, ESTUDO, EDITAL, PROGRAMA,
RELATORIO FINAL, EXEMPLAR UNICO DE
EXERCICIO, RELACAO DE PARTICIPANTES,
AVALIACAO E CONTROLE DE EXPEDICAO DE
CERTIFICADOS DE CURSO PROMOVIDO PELO

TCU

BTCU ESPECIAL Brasilia Ano xxxviii n.10 (121 30/ mai. 2005

Prazos de Guarda

Fase Corrente Fase Destinacéo Final Observacdes
Intermediaria

6 anos 5 anos Guarda E opcional a seleg&o por
Permanente amostragem das provas
dos candidatos, segundo
critérios estabelecidos
pela Comisséo
Permanente de
Avaliagéo.

5 anos 5 anos Guarda
Permanente

OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A CURSO 5 anos Descarte

PROMOVIDO PELO TCU

CURSO PROMOVIDO POR OUTRA INSTITUICAO Para os documentos

comprobatérios de
participacdo utilizar os
prazos e a destinacdo dos
assentamentos
individuais 020.5.

CURSO PROMOVIDO POR OUTRA INSTITUICAO 5 anos Descarte

NO BRASIL

CURSO PROMOVIDO POR OUTRA INSTITUICAO 5 anos Descarte

NO EXTERIOR

ESTAGIO

ESTAGIO PROMOVIDO PELO TCU
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Prazos de Guarda

Assunto Fase Corrente Fase Destinacéo Final Observacodes
Intermediaria
022.211 ESTUDO, PRQPOSTA, PROGRAMA, RELATORIO 5 anos 5 anos Guarda
FINAL, RELACAO DE PARTICIPANTES, Permanente

AVALIACAO E DECLARACAO DE
COMPROVAGAO DE ESTAGIO PROMOVIDO

PELO TCU
022.219 OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A 5 anos Descarte
ESTAGIO PROMOVIDO PELO TCU
022.22 ESTAGIO ~PROMOVIDO POR OUTRA Para os documentos
INSTITUICAO comprobatérios de
participacéo utilizar os
prazos e a destinacdo dos
assentamentos
individuais 020.5.
022.221 ESTAGIO PROMOVIDO POR OUTRA 5 anos Descarte
INSTITUICAO NO BRASIL
022.222 ESTAGIO PROMOVIDO POR OUTRA 5 anos Descarte
INSTITUICAO NO EXTERIOR
022.9 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A 5 anos Descarte
APERFEICOAMENTO E TREINAMENTO
023 POLITICA DE PESSOAL
023.01 ESTUDO E PREVISAO DE PESSOAL 5 anos 5 anos Guard
Permanente
023.02 CRIACAO, CLASSIFICAGAO, TRANSFORMACAO, 5 anos 5 anos Guarda
TRANSPOSICAO E REMUNERACAO DE CARGOS E Permanente
FUNCOES
023.03 REESTRUTURACAO E ALTERACAO SALARIAL 5 anos 4Avas Descarte
023.1 MOVIMENTACAO DE PESSOAL
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Assunto

023.11 ADMISSAO. APROVEITAMENTO. )
CONTRATAGCAO. NOMEAGAO. READMISSAO.
READAPTACAO. RECONDUCAO.
REINTEGRAGAO. REVERSAO

023.12 DEMISSAO. DISPENSA. EXONERACAO.
RESCISAO CONTRATUAL. FALECIMENTO

023.13 LOTACAO. REMOGAO. TRANSFERENCIA.
PERMUTA

023.14 DESIGNAGCAO. DISPONIBILIDADE.
REDISTRIBUICAO. SUBSTITUICAO

023.15 REQUISICAO. CESSAO

024 DIREITOS, OBRIGACOES E VANTAGENS

024.1 FOLHA DE PAGAMENTO. FICHA FINANCEIRA

024.101 FOLHA DE PAGAMENTO

024.102 FICHA FINANCEIRA

024.11 REMUNERACAO

024.111 SALARIO-FAMILIA

024.112 ABONO. PROVENTO PROVISORIO

024.113 ABONO DE PERMANENCIA EM SERVICO

024.119 OUTRAS RUBRICAS REMUNERATORIAS

Prazos de Guarda

Fase Corrente

5 anos

5 anos

4 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

7 anos

Até a
homologacéo da
aposentadoria

7 anos
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Fase

Intermediaria

47 anos

47 anos

5 anos

47 anos

47 anos

95 anos

95 anos

19 anos

BTCU ESPECIAL Brasilia Ano xxxviii n.10 (121 30/ mai. 2005

Destinacao Final Observacdes

Descarte

Descarte
Descarte
Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte Para os casos especiais
previstos no Regime
Juridico Unico, o prazo
total de guarda para os
documentos referentes a
concesséo de salario

familia sera de 100 anos.
Descarte

Descarte

Descarte
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Prazos de Guarda

Assunto Fase Corrente Fase
Intermediaria

Destinacao Final

024.12 GRATIFICACAO
024.121 GRATIFICACAO DE FUNCAO 5 anos 47 anos Descarte
024.122 JETOM 7 anos Descarte
024.123 GRATJFICA(;AO POR~EXERCiCIO DE CARGO OU 5 anos 47 anos Descarte
FUNCAO EM COMISSAO
024.124 GRATIFICACAO NATALINA 7 anos Descarte
024.125 GRATIFICACAO DE DESEMPENHO 5 anos 95 anos Desca
024.129 OUTRAS GRATIFICACOES 5 anos 47 anos Descarte
024.13 ADICIONAL
024.131 ADICIONAL DE TEMPO DE SERVICO 5 anos 47 anos sCate
024.132 ADICIONAL NOTURNO 5 anos 47 anos Descarte
024.133 ADICIONAL DE PERICULOSIDADE 5 anos 47 anos Dante
024.134 ADICIONAL DE INSALUBRIDADE 5 anos 47 anos Desgea
024.135 ADICIONAL POR ATIVIDADE PENOSA 5 anos 47 anos edoarte
024.136 ADICIONAL POR SERVICO EXTRAORDINARIO 5 anos 4nos Descarte
024.137 ADICIONAL DE FERIAS 7 anos Descarte
024.139 OUTROS ADICIONAIS 5 anos 47 anos Descarte
024.14 DESCONTO
024.141 CONTRIBUICAO SINDICAL DO SERVIDOR 7 anos Dedea
024.142 CONTRIBUICAO SOCIAL DO SERVIDOR 5 anos 47 anos Descarte
024.143 IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONTE (IRRF) 7 &no Descarte
024.144 PENSAO ALIMENTICIA 5 anos 95 anos Descarte
024.145 CONSIGNACAO 7 anos Descarte
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024.149
024.15
024.151

024.152

024.153
024.154
024.155
024.156
024.2
024.3
024.4
024.5
024.51

024.52

024.53

024.54

\\tcu\_sarqg_prod\Sistemas\Btcu (Sede) -

BTCU ESPECIAL Brasilia Ano  xxxviii

Prazos de Guarda

Assunto Fase Corrente Fase Destinacéo Final
Intermediaria

OUTROS DESCONTOS 7 anos Descarte

ENCARGO PATRONAL. RECOLHIMENTO

PROGRAMA DE FORMAGAO DO PATRIMONIO 5 anos 5 anos Descarte

DO SERVIDOR PUBLICO (PASEP). PROGRAMA
DE INTEGRACAO SOCIAL (PIS)

FUNDO DE GARANTIA POR TEMPO DE 5 anos 47 anos Descarte
SERVICO (FGTS)
CONTRIBUICAO SINDICAL DO EMPREGADOR 7 anos Rase
CONTRIBUICAO SOCIAL 5 anos 95 anos Descarte
AUXILIO MATERNIDADE 7 anos Descarte
IMPOSTO DE RENDA 7 anos Descarte
FERIAS 7 anos Descarte
LICENCA 5 anos 47 anos Descarte
AFASTAMENTO 5 anos 47 anos Descarte
REEMBOLSO DE DESPESA
MUDANCA DE DOMICILIO DE SERVIDOR Até o transit 8 anos Descarte
em julgado das
contas
LOCOMOCAO Até o transito 8 anos Descarte
em julgado das
contas
RESSARCIMENTO DE DESPESA COM PLANO DEAté o transito 8 anos Descarte
SAUDE OU SEGURO SAUDE em julgado das
contas
REEMBOLSO DE DESPESA COM EDUCACAO Até o trémsi 8 anos Descarte
em julgado das
contas

\\tculy_sn\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_lidte®nas\Btcu (Estaduais)
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Observacdes
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Prazos de Guarda

Assunto Fase Corrente Fase Destinacéo Final Observacodes
Intermediaria
024.59 OUTROS REEMBOLSOS Até o transito 8 anos Descarte
em julgado das
contas
024.9 OUTROS DIREITOS, OBRIGACOES E VANTAGENS
024.91 CONCESSAO 5 anos 47 anos Descarte
024.92 AUXILIO Até o transito 8 anos Descarte
em julgado das
contas
025 PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR
025.1 DENUNCIA. SINDICANCIA. INQUERITO
025.11 PROCEDIMENTO DISCIPLINAR 5 anos 95 anos Guarda
Permanente
025.12 PENALIDADE DISCIPLINAR 5 anos 95 anos Guarda
Permanente
026 PREVIDENCIA. ASSISTENCIA. SEGURIDADE SOCIAL
026.01 PREVIDENCIA PRIVADA 5 anos 47 anos Descarte
026.1 BENEFICIO
026.11 SEGURO Até o transito 8 anos Descarte
em julgado das
contas
026.12 AUXILIO
026.121 AUXILIO NATALIDADE, FUNERAL, DOENCA OU Até o transito 8 anos Descarte
ACIDENTE em julgado das
contas
026.122 AUXILIO RECLUSAO 5 anos 47 anos Descarte
026.13 APOSENTADORIA
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026.131

026.132
026.133
026.139

026.19
026.191

026.192

026.193

026.194

026.195

026.196

026.2

026.21
026.211

026.219

Assunto

CONTAGEM E AVERBACAO DE TEMPO DE
SERVICO

PENSAO PROVISORIA OU TEMPORARIA
PENSAO VITALICIA

OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A
APOSENTADORIA

OUTROS BENEFICIOS

ADIANTAMENTO E EMPRESTIMO A
SERVIDORES

ASSISTENCIA A SAUDE
PRONTUARIO MEDICO

AQUISICAO DE IMOVEL
OCUPACAO DE PROPRIO DA UNIAO
TRANSPORTE PARA SERVIDORES

HIGIENE E SEGURANCA DO TRABALHO
PREVENGAO DE ACIDENTES DE TRABALHO

CRIACAO, DESIGNACAO, PROPOSTA, ATA OU

RELATORIQ DE COMISSAO INTERNA DE
PREVENCAO DE ACIDENTES (CIPA)

OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A
COMISSAO INTERNA DE PREVENGAO DE
ACIDENTES (CIPA)

BTCU ESPECIAL Brasilia Ano xxxviii n.10 (121 30/ mai. 2005

Prazos de Guarda
Fase Corrente Fase
Intermediaria
Até a
homologacéo da
aposentadoria

Enquanto vayo 5 anos

5 anos 95 anos

5 anos 95 anos
Até quitacdo da 5 anos

divida

Até o transito 8 anos

em julgado das

contas

5 anos 95 anos

Até quitacdo da 5 anos
divida
Enquanto 5 anos

permanece a
ocupacao

2 anos

5 anos 4'ban

2 anos

3 anos 5 anos

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcut] sm\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_steBnas\Btcu (Estaduais)

Destinacao Final

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Guarda
Permanente

Observacdes
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Assunto

026.22 FORNECIMENTO DE REFEICOES

026.23 INSPECAO PERIODICA DE SAUDE

026.29 OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A
HIGIENE E SEGURANCA DO TRABALHO

029 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PESSOAL

029.1 HORARIO DE EXPEDIENTE

029.11 CONTROLE DE FREQUENCIA

029.19 OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A
HORARIO DE EXPEDIENTE

029.2 VIAGEM A SERVICO

029.21 VIAGEM A SERVICO NO PAIS

029.22 VIAGEM A SERVICO NO EXTERIOR

029.221 VIAGEM A SERVICO NO EXTERIOR SEM ONUS
PARA O TCU

BTCU ESPECIAL Brasilia Ano xxxviii n.10 (121 30/ mai. 2005

Prazos de Guarda

Fase Corrente Fase
Intermediaria

2 anos
5 anos

2 anos

5 anos 47 anos

2 anos

Até o transito 8 anos
em julgado das
contas

7 anos

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcut] sm\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_steBnas\Btcu (Estaduais)

Destinacao Final

Descarte
Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Observacdes

Os relatorios técnicos de
viagem estardo
classificados no assunto
correspondente ao seu
conteudo, cujos prazos e
destinacéo estédo
estabelecidos nesta
tabela.

Os relatorios técnicos de
viagem estardo
classificados no assunto
correspondente ao seu
conteldo, cujos prazos e
destinacéo estédo
estabelecidos nesta
tabela.
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029.222

029.3
029.31

029.4

029.5

029.6

029.7

030 MATERIAL

Assunto

VIAGEM A SERVICO NO EXTERIOR COM ONUS Até o transito

PARAO TCU

INCENTIVO FUNCIONAL
PREMIO

DELEGAGAO DE COMPETENCIA. PROCURAGAO

SERVICO PROFISSIONAL TRANSITORIO

ACAO TRABALHISTA. RECLAMAGCAO TRABALHISTA

MOVIMENTO REIVINDICATORIO

BTCU ESPECIAL Brasilia Ano xxxviii n.10 (121 30/ mai. 2005

Prazos de Guarda
Fase Corrente Fase

Intermediaria

8 anos
em julgado das
contas
5 anos 5 anos
Enquantgara 5 anos
Enquanto vigor
a prestacéo do
servico
Até otransito 6 anos
em julgado
5 anos 5 anos

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcut] sm\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_steBnas\Btcu (Estaduais)

Destinacao Final

Descarte

Guarda
Permanente

Descarte

Descarte

Guarda
Permanente

Guarda
Permanente

Observacdes

Os relatorios técnicos de
viagem estardo
classificados no assunto
correspondente ao seu
conteudo, cujos prazos e
destinacéo estédo
estabelecidos nesta
tabela.

Quanto aos documerntos
referentes aos
ordenadores de despesas,
utilizar o prazo dos
documentos financeiros
(Até o transito em
julgado das contas + 5
anos).

O prazo total de guarda
dos documentos é de 52
anos. O processo de que
resulte imposicdo de
sancao pelo Tribunal é de
guarda permanente.
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BTCU ESPECIAL Brasilia Ano xxxviii n.10 (121 30/ mai. 2005

Prazos de Guarda

Assunto Fase Corrente Fase Destinacéo Final
Intermediaria
030.01 NORMA, REGULAMENTO, DIRETRIZ, PROCEDIMENTO Enquanto vigora 5 anos Guarda
ESTUDO OU DECISAO DE CARATER GERAL Permanente
REFERENTE A MATERIAL
030.1 CADASTRO DE FORNECEDORES 5 anos Descarte
031 ESPECIFICACAO. PADRONIZAGAO. CODIFICACAO. PREVA®. 2 anos Descarte
CATALOGO. IDENTIFICACAO. CLASSIFICACAO
032 REQUISICAO E CONTROLE DE SERVICOS REPROGRAFICOS anb Descarte
033 AQUISICAO
033.1 MATERIAL PERMANENTE
033.11 COMPRA DE MATERIAL PERMANENTE Até o transito 8 anos Descarte
em julgado das
contas
033.12 AQUISICAO DE MATERIAL PERMANENTE POR Até o transito 8 anos Descarte
ALUGUEL, COMODATO OU LEASING em julgado das
contas
033.13 AQUISICAO DE MATERIAL PERMANENTE POR Enquanto vigora 5 anos Descarte

\\tcu\_sarqg_prod\Sistemas\Btcu (Sede) -

EMPRESTIMO OU CESSAO

\\tculy_sn\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_lidte®nas\Btcu (Estaduais)

Observacdes

Os documentos
referentes a material ndo
adquirido deveré&o ser
eliminados ap6s 1 ano.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicao de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

Para transacdes que
envolvam pagamentos de
despesas pendentes,
utilizar prazos para
documentos financeiros
(Até o transito em
julgado das contas + 5
anos).
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033.14

033.2

033.21

033.22

033.23

034

BTCU ESPECIAL Brasilia Ano xxxviii n.10 (121 30/ mai. 2005

Prazos de Guarda

Assunto Fase Corrente

AQUISJCAO DE MATERIAL PERMANENTE POR
DOACAO OU PERMUTA

4 anos

MATERIAL DE CONSUMO

COMPRA DE MATERIAL DE CONSUMO Até o transito
em julgado das

contas

AQUI§ICAO DE MATERIAL DE CONSUMO POR
CESSAO, DOACAO OU PERMUTA

4 anos

CONFECCAO DE IMPRESSOS Até o transito
em julgado das

contas

MOVIMENTAGCAO DE MATERIAL

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcut] sm\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_steBnas\Btcu (Estaduais)

Fase

Intermediaria

5 anos

8 anos

5 anos

8 anos

Destinacao Final

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Observacdes

Para transacdes que
envolvam pagamentos de
despesas pendentes,
utilizar prazos para
documentos financeiros
(Até o transito em
julgado das contas + 5
anos).

Os documentos
referentes a material ndo
adquirido deveré&o ser
eliminados apés 1 ano.

O processo de que resulte
imposicao de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

Para os documentos
referentes a produtos e
insumos quimicos e
outras substancias
entorpecentes, observar
0s prazos da legislacéo
especifica vigente.
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034.01

034.1
034.2

034.3
034.4
034.5
035

035.1

035.2

036
036.1

036.2
037

Assunto

TERMO DE RESPONSABILIDADE

CONTROLE DE ESTOQUE

EXTRAVIO, ROUBO E DESAPARECIMENTO DE
MATERIAL

TRANSPORTE DE MATERIAL
AUTORIZAGAO DE SAIDA DE MATERIAL
RECOLHIMENTO DE MATERIAL AO DEPOSITO
ALIENACAO E BAIXA DE MATERIAL
VENDA

ALIENACAO DE MATERIAL POR CESSAO, DOACAO OU

PERMUTA

INSTALACAO E MANUTENCAO

REQUISICAO E CONTRATACAO DE SERVICOS

SERVICO EXECUTADO EM OFICINA DO TCU
INVENTARIO

BTCU ESPECIAL Brasilia Ano xxxviii n.10 (121 30/ mai. 2005

Prazos de Guarda

Fase Corrente Fase
Intermediaria

Destinacao Final Observacdes

Até o transito 8 anos Descarte
em julgado das
contas
2 anos Descarte
Até a conclusao 5 anos Descarte
do caso
2 anos Descarte
1 ano Descarte
2 anos Deste
Até o transito 8 anos Descarte
em julgado das
contas
4 anos 5 anos Descarte Para transacdes que
envolvam pagamentos de
despesas pendentes,
utilizar prazos para
documentos financeiros
(Até o transito em
julgado das contas + 5
anos).

Até o tséio 8 anos Descarte O processo de que resulte
em julgado das imposicdo de sancéo pelo
contas Tribunal é de guarda

permanente.
1 ano Dedear

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcut] sm\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_steBnas\Btcu (Estaduais)
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037.1

037.2

039

040

041
041.01

041.011

041.012

041.013

041.02

Assunto

MATERIAL PERMANENTE

MATERIAL DE CONSUMO

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A MATERIAL

PATRIMONIO

BEM IMOVEL

FORNECIMENTO E MANUTENGCAO DE SERVICOS
BASICOS

AGUA E ESGOTO

GAS

ENERGIA ELETRICA

BTCU ESPECIAL Brasilia Ano xxxviii n.10 (121 30/ mai. 2005

Prazos de Guarda

Fase Corrente Fase Destinacéo Final Observacdes
Intermediaria

Até o transito 8 anos Guarda
em julgado das Permanente
contas
Até o transito 8 anos Descarte
em julgado das
contas
Até o tréas 8 anos Descarte
em julgado das
contas
Enquanto vigora 5 anos Guarda
Permanente
Os documentos que ndo
envolvem pagamentos
serdo eliminados apoés 1
ano.
Até o transito 8 anos Descarte
em julgado das
contas
Até o transito 8 anos Descarte
em julgado das
contas
Até o transito 8 anos Descarte
em julgado das
contas

COMISSAO INTERNA DE CONSERVACAO DE ENERGIA

(CICE)

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcut] sm\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_steBnas\Btcu (Estaduais)
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Prazos de Guarda

Assunto Fase Corrente Fase Destinacéo Final Observacodes
Intermediaria
041.021 CRIACAO, DESIGNAGAO, PROPOSTA DE REDUGCAO DE 3 anos 5 anos Guarda
GASTO COM ENERGIA, RELATORIO E ATA DA Permanente
COMISSAO INTERNA DE CONSERVACAO DE ENERGIA
(CICE)
041.022 OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A COMISSAO 2 anos Descarte
INTERNA DE CONSERVACAO DE ENERGIA (CICE)
041.03 CONDOMINIO Até o transito 8 anos Descarte
em julgado das
contas
041.1 AQUISICAO DE IMOVEL
041.11 COMPRA DE IMOVEL Até o transita 8 anos Guarda
em julgado das Permanente
contas
041.12 AQUISICAO DE IMOVEL POR CESSAO 4 anos 5 anos i@aa Para transagdes que
Permanente envolvam pagamentos de
despesas pendentes,
utilizar prazos para
documentos financeiros
(Até o transito em
julgado das contas + 5
anos).
041.13 AQUISICAO DE IMOVEL POR DOACAO 4 anos 5 anos (23F::) Para transagdes que

Permanente envolvam pagamentos de
despesas pendentes,
utilizar prazos para
documentos financeiros
(Até o transito em
julgado das contas + 5
anos).

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcut] sm\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_steBnas\Btcu (Estaduais)
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041.14

041.15

041.2
041.21

041.22

041.23

\\tcu\_sarqg_prod\Sistemas\Btcu (Sede) -

Assunto

AQUISICAO DE IMOVEL POR PERMUTA

AQUISICAO DE IMOVEL POR LOCACAO,
ARRENDAMENTO OU COMODATO

ALIENACAO DE BEM IMOVEL
VENDA DE IMOVEL

ALIENACAO DE IMOVEL POR CESSAO

ALIENACAO DE IMOVEL POR DOACAO

BTCU ESPECIAL Brasilia Ano xxxviii n.10 (121 30/ mai. 2005

Prazos de Guarda

Fase Corrente Fase Destinacéo Final Observacdes
Intermediaria

4 anos 5 anos aBla Para transacgdes que
Permanente envolvam pagamentos de
despesas pendentes,
utilizar prazos para
documentos financeiros
(Até o transito em
julgado das contas + 5

anos).

Até o transito 8 anos Descarte
em julgado das

contas
Até o transito 8 anos Guarda
em julgado das Permanente

contas

4 anos 5 anos fBlaa Para transacgdes que

Permanente envolvam pagamentos de
despesas pendentes,
utilizar prazos para
documentos financeiros
(Até o transito em
julgado das contas + 5
anos).

4 anos 5 anos Gda Para transacdes que
Permanente envolvam pagamentos de

despesas pendentes,
utilizar prazos para
documentos financeiros
(Até o transito em
julgado das contas + 5
anos).

\\tculy_sn\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_lidte®nas\Btcu (Estaduais)
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041.24

041.3

041.4
041.41

041.42

041.5

041.51

041.52

Assunto

ALIENACAO DE IMOVEL POR PERMUTA

DESAPROPRIACAO. REINTEGRAGCAO DE POSSE.
REIVINDICACAO DE DOMINIO. TOMBAMENTO

OBRA
REFORMA. RECUPERACAO. RESTAURACAO

CONSTRUCAO

SERVICO DE MANUTENGAO

MANUTENCAO DE ELEVADOR

MANUTENCAO DE AR-CONDICIONADO

BTCU ESPECIAL Brasilia Ano xxxviii n.10 (121 30/ mai. 2005

Prazos de Guarda

Fase Corrente

4 anos

Até o transito
em julgado das
contas

Até o traaosi
em julgado das
contas

Até o transito
em julgado das
contas

Até o transito
em julgado das
contas

Até o transito
em julgado das
contas

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcut] sm\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_steBnas\Btcu (Estaduais)

Fase
Intermediaria

5 anos

5 anos

8 anos

8 anos

8 anos

8 anos

Destinacao Final

&Bda
Permanente

Guarda
Permanente

Guarda
Permanente

Guarda
Permanente

Descarte

Descarte

Observacdes

Para transacdes que
envolvam pagamentos de
despesas pendentes,
utilizar prazos para
documentos financeiros
(Até o transito em
julgado das contas + 5
anos).

Os documentos que ndo
envolvem pagamentos
serdo eliminados apoés 1
ano.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.
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Prazos de Guarda

Assunto Fase Corrente Fase Destinagéo Final Observacgdes
Intermediaria
041.53 MANUTENCAO DE SUBESTACAO E GERADOR Até o tritos 8 anos Descarte O processo de que resulte
em julgado das imposicdo de sancéo pelo
contas Tribunal é de guarda
permanente.
041.54 LIMPEZA. IMUNIZACAO. DESINFESTACAO Até o traie 8 anos Descarte O processo de que resulte
em julgado das imposicdo de sancéo pelo
contas Tribunal é de guarda
permanente.
041.59 OUTROS SERVICOS DE MANUTENCAO Até o transito 8 anos Descarte O processo de que resulte
em julgado das imposicdo de sancéo pelo
contas Tribunal é de guarda
permanente.
041.6 CONCESSOES
041.61 CONCESSAO DE USO DE BENS IMOVEIS POR  Até o transito 8 anos Descarte
ENTIDADES PUBLICAS em julgado das
contas
041.62 CONCESSAO DE USO DE BENS IMOVEIS POR  Até o transito 8 anos Descarte
ENTIDADES PRIVADAS em julgado das
contas
041.63 CONCESSAO DE USO DE BENS IMOVEIS POR  Até o transito 8 anos Descarte
ASSOCIACOES, FEDERACOES, CONSELHOS E em julgado das
ENTIDADES DE CLASSE contas
041.9 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A BEM IMOVEL 3 anos ands Guarda
Permanente
042 VEICULO
042.1 AQUISICAO DE VEICULO Para veiculos ndo
adquiridos eliminar ap6s
1 ano.

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcut] sm\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_steBnas\Btcu (Estaduais)
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042.11

042.12

042.13

042.2

042.3
042.31

042.32

Assunto

COMPRA DE VEICULO

ALUGUEL DE VEICULO

AQUISICAO DE VEICULO POR CESSAO,
DOACAO, PERMUTA OU TRANSFERENCIA

CADASTRO, LICENCIAMENTO, EMPLACAMENTO E
TOMBAMENTO DE VEICULO

ALIENACAO DE VEICULO
VENDA DE VEICULO

ALIENACAO DE VEICULO POR CESSAO,
DOACAO, PERMUTA OU TRANSFERENCIA

BTCU ESPECIAL Brasilia Ano xxxviii n.10 (121 30/ mai. 2005

Prazos de Guarda

Fase Corrente Fase
Intermediaria

Destinacao Final Observacdes

Até o transito 8 anos Descarte O processo de que resulte
em julgado das imposicao de sancéo pelo
contas Tribunal é de guarda
permanente.
Até o transito 5 anos Descarte O processo de que resulte
em julgado das imposicdo de sancéo pelo
contas Tribunal é de guarda
permanente.

4 anos 5 anos Descarte Para transacdes que
envolvam pagamentos de
despesas pendentes,
utilizar prazos para
documentos financeiros
(Até o transito em
julgado das contas + 5
anos).

Até a alienacao 5 anos Descarte
Até o transito 8 anos Descarte O processo de que resulte
em julgado das imposicdo de sancéo pelo
contas Tribunal é de guarda
permanente.
4 anos 5 anos Descarte Para transacdes que

envolvam pagamentos de
despesas pendentes,
utilizar prazos para
documentos financeiros
(Até o transito em
julgado das contas + 5
anos).

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcut] sm\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_steBnas\Btcu (Estaduais)
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Assunto Fase Corrente
042.4 ABASTECIMENTO, LIMPEZA, MANUTENCAO E REPARO Até o transito
DE VEICULO em julgado das
contas
042.5 ACIDENTE, INFRACAO E MULTA DE VEICULO Até o tmdsito
em julgado das
contas
042.9 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A VEICULO
042.91 CONTROLE DE USO DE VEICULO
042.911 REQUISICAO DE VEICULO 2 anos
042.912 AUTORIZACAO PARA USO DE VEICULO FORA 2 anos
DO HORARIO DE EXPEDIENTE
042.913 ESTACIONAMENTO. GARAGEM 2 anos
042.919 OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A 2 anos
CONTROLE DE USO DE VEICULO
043 BEM SEMOVENTE
044 INVENTARIO Até o transito
em julgado das
contas
049 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PATRIMONIO
049.1 GUARDA E SEGURANCA
049.11 SERVICOS DE VIGILANCIA Até o transita
em julgado das
contas
049.12 SEGURO Até o transito

\\tcu\_sarqg_prod\Sistemas\Btcu (Sede) -

BTCU ESPECIAL Brasilia Ano  xxxviii

n.10 M-121 30/ mai. 2005

Prazos de Guarda

em julgado das
contas

\\tculy_sn\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_lidte®nas\Btcu (Estaduais)

Fase Destinacéo Final Observacdes
Intermediaria
8 anos Descarte
8 anos Descarte Para acidentes com
vitimas, o prazo total de
guarda é de 20 anos.
Descarte
Descarte
Descarte
Descarte
8 anos Guarda
Permanente
8 anos Descarte Os documentos que nao
envolvem pagamentos
serao eliminados apés 1
ano.
8 anos Descarte Os documentos que nao

envolvem pagamentos
serao eliminados apés 1
ano.
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049.13
049.14

049.15

049.16
049.161
049.169

049.19

049.2
049.21

049.22

049.3
050
050.01

050.1

051

BTCU ESPECIAL Brasilia Ano xxxviii n.10 (121 30/ mai. 2005

Prazos de Guarda

Assunto Fase Corrente Fase
Intermediaria
PREVENCAO DE INCENDIO 2 anos
BRIGADA DE INCENDIO 4 anos 5 anos
SINISTRO Até a conclusao 5 anos
do caso
CONTROLE DE PORTARIA
REGISTRO DE OCORRENCIAS 5 anos 5 anos
OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A 2 anos
CONTROLE DE PORTARIA
OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A 2 anos
GUARDA E SEGURANCA
MUDANCA
MUDANCA PARA OUTRO IMOVEL Até o transito 8 anos
em julgado das
contas
MUDANCA DENTRO DO MESMO IMOVEL Até o transito 8 anos
em julgado das
contas
USO DE DEPENDENCIAS 2 anos
ORCAMENTO E FINANCAS
NORMA, REGULAMENTO, DIRETRIZ, PROCEDIMENTO Enquanto vigora 5 anos
ESTUDO OU DECISAO DE CARATER GERAL
REFERENTE A ORCAMENTO E FINANCAS
AUDITORIA Até o transito 8 anos
em julgado das
contas
ORCAMENTO

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcut] sm\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_steBnas\Btcu (Estaduais)

Destinacao Final Observacdes

Descarte

Guarda
Permanente

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte Os documentos que nao
envolvem pagamentos
serdo eliminados apoés 1
ano.

Descarte

Guarda
Permanente

Guarda
Permanente
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051.1
051.11
051.12

051.13

051.14

051.2
051.21

051.22

051.23

052
052.1

052.2
052.21

052.22

Assunto

PROGRAMACAO ORCAMENTARIA
PREVISAO ORCAMENTARIA
PROPOSTA ORCAMENTARIA

QUADRO DE DETALHAMENTO DE DESPESA
(QDD)
CREDITOS ADICIONAIS
EXECUCAO ORCAMENTARIA
DESCENTRALIZACAO DE RECURSOS

ACOMPANHAMENTO DE DESPESA MENSAL

PLANO OPERATIVO. CRONOGRAMA DE
DESEMBOLSO

FINANCAS
PROGRAMAGCAO FINANCEIRA DE DESEMBOLSO

EXECUGAO FINANCEIRA
RECEITA

DESPESA

BTCU ESPECIAL Brasilia Ano  xxxviii

Prazos de Guarda

Fase Corrente Fase
Intermediaria

2 anos

5 anos 5 anos

2 anos

5 anos 5 anos

Até o transito 8 anos
em julgado das

contas

Até o trarwsit 8 anos
em julgado das

contas

Até o transito 8 anos
em julgado das

contas

Até o tisito
em julgado das
contas

8 anos

Até o transito 8 anos
em julgado das

contas

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcut] sm\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_steBnas\Btcu (Estaduais)

Destinacao Final

Descarte

Guarda
Permanente

Descarte

Guarda
Permanente

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

n.10 M-121 30/ mai. 2005

Observacdes
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Prazos de Guarda

Assunto Fase Corrente Fase Destinacéo Final Observacodes
Intermediaria
052.221 FISCALI%ACAO E PAGAMENTO COM Até o transito 10 anos Descarte
RETENCAO DE INSS em julgado das

contas do ultimo
ano de vigéncia
do contrato

052.222 FISCALIZACAO E PAGAMENTO SEM Até o transito 8 anos Descarte
RETENCAO DE INSS em julgado das
contas do ultimo
ano de vigéncia
do contrato

052.223 PAGAMENTO DE AQUISICAO DE Até o transito 10 anos Descarte
BENS/CQNTRATAC;AO DE SERVICOS COM em julgado das
RETENCAO DE INSS contas
052.224 PAGAMENTO DE AQUISIQAO DE Até o transito 8 anos Descarte
BENS/CONTRATACAO DE SERVICOS SEM em julgado das
RETENCAO DE INSS contas
052.225 RESSARCIMENTO DE DESPESAS Até o transito 8 anos Descarte
em julgado das
contas
052.226 COMPROVACAO DE DESPESAS SECEX Até o transito 8 anos Descarte
em julgado das
contas
052.227 DIARIAS Até o transito 8 anos Descarte
em julgado das
contas
052.228 SUPRIMENTO DE FUNDOS Até o transito 10 anos Descarte
em julgado das
contas
052.229 OUTRAS DESPESAS Até o transito 8 anos Descarte
em julgado das
contas
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Prazos de Guarda

Assunto Fase Corrente Fase Destinacao Final Observacdes
Intermediaria
053 FUNDOS ESPECIAIS Até o transito 8 anos Descarte
em julgado das
contas
054 ESTIMULO FINANCEIRO E CREDITICIO Até o transito 8 anos Guarda
em julgado das Permanente
contas
055 OPERACAO BANCARIA
055.01 PAGAMENTOS EM MOEDA ESTRANGEIRA Até o transito 8 anos Descarte
em julgado das
contas
055.1 CONTA UNICA Até o transito 8 anos Descarte
em julgado das
contas
055.2 CONTAS TIPO "B", "C" E "D" Até o transito 8 anos Descarte
em julgado das
contas
056 BALANCOS. BALANCETES Até o transito 8 anos Guarda
em julgado das Permanente
contas
057 TOMADA DE CONTAS DO TCU Até o transito 8 anos Guarda
em julgado das Permanente
contas
059 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ORCAMENTO E FINANEA
059.1 TRIBUTO Até o transito 8 anos Descarte
em julgado das
contas
059.2 RATIFICA(;AO DE DESPESA Até o transito 8 anos Descarte
em julgado das
contas
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Prazos de Guarda

Assunto Fase Corrente Fase Destinagéo Final Observacgdes
Intermediaria
059.3 FISCALIZACAO E PAGAMENTO Até o transita 8 anos Descarte
em julgado das
contas
060 DOCUMENTACAO E INFORMACAO
060.1 PUBLICAGAO DE MATERIAS NO DIARIO OFICIAL Até dransito 8 anos Descarte
em julgado das
contas
060.2 PUBLICACAO DE MATERIAS EM BOLETIM 1 ano Descarte
060.3 PUBLICACAO DE MATERIAS EM OUTROS PERIODICOS  Atétransito 8 anos Descarte
em julgado das
contas
061 PRODUCAO EDITORIAL
061.1 EDITORACAO. PROGRAMACAO VISUAL Até o transito 8 anos Descarte Documentos que ndo
em julgado das envolvem pagamentos
contas serdo eliminados ap6és 5

anos de arquivamento na
fase corrente.

061.2 DISTRIBUICAO, PROMOGCAO E DIVULGAGAO DE Até o transito 8 anos Descarte Documentos que nao
PRODUCAO EDITORIAL em julgado das envolvem pagamentos
contas serdo eliminados ap6s 5

anos de arquivamento na
fase corrente.

062 DOCUMENTACAO BIBLIOGRAFICA
062.01 NORMA. MANUAL Enquanto vigora 5 anos Guarda
Permanente
062.1 AQUISICAO DE DOCUMENTAGCAO BIBLIOGRAFICA Os documentos

referentes a material
bibliogréafico ndo
adquirido seréo
eliminados ap6s 1 ano.
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Assunto
062.11 COMPRA DE DOCUMENTAGAO
BIBLIOGRAFICA
062.12 AQUISICAO DE DOCUMENTAGCAO
BIBLIOGRAFICA POR DOAGAO
062.13 AQUISICAO DE DOCUMENTAGAO
BIBLIOGRAFICA POR PERMUTA
062.2 REGISTRO DE DOCUMENTAGAO BIBLIOGRAFICA
062.3 CATALOGACAO, CLASSIFICACAO E INDEXAGAO DE
DOCUMENTAGAO BIBLIOGRAFICA
062.4 REFERENCIA E CIRCULAGAO DE DOCUMENTAGAO
BIBLIOGRAFICA
062.5 INVENTARIO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO
063 DOCUMENTAGAO ARQUIVISTICA
063.01 NORMAS E MANUAIS
063.1 PRODUGAO DE DOCUMENTOS

BTCU ESPECIAL Brasilia Ano xxxviii n.10 (121 30/ mai. 2005

Prazos de Guarda
Fase Corrente Fase

Intermediaria

Até o transito 8 anos

em julgado das
contas

4 anos 5 anos

4 anos 5 anos

2 anos

2 anos

2 anos

Até o tramito 8 anos

em julgado das
contas

Enquanto vigora 7 anos

4 anos

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcut] sm\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_steBnas\Btcu (Estaduais)

Destinacao Final

Descarte

Descarte

Descarte

Smarte

Descarte

Descarte

Guarda

Permanente

Guarda

Permanente

Descarte

Observacdes

Para transagfes que
envolvam pagamentos de
despesas pendentes,
utilizar prazos para
documentos financeiros
(Até o transito em
julgado das contas + 5
anos).

Para transacdes que
envolvam pagamentos de
despesas pendentes,
utilizar prazos para
documentos financeiros
(Até o transito em
julgado das contas + 5
anos).
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Prazos de Guarda

Assunto Fase Corrente Fase
Intermediaria

063.2 LEVANTAMENTO E FLUXO DE PRODUCAO 4 anos
DOCUMENTAL
063.3 DIAGNOSTICO DE GESTAO DOCUMENTAL 5 anos 5 anos
063.4 PROTOCOLO 2 anos
063.5 ASSISTENCIA TECNICA A GESTAO DE DOCUMENTOS E 5 anos
SISTEMAS DE ARQUIVO
063.6 CLASSIFICACAO E ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS
063.61 CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS Enquastgora
063.69 OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A 2 anos
CLASSIFICACAO E ARQUIVAMENTO DE
DOCUMENTOS
063.7 POLITICA DE ACESSO A DOCUMENTOS
063.71 CONSULTA E EMPRESTIMO DE DOCUMENTOS 2 anossipo
devolucéo
063.79 OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A 5 anos 5 anos
CONSULTA E EMPRESTIMO DE DOCUMENTOS
063.8 DESTINACAO DE DOCUMENTOS

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcut] sm\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_steBnas\Btcu (Estaduais)

Destinacao Final

Descarte

aBia

Permanente

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Guarda

Permanente

Observacdes

O prazo total de guarda
do documento é de 100
anos, devendo o TCU
permanecer com um
exemplar por igual
periodo. Um outro
exemplar devera compor
0 conjunto documental
NORMAS E MANUAIS
do subgrupo 063.01,
seguindo a temporalidade
e destinacao previstas
para 0 mesmo.
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Prazos de Guarda

Assunto Fase Corrente Fase
Intermediaria

063.81 ANALISE, AVALIACAO E SELECAO
DOCUMENTAL
063.811 TABELA DE TEMPORALIDADE Enquanto vigora
063.819 OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A 5 anos 5 anos
ANALISE, AVALIACAO E SELECAO DE
DOCUMENTOS
063.82 DESCARTE DE DOCUMENTOS 5 anos
063.83 TRANSFERENCIA E RECOLHIMENTO DE 5 anos
DOCUMENTOS
064 DOCUMENTACAO MUSEOLOGICA
065 REPRODUCAO DE DOCUMENTOS Enquanto vigora 5 anos
066 CONSERVACAO DE DOCUMENTOS
066.1 DESINFESTACAO E HIGIENIZACAO DE DOCUMENTOS  Atétransito 8 anos
em julgado das
contas
066.2 ARMAZENAMENTO DE DOCUMENTOS 2 anos

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcut] sm\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_steBnas\Btcu (Estaduais)

Destinacao Final

Destaar

Guarda
Permanente

Guarda

Permanente

Guarda
Permanente

raa
Permanente

Descarte

Descarte

Observacdes

O prazo total de guarda
do documento é de 100
anos, devendo o TCU
permanecer com um
exemplar por igual
periodo. Um outro
exemplar devera compor
0 conjunto documental
NORMAS E MANUAIS
do subgrupo 063.01,
seguindo a temporalidade
e destinacao previstas
para 0 mesmo.

Para documentos que nédo
envolvam pagamentos,
eliminar apos 2 anos.
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066.3

067

067.1

067.2
067.21

067.22

067.29

067.3

069

070
070.01

071
071.1
071.11

BTCU ESPECIAL Brasilia Ano xxxviii n.10 (121 30/ mai. 2005

Prazos de Guarda

Assunto Fase Corrente Fase
Intermediaria
RESTAURACAO DE DOCUMENTOS Até o transito 8 anos
em julgado das
contas
INFORMATICA
PLANO E PROJETO DE INFORMATICA Enquanto vigora arios

PROGRAMA, SISTEMA E REDE DE INFORMATICA

MANUAL TECNICO DE INFORMATICA Enquanto vigora &nos
MANUAL DO USUARIO Enquanto vigora 5 anos
OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A Enquanto vigora 5 anos
PROGRAMA, SISTEMA E REDE DE
INFORMATICA
ASSISTENCIA TECNICA DE INFORMATICA Até o transi 8 anos
em julgado das
contas
OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A DOCUMENTACAO E
INFORMACAO
COMUNICACAO
NORMA, REGULAMENTO, DIRETRIZ, PROCEDIMENTO Enquanto vigora 5 anos

ESTUDO OU DECISAO DE CARATER GERAL
REFERENTE A COMUNICAGAO

SERVICO POSTAL
SERVICOS DE ENTREGA EXPRESSA

SERVICOS DE ENTREGA EXPRESSA NACIONAL  Até arisito 8 anos
em julgado das
contas

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcut] sm\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_steBnas\Btcu (Estaduais)

Destinacao Final Observacdes

Descarte Para documentos que nédo
envolvam pagamentos,
eliminar apds 2 anos.

Guarda
Permanente

Guarda
Permanente

Guarda
Permanente

Guarda
Permanente

Descarte Para documentos que ndo
envolvam pagamentos,
eliminar apds 2 anos.

Guarda
Permanente

Descarte
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Prazos de Guarda

Assunto Fase Corrente Fase Destinacéo Final Observacodes
Intermediaria
071.12 SERVICOS DE ENTREGA EXPRESSA Até o transito 8 anos Descarte
INTERNACIONAL em julgado das
contas
071.2 SERVICOS DE COLETA, TRANSPORTE E ENTREGA DE Até o transito 8 anos Descarte
CORRESPONDENCIA AGRUPADA - MALOTE em julgado das
contas
071.3 MALA OFICIAL Até o transito 8 anos Descarte
em julgado das
contas
071.9 OUTROS SERVICOS POSTAIS Até o transito 8 anos Descarte
em julgado das
contas
072 SERVICO DE RADIO
072.1 INSTALA(;AO, MANUTENCAO E REPARO DE SERVICO Até o transito 8 anos Descarte
DE RADIO em julgado das
contas
072.9 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A SERVICO DE Até o transito 8 anos Descarte
RADIO em julgado das
contas
073 SERVICO DE TELEX
073.1 INSTALACAO, MANUTENCAO E REPARO DE SERVICO Até o transito 8 anos Descarte
DE TELEX em julgado das
contas
073.9 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A SERVICO DE Até o transito 8 anos Descarte
TELEX em julgado das
contas
074 SERVICO TELEFONICO
074.1 INSTALACAO, TRANS’FERENCIA E MANUTENCAO DE = Até o transito 8 anos Descarte
TELEFONE OU FAC-SIMILE em julgado das
contas
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Prazos de Guarda

Assunto Fase Corrente Fase Destinacéo Final Observacodes
Intermediaria
074.2 LISTA TELEFONICA INTERNA Enquanto vigora Desaart
074.3 CONTA TELEFONICA Até o transito 8 anos Descarte
em julgado das
contas
074.4 AUTORIZAQAO PARA LIGACOES INTERURBANAS E 2 anos Descarte
FAC-SIMILE
074.9 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A SERVICO 2 anos Descarte
TELEFONICO
075 SERVICOS DE TRANSMISSAO DE DADOS, VOZ E IMAGEM &b transito 8 anos Descarte
em julgado das
contas
079 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A COMUNICACOES
090 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ADMINISTRACAO GERAL
091 ACAO JUDICIAL
091.1 ACAO ORDINARIA 5 anos 95 anos Guarda
Permanente
091.2 MANDADO DE SEGURANCA 5 anos 95 anos Guarda
Permanente
091.9 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ACAO JUDICIAL Han 95 anos Guarda
Permanente
092 SERVICOS TERCEIRIZADOS COM CESSAO DE MAO-DE-OBRA Até o transito 10 anos Descarte
(COM RETENCAO DE INSS) em julgado das
contas
100 CONTAS
101 NORMA, REGULAMENTO, DIRETRIZ, PROCEDIMENTO, ESTRO OU Enquanto vigora 5 anos Guarda
DECISAO DE CARATER GERAL REFERENTE A CONTAS Permanente
110 CONTAS DO GOVERNO
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Prazos de Guarda

Fase Corrente Fase
Intermediaria

Destinacao Final Observacdes

111

112

120
121
121.1

121.2

121.3

121.4

122
122.1

CONTAS DO GOVERNO DA REPUBLICA
CONTAS DE GOVERNO DE TERRITORIO FEDERAL

CONTAS ORDINARIAS
PRESTACAO DE CONTAS
PRESTACAO DE CONTAS ORDINARIA

PRESTACAO DE CONTAS SIMPLIFICADA

PRESTACAO DE CONTAS CONSOLIDADA

PRESTAGCAO DE CONTAS AGREGADA

TOMADA DE CONTAS
TOMADA DE CONTAS ORDINARIA

1 ano apds a 5 anos Guarda
apreciacéo Permanente
1 ano g@o 5 anos Guarda
apreciacéo Permanente
1 ano apés o 20 anos Descarte O processo de que resulte
transito em imposicao de sancéo pelo
julgado Tribunal é de guarda
permanente.
1 ano ap6s o 20 anos Descarte O processo de que resulte
trnsito em imposicdo de sancéo pelo
julgado Tribunal é de guarda
permanente.
lanoap6so 20 anos Descarte O processo de que resulte
transito em imposicao de sancéo pelo
julgado Tribunal é de guarda
permanente.
lanoap6so 20 anos Descarte O processo de que resulte
transito em imposicao de sancéo pelo
julgado Tribunal é de guarda
permanente.
1 ano apds ¢ 20 anos Descarte O processo de que resulte
transito em imposicdo de sancéo pelo
julgado Tribunal é de guarda
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permanente.
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122.2

122.3

122.4

130
131

132

140
140.1

140.2

190

Assunto

TOMADA DE CONTAS SIMPLIFICADA

TOMADA DE CONTAS CONSOLIDADA

TOMADA DE CONTAS AGREGADA

CONTAS EXTRAORDINARIAS
PRESTACAO DE CONTAS EXTRAORDINARIAS

TOMADA DE CONTAS EXTRAORDINARIAS

CONTAS ESPECIAIS
TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

TOMADA DE CONTAS ESPECIAL SIMPLIFICADA

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A CONTAS

BTCU ESPECIAL Brasilia Ano xxxviii n.10 (121 30/ mai. 2005

Prazos de Guarda

Fase Corrente Fase
Intermediaria

1 ano apés o 20 anos
transito em

julgado

1 ano apés o 20 anos
transito em

julgado

1 ano apés o 20 anos
transito em

julgado

lanoapéso 20 anos
trénsito em

julgado

1 ano apds o 20 anos
transito em

julgado

1 ano ap6s o 20 anos
transito em

julgado

lanoépo 20 anos
trnsito em

julgado

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcut] sm\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_steBnas\Btcu (Estaduais)

Destinacao Final

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Observacdes

O processo de que resulte
imposicao de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicao de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicao de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.
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191

192

200
201

210
211

212

213

214

Prazos de Guarda

Assunto Fase Corrente Fase
Intermediaria
PRESTACAO DE CONTAS DE RECURSOS DA PETROBRAS a apds o 20 anos
transito em
julgado
ROL DE RESPONSAVEIS Até o transito 20 anos
em julgado das
contas
respectivas
FISCALIZACAO
NORMA, REGULAMENTO, DIRETRIZ, PROCEDIMENTO, ESTRD OU Enquanto vigora 5 anos
DECISAO DE CARATER GERAL REFERENTE A FISCALIZACAO
FISCALIZACAO DE ATOS E CONTRATOS
FISCALIZACAO DA LEGALIDADE E LEGITIMIDADE DOS ATOS 1 ano ap6s a 20 anos
DE GESTAO decisdo
definitiva
FISCALIZACAO DE OBRA 1 ano apds a 20 anos
decisao
definitiva
FISCALIZACAO DE NATUREZA OPERACIONAL 1 ano apds a 20 anos
decisao
definitiva
FISCALIZACAO DE PESSOAL 1 ano apés a 20 anos
decisao
definitiva

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcut] sm\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_steBnas\Btcu (Estaduais)

Destinacao Final

Descarte

Descarte

Guarda
Permanente

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

BTCU ESPECIAL Brasilia Ano xxxviii n.10 (121 30/ mai. 2005

Observacdes

O processo de que resulte
imposicao de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicao de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.
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Prazos de Guarda

Assunto Fase Corrente Fase Destinagéo Final Observacgdes
Intermediaria
215 FISCALIZACAO DE CONTAS NACIONAIS DE EMPRESA 1 ano apds a 20 anos Descarte O processo de que resulte
SUPRANACIONAL decisao imposicao de sancéo pelo
definitiva Tribunal é de guarda
permanente.
216 FISCALIZACAO DE RECURSO REPASSADO PELA UNIAO laapoés a 20 anos Descarte O processo de que resulte
deciséo imposicdo de sancéo pelo
definitiva Tribunal é de guarda
permanente.
220 FISCALIZACAO DE TRANSFERENCIA CONSTITUCIONAL EEGAL
221 FISCALIZACAO DE FUNDO DE PARTICIPACAO 1 ano apas 20 anos Descarte O processo de que resulte
deciséo imposicdo de sancéo pelo
definitiva Tribunal é de guarda
permanente.
222 FISCALIZACAO DE FUNDO CONSTITUCIONAL 1 ano apés a 20 anos Descarte O processo de que resulte
decisao imposicdo de sancéo pelo
definitiva Tribunal é de guarda
permanente.
223 FI,SCALIZAQAO DO FUNDO PARA EXECUCAO DOS SERVICOS 1 ano ap6s a 20 anos Descarte O processo de que resulte
PUBLICOS DO DISTRITO FEDERAL decisao imposicao de sancéo pelo
definitiva Tribunal é de guarda
permanente.
224 FISCALIZACAO DE RECURSO REPASSADO PELA UNIAO POR 1 ano ap6s a 20 anos Descarte O processo de que resulte
DETERMINACAO LEGAL deciséo imposicdo de sancéo pelo
definitiva Tribunal é de guarda
permanente.
230 FISCALIZACAO DE ARRECADACAO E RENUNCIA DE RECEAS
231 FISCALIZACAO DE ARRECADACAO DE RECEITA 1 ano apés 5 anos Guarda
deciséo Permanente
definitiva
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232

240

250
251

252

253

260

270

290
290.1

Assunto

FISCALIZACAO DE RENUNCIA DE RECEITA
FISCALIZACAO DO CUMPRIMENTO DA LEI DE RESPONSABIDADE

FISCAL

FISCALIZACAO DE PROCESSO DE DESESTATIZACAO
FISCALIZACAO DE PRIVATIZAGAO

FISCALIZACAO DE OUTORGA, ARRENDAMENTO OU
FRANQUIA

ACOMPANHAMENTO DE EXECUGCAO CONTRATUAL

FISCALIZACAO DE DECLARAGAO DE BENS E RENDAS

FISCALIZACAO DE RECURSO REPASSADO AO COMITE OLRICO
BRASILEIRO E AO COMITE PARAOLIMPICO BRASILEIRO

OUTRAS FISCALIZACOES DETERMINADAS EM LEI
FISCALIZACAO DE CONTRATO DE GESTAO

BTCU ESPECIAL Brasilia Ano xxxviii n.10 (121 30/ mai. 2005

Prazos de Guarda

Fase Corrente Fase
Intermediaria

Destinacao Final Observacdes

1 ano apds a 5 anos Guarda
deciséo Permanente
definitiva
1 ano apds a 5 anos Guarda
deciséo Permanente
definitiva
1 ano apos a 5 anos Guarda
deciséo Permanente
definitiva
1 ano apés a 20 anos Descarte O processo de que resulte
vigéncia do imposicdo de sancéo pelo
contrato Tribunal é de guarda
permanente.
1 ano apés 5 anos Guarda
vigéncia do Permanente
contrato
6 aso Descarte O processo de que resulte
imposicao de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.
1 ano apds a 20 anos Descarte O processo de que resulte
deciséo imposicdo de sancéo pelo
definitiva Tribunal é de guarda
permanente.
lanoapésa 20 anos Descarte O processo de que resulte

decisao
definitiva

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcut] sm\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_steBnas\Btcu (Estaduais)

imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.
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Prazos de Guarda

Assunto Fase Corrente Fase Destinacéo Final Observacodes
Intermediaria
290.2 FISCALIZACAO DE TERMOS DE PARCERIA FIRMADO 1 ano ap6s a 20 anos Descarte O processo de que resulte
COM OSCIP decisao imposicao de sancéo pelo
definitiva Tribunal é de guarda
permanente.
300 DENUNCIA. REPRESENTACAO. CONSULTA. SOLICITACAOD
INFORMACAO
301 NORMA, REGULAMENTO, DIRETRIZ, PROCEDIMENTO, ESTRD OU Enquanto vigora 5 anos Guarda
DECISAO DE CANRATER GERAL REFERENTE A DENUNCIA, ; Permanente
REPRESENTACAO, CONSULTA OU PEDIDO DE INFORMACAO
310 DENUNCIA
311 DENUNCIA REFERENTE A ATOS E CONTRATOS
311.1 DENUNCIA REFERENTE A LEGALIDADE E 1 ano apés a 20 anos Descarte O processo de que resulte
LEGITIMIDADE DE ATOS DE GESTAO deciséo imposicdo de sancéo pelo
definitiva Tribunal é de guarda
permanente.
311.2 DENUNCIA REFERENTE A OBRA PUBLICA 1 ano apés a 20 anos Descarte O processo de que resulte
decisao imposicdo de sancéo pelo
definitiva Tribunal é de guarda
permanente.
311.3 DENUNCIA REFERENTE A DESEMPENHO 1 ano apds a 20 anos Descarte O processo de que resulte
OPERACIONAL decisao imposicao de sancéo pelo
definitiva Tribunal é de guarda
permanente.
311.4 DENUNCIA REFERENTE A PESSOAL lanoapésa 20 anos Descarte O processo de que resulte
deciséo imposicdo de sancéo pelo
definitiva Tribunal é de guarda
permanente.
3115 DENUNCIA REFERENTE A CONTAS NACIONAIS DE 1 ano apés a 20 anos Descarte O processo de que resulte
EMPRESA SUPRANACIONAL deciséo imposicdo de sancéo pelo
definitiva Tribunal é de guarda
permanente.

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcut] sm\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_steBnas\Btcu (Estaduais)
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311.6

312

312.1

312.2

312.3

312.4

313

313.1

BTCU ESPECIAL Brasilia Ano xxxviii n.10 (121 30/ mai. 2005

Prazos de Guarda

Assunto Fase Corrente

DENUNCIA REFERENTE A RECURSO REPASSADO PELAL ano apos a
UNIAO decisdo
definitiva

DENUNCIA REFERENTE A TRANSFERENCIA CONSTITUCIONA

E LEGAL

DENUNCIA REFERENTE A RECURSO DE FUNDO DE
PARTICIPAGAO

1 ano apés a
decisao
definitiva

DENUNCIA REFERENTE A RECURSO DE FUNDO
CONSTITUCIONAL

1 ano apés a
decisao
definitiva

DENL'JNCJA REFERENTE A REQURSO DO FUNDO PARA 1 ano apoés a
EXECUCAO DOS SERVICOS PUBLICOS DO DISTRITO deciséo
FEDERAL definitiva

DENUNCIA REFERENTE A~RECURSO REPASSADO PELAL ano apoés a
UNIAO POR DETERMINACAO LEGAL decisao
definitiva

DENUNCIA REFERENTE A ARRECADACAO E RENUNCIA DE
RECEITA

DENUNCIA REFERENTE A ARRECADACAO DE
RECEITA

1 ano apés a
decisao
definitiva

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcut] sm\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_steBnas\Btcu (Estaduais)

Fase
Intermediaria

20 anos

20 anos

20 anos

20 anos

20 anos

20 anos

Destinacao Final

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Observacdes

O processo de que resulte
imposicao de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicao de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.
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313.2

314

315

316

317

320
321
321.1

321.11

BTCU ESPECIAL Brasilia Ano xxxviii n.10 (121 30/ mai. 2005

Prazos de Guarda

Assunto Fase Corrente

DENUNCIA REFERENTE A RENUNCIA DE RECEITA 1 aapos a
decisao
definitiva

DENUNCIA REFERENTE AO CUMPRIMENTO DA LEI DE 1 ano apds a
RESPONSABILIDADE FISCAL decisao
definitiva

DENUNCIA REFERENTE A PROCESSO DE DESESTATIZAC;AO arlo apos a
decisao
definitiva

DENUNCIA REFERENTE A DECLARACAO DE BENS E RENDAS 1 ano ap6s a
decisao
definitiva

DENUNCIA REFERENTE A RECURSO REPASSADO AO COMITE 1 ano ap6s a

OLIMPICO BRASILEIRO E AO COMITE PARAOLIMPICO decisdo
BRASILEIRO definitiva
REPRESENTACAO

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDADE

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A ATOS E CONTRATOS

REPRESENTAGAO DE ORGAO, ENTIDADE OU 1 ano apés a
AUTORIDADE REFERENTE A LEGALIDADE E deciséo
LEGITIMIDADE DE ATOS DE GESTAO definitiva

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcut] sm\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_steBnas\Btcu (Estaduais)

Fase Destinacéo Final
Intermediaria

Observacdes

20 anos Descarte O processo de que resulte
imposicao de sancéo pelo
Tribunal é de guarda

permanente.

20 anos Descarte O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda

permanente.

20 anos Descarte O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda

permanente.

20 anos Descarte O processo de que resulte
imposicao de sancéo pelo
Tribunal é de guarda

permanente.

20 anos Descarte O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda

permanente.

20 anos Descarte O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda

permanente.
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321.12

321.13

321.14

321.15

321.16

321.17

321.2

321.21

Assunto

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A OBRA PUBLICA

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A DESEMPENHO
OPERACIONAL

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A PESSOAL

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A CONTAS
NACIONAIS DE EMPRESA SUPRANACIONAL

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A RECURSO
REPASSADO PELA UNIAO

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A
IRREGULARIDADES NO CUMPRIMENTO DA LEI
DE LICITACOES E CONTRATOS

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A TRANSFERENCIA
CONSTITUCIONAL E LEGAL

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A RECURSO DE
FUNDO DE PARTICIPACAO

BTCU ESPECIAL Brasilia Ano xxxviii n.10 (121 30/ mai. 2005

Prazos de Guarda

Fase Corrente

1 ano apds a
decisao
definitiva

1 ano apds a
decisao
definitiva

1 ano apés a
decisao
definitiva

1 ano apés a
decisao
definitiva

1 ano apds a
decisao
definitiva

1 ano apés a
decisao
definitiva

1 ano apés a
decisao
definitiva

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcut] sm\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_steBnas\Btcu (Estaduais)

Fase
Intermediaria

20 anos

20 anos

20 anos

20 anos

20 anos

20 anos

20 anos

Destinacao Final

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Observacdes

O processo de que resulte
imposicao de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicao de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.
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321.22

321.23

321.24

321.3

321.31

321.32

321.4

321.5

Assunto

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A RECURSO DE
FUNDO CONSTITUCIONAL

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE AO FUNDO PARA
EXECUGAO DOS SERVICOS PUBLICOS DO
DISTRITO FEDERAL

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A RECURSO
REPASSADO PELA UNIAO POR
DETERMINACAO LEGAL

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A ARRECADAGAO E
RENUNCIA DE RECEITA

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A ARRECADAGAO
DE RECEITA

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A RENUNCIA DE
RECEITA

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE AO CUMPRIMENTO DA LEI
DE RESPONSABILIDADE FISCAL

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A PROCESSO DE
DESESTATIZACAO

BTCU ESPECIAL Brasilia Ano xxxviii n.10 (121 30/ mai. 2005

Prazos de Guarda

Fase Corrente

1 ano apds a
decisao
definitiva

1 ano apds a
decisao
definitiva

1 ano apés a
decisao
definitiva

1 ano apds a
decisao
definitiva

1 ano apds a
decisao
definitiva

1 ano apés a
decisao
definitiva

1 ano apés a
decisao
definitiva

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcut] sm\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_steBnas\Btcu (Estaduais)

Fase
Intermediaria

20 anos

20 anos

20 anos

20 anos

20 anos

20 anos

20 anos

Destinacao Final

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Observacdes

O processo de que resulte
imposicao de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicao de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.
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Assunto Fase Corrente
321.6 REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU 1 ano apos a
AUTORIDADE REFERENTE A DECLARACAO DE BENS E  deciséo
RENDAS definitiva
321.7 REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU 1 ano apos a
AUTORIDADE REFERENTE A RECURSO REPASSADO deciséo
AO COMITE OLIMPICO BRASILEIRO E AO COMITE definitiva
PARAOLIMPICO BRASILEIRO
321.8 REPRESENTACAO DE CAMARA MUNICIPAL
REFERENTE A DESCUMPRIMENTO DA LEI N° 9.452/1997
321.9 OUTRAS REPRESENTACOES DE ORGAO, ENTIDADE QUL ano ap6s a
AUTORIDADE decisao
definitiva
322 REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAL
322.1 REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO
TRIBUNAL REFERENTE A ATOS E CONTRATOS
322.11 REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICADO 1 ano apés a
TRIBUNAL REFERENTE A LEGALIDADE E decisdo
LEGITIMIDADE DE ATOS DE GESTAO definitiva
322.12 REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICADO 1 ano ap6s a
TRIBUNAL REFERENTE A OBRA PUBLICA deciséo
definitiva
322.13 REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICADO 1 ano ap6s a

Prazos de Guarda

TRIBUNAL REFERENTE A DESEMPENHO
OPERACIONAL

decisao
definitiva

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcut] sm\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_steBnas\Btcu (Estaduais)

Fase

Intermediaria

20 anos

20 anos

20 anos

20 anos

20 anos

20 anos

Destinacao Final

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

BTCU ESPECIAL Brasilia Ano xxxviii n.10 (121 30/ mai. 2005

Observacdes

O processo de que resulte
imposicao de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicao de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.



TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

103

SEGEDAM - DIDIV

322.14

322.15

322.16

322.17

322.2

322.21

322.22

322.23

Assunto

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO
TRIBUNAL REFERENTE A PESSOAL

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO
TRIBUNAL REFERENTE A CONTAS NACIONAIS
DE EMPRESA SUPRANACIONAL

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO
TRIBUNAL REFERENTE A RECURSO
REPASSADO PELA UNIAO

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO
TRIBUNAL REFERENTE A IRREGULARIDADES
NO CUMPRIMENTO DA LEI DE LICITACOES E

CONTRATOS

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO
TRIBUNAL REFERENTE A TRANSFERENCIA

CONSTITUCIONAL E LEGAL

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO
TRIBUNAL REFERENTE A RECURSO DE FUNDO

DE PARTICIPACAO

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO
TRIBUNAL REFERENTE A RECURSO DE FUNDO

CONSTITUCIONAL

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO
TRIBUNAL REFERENTE AO FUNDO PARA
EXECUCAO DOS SERVICOS PUBLICOS DO

DISTRITO FEDERAL

Prazos de Guarda

Fase Corrente

1 ano apds a
decisao
definitiva

1 ano apds a
decisao
definitiva

1 ano apés a
decisao
definitiva

1 ano apés a
decisao
definitiva

1 ano apds a
decisao
definitiva

1 ano apés a
decisao
definitiva

1 ano apés a
decisao
definitiva

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcut] sm\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_steBnas\Btcu (Estaduais)

Fase

Intermediaria

20 anos

20 anos

20 anos

20 anos

20 anos

20 anos

20 anos

Destinacao Final

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

BTCU ESPECIAL Brasilia Ano xxxviii n.10 (121 30/ mai. 2005

Observacdes

O processo de que resulte
imposicao de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicao de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.
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322.24

322.3

322.31

322.32

322.4

322.5

322.6

322.7

Assunto

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO
TRIBUNAL REFERENTE A RECURSO
REPASSADO PELA UNIAO POR
DETERMINACAO LEGAL

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO
TRIBUNAL REFERENTE A ARRECADAGAO E
RENUNCIA DE RECEITA

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO
TRIBUNAL REFERENTE A ARRECADAGCAO DE
RECEITA

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO
TRIBUNAL REFERENTE A RENUNCIA DE
RECEITA

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO
TRIBUNAL REFERENTE AO CUMPRIMENTO DA LEI DE
RESPONSABILIDADE FISCAL

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO
TRIBUNAL REFERENTE A PROCESSO DE
DESESTATIZACAO

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO
TRIBUNAL REFERENTE A DECLARACAO DE BENS E
RENDAS

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO
TRIBUNAL REFERENTE A RECURSO REPASSADO AO
COMITE OLIMPICO BRASILEIRO E AO COMITE
PARAOLIMPICO BRASILEIRO

BTCU ESPECIAL Brasilia Ano xxxviii n.10 (121 30/ mai. 2005

Prazos de Guarda

Fase Corrente

1 ano apds a
decisao
definitiva

1 ano apés a
decisao
definitiva

1 ano apés a
decisdo
definitiva

1 ano apds a
decisao
definitiva

1 ano apds a
decisao
definitiva

1 ano apés a
decisao
definitiva

1 ano apés a
decisao
definitiva

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcut] sm\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_steBnas\Btcu (Estaduais)

Fase
Intermediaria

20 anos

20 anos

20 anos

20 anos

20 anos

20 anos

20 anos

Destinacao Final

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Observacdes

O processo de que resulte
imposicao de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicao de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.
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Prazos de Guarda

Assunto Fase Corrente
322.9 OUTRAS REPRESENTACOES DE UNIDADE TECNICA DO1 ano apés a
TRIBUNAL decisao
definitiva
322.91 REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO Até a apreciacao
TRIBUNAL PARA AS DIRETRIZES DE CONTAS das contas
DE GOVERNO respectivas
323 REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU AUDITORIA
323.1 REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU
AUDITORIA REFERENTE A ATOS E CONTRATOS
323.11 REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OUL ano apés a
AUDITORIA REFERENTE A LEGALIDADE E decisdo
LEGITIMIDADE DE ATOS DE GESTAO definitiva
323.12 REPRESENTACAO DE EQUIPE DE [NSPE(;AO OUL ano apés a
AUDITORIA REFERENTE A OBRA PUBLICA decisao
definitiva
323.13 REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OUL ano apds a
AUDITORIA REFERENTE A DESEMPENHO decisao
OPERACIONAL definitiva
323.14 REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OUL ano apds a
AUDITORIA REFERENTE A PESSOAL decisdo
definitiva
323.15 REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OUL ano apés a
AUDITORIA REFERENTE A CONTAS decisdo
NACIONAIS DE EMPRESA SUPRANACIONAL definitiva

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcut] sm\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_steBnas\Btcu (Estaduais)

Fase

Intermediaria

20 anos

20 anos

20 anos

20 anos

20 anos

20 anos

20 anos

Destinacao Final

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

BTCU ESPECIAL Brasilia Ano xxxviii n.10 (121 30/ mai. 2005

Observacdes

O processo de que resulte
imposicao de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicao de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicao de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.
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323.16

323.17

323.2

323.21

323.22

323.23

323.24

323.3

Prazos de Guarda

Assunto Fase Corrente

REPRESENTAGAO DE EQUIPE DE INSPECAO OUL ano apés a
AUDITORIA REFERENTE A RECURSO decisdo
REPASSADO PELA UNIAO definitiva

REPRESENTAGAO DE EQUIPE DE INSPECAO OUL ano apés a
AUDITORIA REFERENTE A IRREGULARIDADES  decisdo
NO CUMPRIMENTO DA LEI DE LICITACOES E definitiva
CONTRATOS

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU
AUDITORIA REFERENTE A TRANSFERENCIA
CONSTITUCIONAL E LEGAL

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OUL ano apos a
AUDITORIA REFERENTE A RECURSO DE deciséo
FUNDO DE PARTICIPACAO definitiva

REPRESENTAGAO DE EQUIPE DE INSPECAO OUL ano apés a
AUDITORIA REFERENTE A RECURSO DE decisio
FUNDO CONSTITUCIONAL definitiva

REPRESENTAGAO DE EQUIPE DE INSPECAO OUL ano apés a
AUDITORIA REFERENTE AO FUNDO PARA decisdo
EXECUCAO DOS SERVICOS PUBLICOS DO definitiva
DISTRITO FEDERAL

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OUL ano apos a
AUDITORIA REFERENTE A RECURSO deciséo
REPASSADO PELA UNIAO POR definitiva
DETERMINACAO LEGAL

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO ou
AUDITORIA REFERENTE A ARRECADACAO E
RENUNCIA DE RECEITA

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcut] sm\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_steBnas\Btcu (Estaduais)

Fase

Intermediaria

20 anos

20 anos

20 anos

20 anos

20 anos

20 anos

Destinacao Final

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

BTCU ESPECIAL Brasilia Ano xxxviii n.10 (121 30/ mai. 2005

Observacdes

O processo de que resulte
imposicao de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicao de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.
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323.31

323.32

323.4

323.5

323.6

323.7

323.9

330
331

CONSULTA

Prazos de Guarda

Assunto Fase Corrente

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPEQAO OUL ano apés a
AUDITORIA REFERENTE A ARRECADACAO DE deciséo
RECEITA definitiva

REPRESENTAGAO DE EQUIPE DE INSPECAO OUL ano apés a

AUDITORIA REFERENTE A RENUNCIA DE deciséo

RECEITA definitiva
REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU 1 ano apds a
AUDITORIA REFERENTE AO CUMPRIMENTO DA LEIDE  decis&o
RESPONSABILIDADE FISCAL definitiva
REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU 1 ano apds a
AUDITORIA REFERENTE A PROCESSO DE deciséo
DESESTATIZACAO definitiva
REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPEGCAO OU 1 ano apos a
AUDITORIA REFERENTE A DECLARACAO DE BENS E deciséo
RENDAS definitiva
REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU 1 ano apos a
AUDITORIA REFERENTE A RECURSO REPASSADO AO  decis&o
COMITE OLIMPICO BRASILEIRO E AO COMITE definitiva

PARAOLIMPICO BRASILEIRO

OUTRAS REPRESENTACOES DE EQUIPE DE INSPECAO1 ano apés a
OU DE AUDITORIA decisdo
definitiva

CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcut] sm\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_steBnas\Btcu (Estaduais)

Fase

Intermediaria

20 anos

20 anos

20 anos

20 anos

20 anos

20 anos

20 anos

Destinacao Final

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

BTCU ESPECIAL Brasilia Ano xxxviii n.10 (121 30/ mai. 2005

Observacdes

O processo de que resulte
imposicao de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicao de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.
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Prazos de Guarda

Assunto Fase Corrente Fase Destinacéo Final Observacodes
Intermediaria

331.1 CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL REFERENTE A
ATOS E CONTRATOS
331.11 CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL 1 ano apds a 5 anos Guarda A consulta ndo conhecida
REFERENTE A LEGALIDADE E LEGITIMIDADE decisao Permanente pelo Tribunal ou pelo
DE ATOS DE GESTAO definitiva Relator serd eliminada
com o decurso da fase
intermediaria.
331.12 CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL 1 ano apés a 5 anos Guarda A consulta ndo conhecida
REFERENTE A DESEMPENHO OPERACIONAL deciséo Permanente pelo Tribunal ou pelo
definitiva Relator sera eliminada
com o decurso da fase
intermediaria.
331.13 CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL 1 ano apés a 5 anos Guarda A consulta ndo conhecida
REFERENTE A PESSOAL decisao Permanente pelo Tribunal ou pelo
definitiva Relator serd eliminada
com o decurso da fase
intermediéria.
331.14 CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL 1 ano apds a 5 anos Guarda A consulta ndo conhecida
REFERENTE AS CONTAS NACIONAIS DE decisao Permanente pelo Tribunal ou pelo
EMPRESA SUPRANACIONAL definitiva Relator sera eliminada
com o decurso da fase
intermediaria.
331.15 CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL 1 ano apés a 5 anos Guarda A consulta ndo conhecida
REFERENTE A RECURSO REPASSADO PELA deciséo Permanente pelo Tribunal ou pelo
UNIAO definitiva Relator sera eliminada
com o decurso da fase
intermediéria.
331.2 CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL REFERENTE A

TRANSFERENCIA CONSTITUCIONAL E LEGAL

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcut] sm\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_steBnas\Btcu (Estaduais)
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Prazos de Guarda

Assunto Fase Corrente Fase Destinacéo Final Observacodes
Intermediaria
331.21 CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL 1 ano apds a 5 anos Guarda A consulta ndo conhecida
REFERENTE A RECURSO DE FUNDO DE decisao Permanente pelo Tribunal ou pelo
PARTICIPACAO definitiva Relator seréa eliminada

com o decurso da fase
intermediaria.

331.22 CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL 1 ano apés a 5 anos Guarda A consulta ndo conhecida
REFERENTE A RECURSO DE FUNDO deciséo Permanente pelo Tribunal ou pelo
CONSTITUCIONAL definitiva Relator seréa eliminada

com o decurso da fase
intermediaria.

331.23 CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL 1 ano apés a 5 anos Guarda A consulta ndo conhecida
REFERENTE AO FUNDO PARA EXECUCAO DOS  deciséo Permanente pelo Tribunal ou pelo
SERVICOS PUBLICOS DO DISTRITO FEDERAL definitiva Relator seréa eliminada

com o decurso da fase
intermediaria.

331.24 CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL 1 ano apds a 5 anos Guarda A consulta ndo conhecida
REFERENTE A RECURSO REPASSADO PELA decisao Permanente pelo Tribunal ou pelo
UNIAO POR DETERMINACAO LEGAL definitiva Relator seréa eliminada

com o decurso da fase
intermediaria.

331.3 CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL REFERENTE A
ARRECADACAO E RENUNCIA DE RECEITA
331.31 CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL 1 ano apés a 5 anos Guarda A consulta ndo conhecida
REFERENTE A ARRECADACAO DE RECEITA deciséo Permanente pelo Tribunal ou pelo
definitiva Relator sera eliminada
com o decurso da fase
intermediéria.
331.32 CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL 1 ano apds a 5 anos Guarda A consulta ndo conhecida
REFERENTE A RENUNCIA DE RECEITA deciséo Permanente pelo Tribunal ou pelo
definitiva Relator seréd eliminada

com o decurso da fase
intermediaria.

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcut] sm\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_steBnas\Btcu (Estaduais)
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331.4

331.5

331.9

332

332.1

332.11

332.12

BTCU ESPECIAL Brasilia Ano xxxviii n.10 (121 30/ mai. 2005

Prazos de Guarda

Assunto Fase Corrente

CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL REFERENTE 1 ano ap6s a
AO CUMPRIMENTO DA LEI DE RESPONSABILIDADE deciséo
FISCAL definitiva

CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL REFERENTE A 1 ano apés a

PROCESSO DE DESESTATIZACAO decisdo
definitiva
OUTRAS CONSULTAS DO CONGRESSO NACIONAL 1 an@sp
decisao
definitiva
CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO OU
JUDICIARIO
CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO
OU JUDICIARIO REFERENTE A ATOS E CONTRATOS
CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER 1 ano apds a
EXECUTIVO OU JUDICIARIO REFERENTE A decisdo
LEGALIDADE E LEGITIMIDADE DE ATOS DE definitiva

GESTAO

CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER
EXECUTIVO OU JUDICIARIO REFERENTE A
DESEMPENHO OPERACIONAL

1 ano apés a
decisao
definitiva

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcut] sm\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_steBnas\Btcu (Estaduais)

Fase
Intermediaria

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

Destinacao Final

Guarda
Permanente

Guarda
Permanente

Guarda
Permanente

Guarda
Permanente

Guarda
Permanente

Observacdes

A consulta ndo conhecida
pelo Tribunal ou pelo
Relator sera eliminada
com o decurso da fase
intermediaria.

A consulta ndo conhecida
pelo Tribunal ou pelo
Relator sera eliminada
com o decurso da fase
intermediaria.

A consulta ndo conhecida
pelo Tribunal ou pelo
Relator sera eliminada
com o decurso da fase
intermediaria.

A consulta ndo conhecida
pelo Tribunal ou pelo
Relator sera eliminada
com o decurso da fase
intermediaria.

A consulta ndo conhecida
pelo Tribunal ou pelo
Relator sera eliminada
com o decurso da fase
intermediaria.
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Prazos de Guarda

Assunto Fase Corrente Fase
Intermediaria

Destinacao Final Observacdes

332.13 CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER 1 ano apds a 5 anos Guarda A consulta ndo conhecida
EXECUTIVO OU JUDICIARIO REFERENTE A decisao Permanente pelo Tribunal ou pelo
PESSOAL definitiva Relator serd eliminada
com o decurso da fase
intermediaria.
332.14 CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER 1 ano apés a 5 anos Guarda A consulta ndo conhecida
EXECUTIVO OU JUDICIARIO REFERENTE AS deciséo Permanente pelo Tribunal ou pelo
CONTAS NACIONAIS DE EMPRESA definitiva Relator seréa eliminada
SUPRANACIONAL com o decurso da fase
intermediaria.
332.15 CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER 1 ano apés a 5 anos Guarda A consulta ndo conhecida
EXECUTIVO OU JUDICIARIO REFERENTE A deciséo Permanente pelo Tribunal ou pelo
RECURSO REPASSADO PELA UNIAO definitiva Relator serd eliminada
com o decurso da fase
intermediéria.
332.2 CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO
OU JUDICIARIO REFERENTE A TRANSFERENCIA
CONSTITUCIONAL E LEGAL
332.21 CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER 1 ano apds a 5 anos Guarda A consulta ndo conhecida
EXECUTIVO OU JUDICIARIO REFERENTE A deciséo Permanente pelo Tribunal ou pelo
RECURSO DE FUNDO DE PARTICIPACAO definitiva Relator sera eliminada
com o decurso da fase
intermediaria.
332.22 CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER 1 ano apés a 5 anos Guarda A consulta ndo conhecida
EXECUTIVO OU JUDICIARIO REFERENTE A deciséo Permanente pelo Tribunal ou pelo
RECURSO DE FUNDO CONSTITUCIONAL definitiva Relator seréa eliminada

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcut] sm\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_steBnas\Btcu (Estaduais)

com o decurso da fase
intermediaria.
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Prazos de Guarda

Assunto Fase Corrente Fase
Intermediaria

Destinacao Final Observacdes

332.23 CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER 1 ano apds a 5 anos Guarda A consulta ndo conhecida
EXECUTIVO OU JUDICIARIO REFERENTE AO decisao Permanente pelo Tribunal ou pelo
FUNDO PARA EXECUCAO DOS SERVICOS definitiva Relator seréa eliminada
PUBLICOS DO DISTRITO FEDERAL com o decurso da fase
intermediaria.
332.24 CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER 1 ano apés a 5 anos Guarda A consulta ndo conhecida
EXECUTIVO OU JUDICIARIO REFERENTE A deciséo Permanente pelo Tribunal ou pelo
RECURSO REPASSADO PELA UNIAO POR definitiva Relator seréa eliminada
DETERMINACAO LEGAL com o decurso da fase
intermediaria.
332.3 CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO
OU JUDICIARIO REFERENTE A ARRECADACAO E
RENUNCIA DE RECEITA
332.31 CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER 1 ano apds a 5 anos Guarda A consulta ndo conhecida
EXECUTIVO OU JUDICIARIO REFERENTE A decisao Permanente pelo Tribunal ou pelo
ARRECADACAO DE RECEITA definitiva Relator seréa eliminada
com o decurso da fase
intermediéria.
332.32 CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER 1 ano apds a 5 anos Guarda A consulta ndo conhecida
EXECUTIVO OU JUDICIARIO REFERENTE A deciséo Permanente pelo Tribunal ou pelo
RENUNCIA DE RECEITA definitiva Relator sera eliminada
com o decurso da fase
intermediaria.
332.4 CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO 1 ano ap0s a 5 anos Guarda A consulta ndo conhecida
OU JUDICIARIO REFERENTE AO CUMPRIMENTO DA deciséo Permanente pelo Tribunal ou pelo
LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL definitiva Relator seréa eliminada

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcut] sm\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_steBnas\Btcu (Estaduais)

com o decurso da fase
intermediaria.
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332.5

332.9

340
341
341.1

341.11

341.12

341.13

341.14

341.15

\\tcu\_sarqg_prod\Sistemas\Btcu (Sede) -

Assunto

CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO
OU JUDICIARIO REFERENTE A PROCESSO DE
DESESTATIZACAO

OUTRAS CONSULTAS DE AUTORIDADE DO PODER
EXECUTIVO OU JUDICIARIO

SOLICITACAO DE INFORMACAO
SOLICITACAO DE INFORMACAO DO CONGRESSO NACIONAL

SOLICITACAO DE INFORMAGAO DO CONGRESSO
NACIONAL REFERENTE A ATOS E CONTRATOS

SOLICITACAO DE INFORMACAO DO
CONGRESSO NACIONAL REFERENTE A
LEGALIDADE E LEGITIMIDADE DE ATOS DE
GESTAO

SOLICITACAO DE INFORMACAO DO
CONGRESSO NACIONAL REFERENTE A
DESEMPENHO OPERACIONAL

SOLICITACAO DE INFORMACAO DO
CONGRESSO NACIONAL REFERENTE A
PESSOAL

SOLICITACAO DE INFORMACAO DO
CONGRESSO NACIONAL REFERENTE AS
CONTAS NACIONAIS DE EMPRESA
SUPRANACIONAL

SOLICITACAO DE INFORMACAO DO
CONGRESSO NACIONAL REFERENTE A
RECURSO REPASSADO PELA UNIAO

BTCU ESPECIAL Brasilia Ano xxxviii n.10 (121 30/ mai. 2005

Prazos de Guarda

Fase Corrente

1 ano apds a
decisao
definitiva

1 ano apés a
decisao
definitiva

1 ano apés a
decisao
definitiva

1 ano apds a
decisao
definitiva

1 ano apds a
decisao
definitiva

1 ano apés a
decisao
definitiva

1 ano apés a
decisdo
definitiva

\\tculy_sn\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_lidte®nas\Btcu (Estaduais)

Fase
Intermediaria

5 anos

5 anos

6 anos

6 anos

6 anos

6 anos

6 anos

Destinacao Final

Guarda
Permanente

Guarda
Permanente

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Observacdes

A consulta ndo conhecida
pelo Tribunal ou pelo
Relator sera eliminada
com o decurso da fase
intermediaria.

A consulta ndo conhecida
pelo Tribunal ou pelo
Relator sera eliminada
com o decurso da fase
intermediaria.
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Prazos de Guarda

Assunto Fase Corrente Fase Destinacéo Final Observacodes
Intermediaria

341.2 SOLICITAGAO DE INFORMAGAO DO CONGRESSO
NACIONAL REFERENTE A TRANSFERENCIA
CONSTITUCIONAL E LEGAL
341.21 SOLICITACAO DE INFORMACAO DO 1 ano apos a 6 anos Descarte
CONGRESSO NACIONAL REFERENTE A deciséo
RECURSO DE FUNDO DE PARTICIPACAO definitiva
341.22 SOLICITACAO DE INFORMACAO DO 1 ano apés a 6 anos Descarte
CONGRESSO NACIONAL REFERENTE A deciséo
RECURSO DE FUNDO CONSTITUCIONAL definitiva
341.23 SOLICITACAO DE INFORMACAO DO 1 ano apés a 6 anos Descarte
CONGRESSO NACIONAL REFERENTE AO deciséo
FUNDO PARA EXECUCAO DOS SERVICOS definitiva
PUBLICOS DO DISTRITO FEDERAL
341.24 SOLICITACAO DE INFORMACAO DO 1 ano apés a 6 anos Descarte
CONGRESSO NACIONAL REFERENTE A decisado
RECURSO REPASSADO PELA UNIAO POR definitiva
DETERMINACAO LEGAL
341.3 SOLICITAGAO DE INFORMAGAO DO CONGRESSO
NACIONAL REFERENTE A ARRECADACAO E
RENUNCIA DE RECEITA
341.31 SOLICITACAO DE INFORMAGAO DO 1 ano apos a 6 anos Descarte
CONGRESSO NACIONAL REFERENTE A deciséo
ARRECADACAO DE RECEITA definitiva
341.32 SOLICITACAO DE INFORMACAO DO 1 ano apés a 6 anos Descarte
CONGRESSO NACIONAL REFERENTE A deciséo
RENUNCIA DE RECEITA definitiva
341.4 SOLICITACAO DE INFORMACAO DO CONGRESSO 1 ano apés a 6 anos Descarte

NACIONAL REFERENTE AO CUMPRIMENTO DA LEI DE
RESPONSABILIDADE FISCAL

decisao
definitiva

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcut] sm\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_steBnas\Btcu (Estaduais)
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Prazos de Guarda

Assunto Fase Corrente Fase Destinacéo Final Observacodes
Intermediaria
3415 SOLICITACAO DE INFORMACAO DO CONGRESSO 1 ano apos a 6 anos Descarte
NACIONAL REFERENTE A PROCESSO DE deciséo
DESESTATIZACAO definitiva
341.9 OUTRAS SOLICITACOES DE INFORMACAO DO 1 ano apos a 6 anos Descarte
CONGRESSO NACIONAL decisao
definitiva
342 SOLICITAGAO DE INFORMAGAO DA COMISSAO MISTA DE 1 ano apds a 5 anos Guarda
PLANOS, ORCAMENTOS PUBLICOS E FISCALIZACAO SOBRE deciséo Permanente
INDICIOS DE DESPESAS NAO AUTORIZADAS definitiva
343 SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE
343.1 SOLICITACAO DE INFORMAGCAO DE ORGAO,
ENTIDADE OU AUTORIDADE REFERENTE A ATOS E
CONTRATOS
343.11 SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, 1 ano apos a 6 anos Descarte
ENTIDADE OU AUTORIDADE REFERENTE A deciséo
LEGALIDADE E LEGITIMIDADE DE ATOS DE definitiva
GESTAO
343.12 SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, 1 ano ap6s a 6 anos Descarte
ENTIDADE OU AUTORIDADE REFERENTE A deciséo
DESEMPENHO OPERACIONAL definitiva
343.13 SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, 1 ano ap6s a 6 anos Descarte
ENTIDADE OU AUTORIDADE REFERENTE A deciséo
PESSOAL definitiva
343.14 SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, 1 ano apos a 6 anos Descarte
ENTIDADE OU AUTORIDADE REFERENTE A deciséo
CONTAS NACIONAIS DE EMPRESA definitiva
SUPRANACIONAL
343.15 SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, 1 ano apos a 6 anos Descarte
ENTIDADE OU AUTORIDADE REFERENTE A deciséo
RECURSO REPASSADO PELA UNIAO definitiva

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcut] sm\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_steBnas\Btcu (Estaduais)
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343.2

343.21

343.22

343.23

343.24

343.3

343.31

343.32

343.4

Assunto

SOLICITAGAO DE INFORMAGCAO DE ORGAO,
ENTIDADE OU AUTORIDADE REFERENTE A
TRANSFERENCIA CONSTITUCIONAL E LEGAL

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO,
ENTIDADE OU AUTORIDADE REFERENTE A
RECURSO DE FUNDO DE PARTICIPACAO

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO,
ENTIDADE OU AUTORIDADE REFERENTE A
RECURSO DE FUNDO CONSTITUCIONAL

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO,
ENTIDADE OU AUTORIDADE REFERENTE AO
FUNDO PARA EXECUCAO DOS SERVICOS
PUBLICOS DO DISTRITO FEDERAL

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO,
ENTIDADE OU AUTORIDADE REFERENTE A
RECURSO REPASSADO PELA UNIAO POR
DETERMINAGAO LEGAL

SOLICITAGAO DE INFORMAGCAO DE ORGAO,
ENTIDADE OU AUTORIDADE REFERENTE A
ARRECADACAO E RENUNCIA DE RECEITA

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO,
ENTIDADE OU AUTORIDADE REFERENTE A
ARRECADACAO DE RECEITA

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO,
ENTIDADE OU AUTORIDADE REFERENTE A
RENUNCIA DE RECEITA

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO,
ENTIDADE OU AUTORIDADE REFERENTE AO
CUMPRIMENTO DA LEI DE RESPONSABILIDADE
FISCAL

BTCU ESPECIAL Brasilia Ano xxxviii n.10 (121 30/ mai. 2005

Prazos de Guarda

Fase Corrente

1 ano apds a
decisao
definitiva

1 ano apés a
decisao
definitiva

1 ano apés a
decisao
definitiva

1 ano apés a
decisao
definitiva

1 ano apds a
decisao
definitiva

1 ano apés a
decisao
definitiva

1 ano apés a
decisao
definitiva
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Fase
Intermediaria

6 anos

6 anos

6 anos

6 anos

6 anos

6 anos

6 anos

Destinacao Final

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Observacdes
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Prazos de Guarda

Assunto Fase Corrente Fase Destinacéo Final
Intermediaria
3435 SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, 1 ano apos a 6 anos Descarte
ENTIDADE OU AUTORIDADE REFERENTE A PROCESSO  decisao
DE DESESTATIZACAO definitiva
343.9 OUTRAS SOLICITACOES DE INFORMAGAO 1 ano apos a 6 anos Descarte
FORMULADAS POR ORGAO, ENTIDADE OU deciséo
AUTORIDADE definitiva
349 OUTRAS SOLICITACOES DE INFORMACAO 2 anos Descarte
400 ATO SUJEITO A REGISTRO
401 NORMA, REGULAMENTO, DIRETRIZ, PROCEDIMENTO, ESTRD OU Enquanto vigora 5 anos Guarda
DECISAO DE CARATER GERAL REFERENTE A ATO SUJEITO A Permanente
REGISTRO
410 APRECIACAO E REGISTRO DE ATO DE ADMISSAO 1 anddam 52 anos Descarte
decisao
definitiva
420 APRECIACAO E REGISTRO DE ATO DE CONCESSAO 1 aposa 100 anos Descarte
decisao
definitiva
430 GUIA DE ENCAMINHAMENTO DE PROCESSOS DE CONCESSAO 1 ano 100 anos Descarte
500 COEFICIENTES DE PARTICIPACAO CONSTITUCIONAL
501 NORMA, REGULAMENTO, DIRETRIZ, PROCEDIMENTO, ESTRD OU Enquanto vigora 5 anos Guarda
DECISAO DENCARATER GERAL REFERENTE A COEFICIENTESED Permanente
PARTICIPACAO CONSTITUCIONAL
510 FIXACAO DOS COEFICIENTES DOS FUNDOS DE PARTIC!EZAO DOS Enquanto 5 anos Guarda
ESTADOS E DO DISTRITO FEDERAL (FPE) E DOS MUNICIPSJFPM) vigoram o0s Permanente
coeficientes
520 FIXACAO DOS COEFICIENTES DE PARTICIPACAO DOS ESDOS E DO Enquanto 5 anos Guarda
DISTRITO FEDERAL NOS RECURSOS PREVISTOS NO ART. 1B9CISO vigoram os Permanente
I, DA CONSTITUICAO FEDERAL coeficientes
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Observacdes
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Prazos de Guarda

Assunto Fase Corrente Fase Destinacéo Final Observacodes
Intermediaria
530 PARTICIPACAO DOS ESTADOS E DO DISTRITO FEDERAIOS$ Enquanto 5 anos Guarda
RECURSOS DA CONTRIBUICAO DE INTERVENCAO NO DOMINIO vigoram 0s Permanente
ECONOMICO (CIDE) coeficientes
540 CONTESTACAO REFERENTE A TRANSFERENCIA CONSTITUWNAL 1 ano apos a 6 anos Descarte As contestacdes que
decisao ensejarem a alteracéo dos
definitiva coeficientes sdo de
guarda permanente.
600 VAGA
700 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A CONTROLE EXTERNO
701 NORMA, REGULAMENTO, DIRETRIZ, PROCEDIMENTO, ESTRD OU Enquanto vigora 5 anos Guarda
DECISAO DE CARATER GERAL REFERENTE A OUTROS ASSUNSME Permanente
CONTROLE EXTERNO
702 SUMULA DA JURISPRUDENCIA DO TCU Enquanto vigora abos Guarda
Permanente
710 REPRESENTACAO DO TCU SOBRE IRREGULARIDADES 2 anos 5 anos Guarda
Permanente
720 REMESSA DE DOCUMENTOS PARA AJUIZAMENTO DE ACAO ahos 5 anos Guarda
Permanente
730 SOLICITACAO DE MEDIDAS NECESSARIAS AO ARRESTO DEENS 2 anos 5 anos Guarda
Permanente
740 CERTIDAO E PRESTACAO DE INFORMACAO Até a expedicd 3 anos Descarte
da certidao
750 ACOMPANHAMENTO DE COBRANCA EXECUTIVA (CBEX) Até @oncluséo 3 anos Descarte
da cobranca
760 RECURSO
761 RECURSO DE RECONSIDERACAO lanoapésa 20 anos Descarte O processo de que resulte
decisao imposicdo de sancéo pelo
definitiva Tribunal é de guarda

permanente.
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Prazos de Guarda

Assunto Fase Corrente Fase
Intermediaria
762 PEDIDO DE REEXAME 1 ano apds a 20 anos
decisao
definitiva
763 EMBARGO DE DECLARACAO 1 ano apds a 20 anos
decisao
definitiva
764 RECURSO DE REVISAO 1 ano apés a 20 anos
decisao
definitiva
765 AGRAVO 1 ano apés a 20 anos
decisao
definitiva
766 RECURSO PARA RETIFICACAO DOS PERCENTUAIS DE 1 ano apds a 6 anos
PARTICIPACAO DOS ESTADOS E DO DISTRITO FEDERAL NOS decisao
RECURSOS ARRECADADOS A TITULO DE CONTRIBUICAO DE definitiva
INTERVENCAO NO DOMINIO ECONOMICO (CIDE)
800 SESSAO DO PLENARIO E DE CAMARA
810 SESSAO DO PLENARIO
811 PAUTA DE SESSAO PLENARIA
811.1 PAUTA DE SESSAO PLENARIA ORDINARIA 1 ano 5 anos
811.2 PAUTA DE SESSAO PLENARIA EXTRAORDINARIA 1 ano 5 anos
OSTENSIVA
811.3 PAUTA DE SESSAO PLENARIA EXTRAORDINARIA 1 ano 5 anos
RESERVADA
812 ATA DE SESSAO PLENARIA
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Destinacao Final

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

Descarte

edoarte

Descarte

Descarte

Observacdes

O processo de que resulte
imposicao de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicdo de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

O processo de que resulte
imposicao de sancéo pelo
Tribunal é de guarda
permanente.

Os recursos que
ensejarem a retificacao
dos percentuais de
participacédo séo de
guarda permanente.
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Prazos de Guarda

Assunto Fase Corrente Fase Destinacéo Final Observacodes
Intermediaria
812.1 ATA DE SESSAO PLENARIA ORDINARIA 1 ano 5 anos G
Permanente
812.2 ATA DE SESSAO PLENARIA EXTRAORDINARIA 1 ano 5 anos Guarda
OSTENSIVA Permanente
812.3 ATA DE SESSAO PLENARIA EXTRAORDINARIA Enquanto durar 5 anos Guarda
RESERVADA o sigilo Permanente
820 SESSAO DA 12 CAMARA
821 PAUTA DE SESSAO DA 12 CAMARA
821.1 PAUTA DE SESSAO ORDINARIA DA 12 CAMARA 1 ano B@s Descarte
821.2 PAUTA DE SESSAO EXTRAORDINARIA DA 12 CAMARA 1na 5 anos Descarte
822 ATA DE SESSAO DA 12 CAMARA
822.1 ATA DE SESSAO ORDINARIA DA 12 CAMARA 1 ano 5 a810 Guarda
Permanente
822.2 ATA DE SESSAO EXTRAORDINARIA DA 12 CAMARA 1 ano 5 anos Guarda
Permanente
830 SESSAO DA 22 CAMARA
831 PAUTA DE SESSAO DA 22 CAMARA
831.1 PAUTA DE SESSAO ORDINARIA DA 22 CAMARA 1 ano B@s Descarte
831.2 PAUTA DE SESSAO EXTRAORDINARIA DA 22 CAMARA 1na 5 anos Descarte
832 ATA DE SESSAO DA 22 CAMARA
832.1 ATA DE SESSAO ORDINARIA DA 22 CAMARA 1 ano 5 a810 Guarda
Permanente
832.2 ATA DE SESSAO EXTRAORDINARIA DA 22 CAMARA 1 ano 5 anos Guarda
Permanente
900 ASSUNTOS DIVERSOS
910 SOLENIDADE. COMEMORACAO. HOMENAGEM
911 PLANEJAMENTO, PROGRAMACAO, DISCURSOS, PALESTRES 5 anos 5 anos Guarda
TRABALHOS APRESENTADOS POR SERVIDOR DO TCU Permanente
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Prazos de Guarda

Assunto Fase Corrente Fase Destinacéo Final Observacodes
Intermediaria

919 OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A SOLENIDADE, 1 ano Descarte

COMEMORACAO OU HOMENAGEM
920 CONGRESSO. CONFERENCIA. SEMINARIO. SIMPOSIO. EDETRO.

CONVENCAO. CICLO DE PALESTRAS. MESA REDONDA

921 PLANEJAMENTO, PROGRAMACAO, DISCURSO, PALESTRA E 5 anos 5 anos Guarda

TRABALHO APRESENTADO POR SERVIDOR DO TCU Permanente
929 OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A CONGRESSO, 1 ano Descarte

CONFERENCIA, SEMINARIO, SIMPOSIO, ENCONTRO,
CONVENGAO, CICLO DE PALESTRAS OU MESA REDONDA

930 FEIRA. SALAO. EXPOSICAO. MOSTRA. FESTA. CONCURSO

931 PLANEJAMENTO, PROGRAMAGCAO, DISCURSO, PALESTRA E 5 anos 5 anos Guarda
TRABALHO APRESENTADO POR SERVIDOR DO TCU Permanente

932 PLANEJAMENTO, NORMA, EDITAL, HABILITAQAO DE 5 anos 5 anos Guarda As normas deverao
CANDIDATOS, JULGAMENTO DA BANCA, TRABALHOS Permanente permanecer em fase
CONCORRENTES, PREMIACAO E RECURSOS EM CONCURSO corrente enquanto

vigoram.

933 CESSAO DO ESPACO DO TCU PARA FEIRA, SALAO, 2 anos Descarte
EXPOSICAO, MOSTRA, FESTA OU CONCURSO

939 OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A FEIRA, SALAO, 1 ano Descarte
EXPOSICAO, MOSTRA, FESTA OU CONCURSO

940 VISITA. VISITANTE 1 ano Descarte

990 ASSUNTOS TRANSITORIOS

991 CARTA DE APRESENTACAO. CARTA DE RECOMENDACAO lan Descarte

992 COMUNICADO. INFORME 1 ano Descarte

993 AGRADECIMENTO. CONVITE. FELICITACAO. PESAME 1 ano Descarte

994 PROTESTO. REIVINDICACAO. SUGESTAO 1 ano Descarte

995 PEDIDO. OFERECIMENTO. INFORMACOES DIVERSAS 1 ano edoarte

996 ASSOCIACAO 1 ano Descarte
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